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            ФЕДЕРАЛЬНОЕ  ГОСУДАРСТВЕННОЕ  БЮДЖЕТНОЕ  ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 
                                                              УЧРЕЖДЕНИЕ  ВЫСШЕГО    ОБРАЗОВАНИЯ
                        «НАЦИОНАЛЬНЫЙ  ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ  УНИВЕРСИТЕТ  «МЭИ» 


[bookmark: _Toc188781485]Справка
[bookmark: _Toc188781486][bookmark: _Toc188782398]о представлении Ф.И.О. полностью
[bookmark: _Toc188781487][bookmark: _Toc188782399]к ученому званию профессор (доцент) по научной специальности ____________________________________________________________________
шифр и наименование

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
Ф.И.О. (полностью) приказом по федеральному государственному бюджетному образовательному учреждению высшего образования «Национальный исследовательский университет «МЭИ»  от _________ № ____ назначен(а) на должность и наименование кафедры по трудовому договору с ______ на срок _____ лет по результатам конкурсного отбора (выборов) на ______ставки (указывается доля ставки). 
     Ученый совет федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Национальный исследовательский университет «МЭИ», утвержденный приказом ректора ФГБОУ ВО «НИУ «МЭИ»  от 13.10.2015 года № 361 в количестве 105 членов сроком на 5 лет, рассмотрел представление Ф.И.О. (полностью) к присвоению ученого звания в составе      членов.
     В голосовании приняло участие   члена Ученого совета, из них проголосовало:
«За» -  ;
«Против» -   ; 
«Воздержался» -   :                            
 Протокол счетной комиссии совета №  /     от «  »    201  г.
По итогам голосования принято решение о представлении Ф.И.О. полностью к ученому званию профессор (доцент) по научной специальности наименование специальности.
ОСНОВНЫЕ СВЕДЕНИЯ О СОИСКАТЕЛЕ УЧЕНОГО ЗВАНИЯ
Фамилия, имя, отчество (полностью), год рождения, гражданство. Год окончания высшего учебного заведения, его наименование.
Ученая степень кандидата отрасль наук присуждена решением совета организации _____________ года № ____, диплом выдан организацией ___________ года. 
Ученая степень доктора отрасль наук присуждена решением организации, диплом выдан организацией (приказ от ________ № ______).      
Ученое звание доцента по кафедре/специальности название присвоено решением организации (приказ от _____________ № ________).
Стаж научно-педагогической работы составляет ______ лет _____ месяцев, в том числе стаж педагогической работы в образовательных организациях высшего образования   и организациях дополнительного профессионального образования, научных организациях  _______ лет ____ месяцев[footnoteRef:1], из них по научной специальности шифр и наименование  -       лет. [1:  Здесь и далее расчет стажа производится с точностью до месяца. ] 

Для совместителей указывается место основной работы и занимаемая должность.
Читает лекционные курсы и ведет занятия по курсам: наименование курсов по учебному плану.
Соискатель подготовил(а) в качестве научного руководителя _____ кандидатов наук, в качестве научного консультанта _____ кандидатов наук, из них  по заявленной научной специальности -  .(для профессора).
УЧЕБНЫЕ ИЗДАНИЯ, НАУЧНЫЕ ТРУДЫ
Имеет ______ учебников (учебных пособий(я), опубликованных за последние 10 лет по научной специальности шифр и наименование, из них[footnoteRef:2]: [2:  Для соискателей ученого звания профессора.] 

1. …
2. …
3. …
Имеет _______ публикаций, из них _____ учебных изданий и ____ научных трудов,  включая патенты на изобретения и иные объекты интеллектуальной собственности, используемые в образовательном процессе, в том числе[footnoteRef:3]: [3:  Указываются наиболее значимые работы, включенные в прилагаемый к справке список опубликованных трудов, с указанием полных библиографических данных, объема (в стр.) и уточнением авторского участия.] 

а) учебные издания:
1. … (указываются работы, отвечающие требованиям МОН – 3 за 5 лет для соискателя ученого звания профессора, 2 за 3 года – для соискателя ученого звания доцента)
б) научные труды:
1. … (указываются работы, отвечающие требованиям МОН – 5 за 5 лет для соискателя ученого звания профессора, 3 за 3 года – для соискателя ученого звания доцента)
в) патенты, авторские свидетельства: (необязательно)
1. … (не более трех работ) – при наличии
За последние пять лет / три года по научной специальности, указанной в аттестационном деле, опубликовал(а) … научных трудов в рецензируемых научных изданиях и … учебных изданий.
Списки опубликованных учебных изданий и научных трудов прилагаются.
ИНЫЕ ДОСТИЖЕНИЯ СОИСКАТЕЛЯ УЧЕНОГО ЗВАНИЯ
Отражаются такие достижения соискателя, как: работа в научных, педагогических и профессиональных обществах, ассоциациях, ученых, научно-методических и научно-технических советах, участие в диссертационных и экспертных советах, научно-технических программах, наличие грантов на подготовку учебников, монографий и разработку научно-исследовательских проектов, прохождение стажировки, повышение квалификации, участие в конкурсах, конференциях, симпозиумах и пр. При наличии указываются государственные почетные и академические звания; премии, в том числе международные, государственные, отраслевые; рекомендации высших учебных заведений, учреждений повышения квалификации, отраслевых министерств и ведомств и т.д.

Председатель Ученого совета			     Николай Дмитриевич Рогалев

Ученый секретарь
Ученого совета					              Игорь Валентинович Кузовлев

Начальник управления
по работе с персоналом                                                Никита Георгиевич Савин

Примечания:
Справка готовится в строгом соответствии с предлагаемой формой, через 1,5 интервала, размер шрифта 14. Линии и подстрочные пояснения не печатаются.
Текст, набранный курсивом, заменяется требуемыми сведениями. Аббревиатуры и иные сокращения недопустимы.
Если учебник (учебное пособие) рекомендован(о) (допущен(о)) для использования в учебном процессе, то указывается, каким министерством, ведомством или учебно-методическим объединением дана соответствующая рекомендация.
К числу учеников соискателя ученого звания профессора следует относить успешно защитивших свои диссертации докторов наук, у которых соискатель был научным консультантом, и кандидатов наук, у которых соискатель был научным руководителем или научным консультантом.
Номер дела проставляется Минобрнауки России.
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