
ПРИКАЗ 
№_if:~U ___ _ 
" -ff,, 1-tcJ?J ?-f_· _ 204? 
г. Москва 

О наполнении и актуализации базы данных информационной системы 

«Электронный МЭИ» 

В целях актуализации данных о материально -техническом обеспечении 

основных профессиональных образовательных программ ФГБОУ ВО «llИY 

«МЭИ» (далее - МЭИ) и с учётом требований к материально-техническому и 
лицензионному программному обеспечению, установленных Федеральными 

государственными образовательными стандартами высшего образования ( 110 

направлениям) 

приказываю: 

!. Заведующим кафедрами, руководителям структурных подразделений, за 

которыми закреплены или находятся в преимущественном использовании 

помещения для проведения учебных занятий (аудитории, в том числе 

оснащенные оборудованием и техническими средствами обучения, учебные 

лаборатории, компьютерные классы и пр.), а также помещения для 

самостоятельной работы обучающихся, оснащённые компьютерной техникой 

с возможностью подключения к сети «Интернет» и обеспечением доступа в 

электронную информационно-образовательную среду МЭИ, назначить 

ответственных за составление Паспортов rюмеrцений в соответствии с 

формой паспорта и rrрилагаемыми образцами (Приложения l и 2). Сr1иски 

ответственных предоставить до 15 ноября 2019 года в Аналитический отцел 
ИВЦ (ауд. Ж-21 О). 

2. Директору Института дистанционного и дополнительного образования 

(ИДДО) U!индиной Т.А. предоставить ответственным за составление 

Паспортов помещений доступ в информационную систему «Электронный 

МЭИ» и обеспечить работоспособность системы. 

3. Ответственным за составление Паспорта поме1цений заполнить Пасrrорта 

помещений и направить заполненные Паспорта в формате Woгd на 

электронную почту отдела имущественных и земельных отношений (ОИЗО) 

oizo@mpei.гu в соответствии с прилагаемым графиком (приложение 3), а 

после их проверки в ОИЗО подписанные руковолителем полразле;1е11ия и 

ответственным за составление Паспорта сканированные в формате Pf)l: 
электронные версии заполненных Паспортов разместить в информа11иошюй 

системе «Электронный МЭИ». Инструкция по заполнению и размешению 

заполненных Паспортов помещений приведена в приложении 4 к 

настоящему приказу. 

4. Ответственным за составление Паспортов помещений в случае изменения 

сведений, содержащихся в Паспортах, в течение 1 месяца осуществить 



актуализацию сведений в порядке, предусмотренном п. 3 настояще1·0 

приказа. 

5. Начальнику ОИЗО Малкову И.IО. внести информацию из Паспортов 

помещений в электронную базу данных информационной системы 

«Электронный МЭИ» до 1 марта 2020 года, а также вносить 

актуализированную информацию в течение двух недель после ее 

поступления от ответственных за составление Паспортов помещений. 

6. На заведующих кафедрами, руководителей структурных подразделений 

возложить персональную ответственность за своевременность, полноту и 

достоверность представленных в Паспортах помещений сведений, а также за 

их актуализацию. 

7. Ответственность за наполнение и актуализацию базы данных оснащения 

аудиторного фонда возложить на начальника Правового управления Белову О.А. 

8. Контроль исполнения настоящего приказа возложить на первого 

проректора В.Н. Замолодчикова. 

Ректор 1-1.Д. Рогалсв 



Приложение 1 
Шаблон Паспорта по.ие1це11иil 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образовании 

«Национальный исследовательский университет «МЭИ» 

УТВЕРЖДАЮ: 

Руководитель структурного 

подразделения 

« 20 ,-

ПАСПОРТ 

помсrнсния No ,-------------------- ------· 
1 Наименование 
. ----------------

l~_Н_аз_н_а_ч_е_н_и_е _________ ~---------------------·------------·-·-J 

Общие сведении 

Адрес объекта 

недвижимости (п_о. __ М_Э_И~)'----+------------­
Этаж --------------• ? 
Пттощадь, м-

------+----------------
исло посадочных (рабочих) 

1 !'\1ССТ 1 

!r-Jpaвo преимущественного 

1 ~сг:~J;~~~~~,~~;Й ~~;~~;;!~;~~--+----
! - " i 

! б_(::ЗО_f_1'\СНОСТИ ------------- j 

Г,отвстственный за пожарну1Q! 
безопасность безопасности 

Приспособленность для 

, использования инвалидами и 
1 лицами с ОВЗ 

Сведснни БТИ* 

-----··------.-------------------- ------ ... ·····----.-------------------- . -

1 Адрес объекта 
~ICJ1BИ>KИ!'vlOCTИ 
i № помещения 

_____ [__ ------- ------------------- -

----~-·-·! 

№ комнаты 

Назначение ! 
-·--------------+--·--·-------------

----------i 
Тип помещения ' '---------------·----"----L ___________________ " ____ --- -- -----------
*данные автоматически форr..,111ру1отся в ИС ц')лt2ктронный М')И» 

Оснащенность 

Тип оснащения +--------?!Ei!_a кт ер истики_о_с:_н{J_~и,_е н ия ____ _ 
Мебель 

---j 

i Э~ергоо~е_с_п_е_ч_е_н_и_е _____ +---------------------
У чебный инвентарь 



Лицензионное обеспечение ** 

----------,--~-"·-·-----~------1 

1

, Право Количество Год i Срок ! 

1 
использование лицензий внедрения [ действия · 

На11Менование 

~===============·=-=--+_----================:~(=11_о_л_ь_з_о_в_а_1_п_е_л_е_1~/)___,====== ___ ___ , __ ''l___l!ue_11__з_11 и_ 
** Копии договоров на право пользования указанного лицензионного программ1-101·0 обеспсчсн1н1 

предоставить в )К-200. 

Ответственный за составление паспорта 

(д011/КНОСТl>. !lO;'l!JИCl>. рас1J1ифров1.:а) 



Приложение 2 
lljJU.HeJJЬZ эапо:t11е11ия 11е1 ... ·оп-1орь1х полей Гft1cno1Jn1a по.неи1е11ий 

~азна•.•.:1111с _ 

г------- -----т -----·~- ··т Учебн1"1il ------- Тех1-111ческ~-,е----· ·----------- Лицензионное обеспечение 

тi\1"о"л-"----·--------~_111ергообеспе•1сн;1с. _! инвентарь с елства обу•1еш1я О\jорудоваш~е __ 

1 
__________ ____, 

Архивное 

помещение, 

помещение лля 

потолочные 1 наборы 11нструме11тов 1 

светил1,ники с 

н1кафы для хранения 1 люминесцснтныll·JИ 

и1-1ве~~~~:.~Е!!__ ___________ 1_ 11нве1паря. стелла)~J_!_ 1 !1_ампами 

рабочие мес1а l потолочные 
Кабинеты 

сотрудник~)r_1_ 

~~:~~~l'Hl~~~<~~;1~ !~~~~~!. 1 ~:~~:~::~~~::!~~! 
-+--,;Jоку~~~1-:9_0__ -·~------ лампами··-·----------·"· 

стелла)101 для хранения 

книг, стремянка, стол 

DЛЯ работы с 

К11_~~~-:~ра ~-~~!:!~:~-~~~~-~ -~S?.~X~~_1c нт~!~-~-----

потолочные 

светильники с 

л1ом инссuентны,\1 и 

лампами 

компь1отсрныс столы. 

стул1,я, стол 

потолочные 

светильники с 

}(ОМПЬIОТСрНЫЙ r преподаВаТСЛЯ, 1 ЛIОМИНССUСНТНЫМ!! 

~ласе ____________ 111перак_г_~-~вная до_ск~_ 1 ламп_а_м_н __ _ 

1 
\ЧСбный стол, с ~улья. светильники со 

' 1f!ОГОЛОЧ!!ЫС 

~011сулыан11он11ы 1 ;оска нерсносная свс1одиодныr-.111 

1 
и з'~-- ·---~- oyil-·~-~~~----··------·t··~~:~~~::~-~~------

1 · ;1абораторное 1 светильники с 
1 - ' ' ооорудован11е. столы. [ л1оминесuснтнымн 

j J1абор_~:!~ОР_~_~!!_ _ ___ _;_~_тул·~------. +--"~~1мпа~~! 

1 

fJOMClllCHИC ~l;HJ 

caMO(.:TO~!TC:JhlJЬI \ 

р~~Q-~)_Т__ 

~-.:о;-..-1пь1отерныс сто.:1ы. 

стулья" сто:~ 

11реподан;:пс:н~. с10.1 

.1-' !5~_01?.!]_~~-! 1i1к11 

потолочные 

свстильник11 со 

светодиод~1ыч~1 

.:1а:-.1паr-.·1и 

1 сr~ениа~изi':?ованн д-;я профилактиче~кОJ'О ! 
1 ыи учеоны и оослу)кивания учеоного i 

1 инвентар~~-'---- нет "--------- обо_l:?У:1!О!З_а_11_!:!!!___________ нет ________ J __ _!:!_~--
1 

i 11ерсо11альные [ MICROSOП" j MICROSOFT 
1 компыотеры, i OFFICE i WINDOWS 
I :-.111оrофункuиональны 1 ко:....111ьк)1ерная сеrьс 2013/2010/2007/21 !0/8.1/8/7/VISTA 

~--нет ---·-11Г.Р· ~<ыонк11 _ -~ выходом в Ин~:ернет __ 003 + /ХР ·- .. 

1 к11111 и. журналы. 1 нет 1 1смпературные ла1ч11~ . ! !!OKYM".'_lfl,I__ _ rllCT___ ----;-режимов -~--

1 

llCT _ --~--тт 

. персональные 1 MICROSOFT 
1 

М ICROSOF'T 
компьютеры, сервер. 1 OГFICE 1 WINDOWS 
интерактивная доска. КОi\-·111ьютерная сс1ъ с 2013/2010/2007/2 ; 10/8. l /8/7/VIS'ГA 

, __ )~.~~?вы с c_i:.~-~~i_:r~~ -----+-ла3ерная у К~}.1~'!____________ -1-~ ы ход о r-.~--°--~~1~!_'_~!? __ 1 __ 1ст _ 003 i / Х Р 

1 1 

нет нет i нет нет j нет 1 
-+-·--·---- ·-··--------· 1 -·---· -т--··----··---___j 

1 

i нс·~ 1 

специа"1юированн 1 

ый лабораторный i доска переносная 
__ 1~~~-~~-·~-~~_-ар ь --·-·-··----- _ -г~:!~~~~-"-----~·----

лаборатор11ыс стс11ды, 

__ 
1 

___ 1:~:~.!:~ическа.~_?_1:1па_р_~~~-!:)J~.~-~ j нет 

;::.~.~cб~~~,JL' с·1с11,:1ы 

1 

! 
КО\1ПЬК)терная сеть с 

выходом в И нтср1н.:·1 1-1 

обеспече11исм :Jоступа в 

... ..,--.- ----1 

1 псрсонал1,ныс )_i!CKTpOHH\"K) MJCRC)S()J·"f МJСН.С)SОГТ 

' компыотеры. н1нрорман;1онно- Of:F1c:E \\iJ\il)OWS 
и1-1л.-_.рактивна}1 :1оска. обр:хннJатс:11,нук.) cpe,'"LY 20 ! 3/20 J ().:]()07 :2 J О Х. 1 i8/7/VJST1\ 

;_~~<~:-~~_Е~аЯ_)' ксп ка .:.":~_<_~i~!E-~.P~_1 __ 1~_1_:_c_·~- с: 003 Х Р ________ _ 



-i-- ·-- -г--·-

Учебный Тех11ичес1(ИС 

f---!~aзf1a 1 1ен не ____ J_._!\:'!_~.?ель 

рабочие места 

сотрудников, столы, 

i Помс111сние 1 кресла. 111ка(j>ы для 

Энерrообеспе<jение ___ 

1
__1шве1п арь с едства обу~1ен.ня ___ + Оборудование 

потолочные i персональные 

1 :"' "'"""' ,;;;:;, "'" '""' 

- MICR0~~1·~г MICR_O_S_O_F;--

светнл1:>1-н-1ки с 

л1011"1 и нес цснтным и 

лаМПаi'ЛИ 

j компь1отеры, 

i многофу11кttиона11ьны 

1-~-----·-----" й н~_нтр,_ ко~_~1!_J_~_1"!_" 
ком пыотерная сеть с 

выходом в У!.~~~р_н_е_1_· __ __, 

OFFICE WINDOWS 
2013/2010/2007/2 10/8.1/817/VISTA 
003 1 /ХР __ 

1 

~-!:~~_1 __ с1_·_и_тут~~----- ----~О.~УМ е нто в ---·-----' 

! 1 рабочие места потолочные 

светнльники с 

персональные 

KOi\·1fl!,!0TCpЫ. 

MICROsoп· 

OITICE 
1 1 сотрудников, столы, 
: Гlоr-.-1с111сние 1 кресла, 1J1каt\>ы для Л101'1'1 Н!!ССЦСНТНЫМ И 

___ с_:л::.аr-.·1 па;-.,-1 и 
1 каq>~Ч?_I~------- "_ 1 доку~~_!_~--- , нет 

М НОГОф)'Н Кll!10Н<1ЛЫ-IЫ 

·--· Й HCITIJ~~--KO~~~-IJ_~! __ 1 ____ ... "._ 

компь1отсрная се.ть с 12013/2010/2007/2 
вых~~~м в И_!:!~~~_нст 003 

MICIШSOFT 

WINIIOWS 
10/8.118/7/VISTA 
ixr 

1 

' i рабочие места 

сотр~удников, столы, 

i i крсс:1а, 1нкафы для 
i Поме~ненис центра : 11ОК\1Ме1-1тов r----------"- -------------------+--~--------····-----" 

: Помс111с1-1ия 
! обн1его 
~r_1оль:<()В '1' ' и я 

1 Учебная 
1 аулитория 1u1я 

1 

ЛСКНИОJ!!!ЫХ. 11 

практических 

i 
1 скамейки 
-г ----

1 

парты. стулья, меловая 

носка. стол 

ПОТОЛОЧ!!ЫС 

светил~,ннки с 

Л/01'11 !!J!CCHCl!Tl-IЫM И 

1 ла,\·_1_1.1_~,\1_~,-1_ _ нет 
110:гoJ:l~)'J н~iС ______ . ·-·-т----
свст11л ~,ни кис i 
J!JOM и нес llСНТНЫМИ 

персональные 

компь1отсры. 

много<f}ун кн11011ал1,ны 

й uентр. KOJJOHI0-1, 

переносная 

мультимел.1-1й11ая _J компыоте. 1.'. ".ая с .. ·сть с 
техника _____ -~ыход~~~~~~_.!1_.!:!_'~S2_нет 

специали3ированное 

оборудование обшеrо 

! ла~1пами r--··------ 1 HC'f [ нет 
----т --- ------- ---·--· 1- ПОЛЬ1ОВа_н_1_1я ___ _ 

11ото;~оч ныс 

свст11:1ь11ики с 

Л!О,\'1 И HCC!lCHTJ-!Ыr>.•IИ 

! 1-11-нf>ормационные 

стенды, наборы 

!1смонстраuионног 

о оборудования и 

учсбно-на1·лядные 

мульТ!-11\·1СЛИllНЫЙ 

проектор. -)кран. 

' ~ 
1 персона;н,111,111 

компыотер. ко:~онки, 

1 

MICROSOFT 
OFFICE 

1 MICROSOП 
1 WINDOWS 

2013/2010/2007/2 110/8.1/817/VISTA 
. 003 1 1xr ·-·· ---------·it---

1 

1:,:0:1 
003 /ХР 

1 ·занятий f --------· преподавателя 1 ла:-.н1а"'1и : пособия микрофон 
------~ ---~---·---···---· ·--- -_i}'_е:г__ ___ --

OrТICE j WINDOWS ' 
201312010·200112 1018. l/8!7/VISTA~I 

---с--- --~"------------ -----···-···------"-
-.-- ···-- -----··-·-t- ---------

! пото;1очные 

;"Jабораторнос свет11;11,ннкн с 

1 
Учебнэя оборудование, столы, i :110:-..нн1сснснтным1-1 

специал l·гзированн 

ый ;1абораторный 

~ л аб?.РЭ.~:~)_l?_1:1_~! _____ . _____ ___L_~тy~1.t?.~--------------- . __ -------~--~~:1_пам н ________ 1_~,_1_1_lз_~-~-~:r~~_!_~~-

доска переносная 

бума1к11ая 

1 лабораторные стенды, 

---~~~~-~~~~~~~~-~-~~~i_~f2~~-L_Ea нет 

' 
1 1 
' 1 

_ -~l_1_1e: ... " ____ _ _J 



Пр1ыожс1шс 3 

График проведения работ по паспортизации помещений 

-· --------·----·--- -·------------------------

Дата предоставления 
Институт/структурное подразделение 

ГОТОВЫХ IJаСПО(ПОВ 

1 декабря 2019 г Институт гидроэнергетики и возобновляемых 

источников JНергии 

Институт :шергомашиностроення и механнки 

Учебное управление 

На уч11 о:уехни чсская би_б_j_l!1.01:_С_J(~-- _ 
--------"- -- --·--·--- ··- ---------

15 декабря 2019 г Институт автоматики и вычислительной техники 

Институт тепловой и атомной энергетики 

Факультет довузовской подготовки 

Информащ1_онно-вычислительный_ центр ____________ 
-----

30 декабря 2019 г Инженерно-экономический институт 

1 

Институт электротехники 

Отдел аспирантуры и докторантуры 

'L 1_ Центр ">1еждународных об.рюовате.;11,·1-1ых про._г_r __ 1,_1"1"1 
! Спортивно-технический центр 

1 30-января 202_0_1 __ ---1,-и:;;ституТПр-обj;;;;;-энергетичес-;о-й-;ффектив~;ости 

1 . Институт радиотехники и электроники им. В.А. 
! Котельникова 

l
l Х{_Узяйствсн1-1ь1й от,:~~-11 (учс611ь1е ау,'_-~итории 
. ______ ___j_o()_11_L_e_Lн и вере и тете ~_(J_l_O_ фо н_;д<t)_ _ _ . _______ _______ ___ ·-··- . _, 
i 15 февраля 2020 г Гуманитарно-прик;~адной ипститут 

1

, Институт электроэнергетики 

1 

Институт дистанционного и доrюлнителыюго 

образования 

~----------~В_о_е_н_н_о_-_и_н_жснерный институт 



1 lриложеннс 4 

Пошаговая инструкция к разработке паспортов помещений 

1. Войдите в систему «Электронный МЭИ» в локальной сети МЭИ. набрав в адресной строке 

ссылку - 1 О. J .1. J 22. 

•• 
• 

2. Войдите в систему указав свой логи11 и 11ароль (как :1:~я хюпро1111ой 11очты lvl')И) 

Откроется ваша персональная страницу 
э .,". 

• 



li'" 

3. Настройте свою персональную станицу. Для этого необходимо войти в cjJYHKllИ011ш1 

редактирования данных 

4. Пользуясь панелью с левой стороны экрана. перейдите на страницу материалыю­

технического обеспечен ня 

~-····· 

• 
iii;•' 

Откроется список помещений МЭИ 

Настройте фильтры указав структурное подразделение. тюявится список аудиторий. ·щкре11пе11ных 

за по.дразд.елением. I3 случае сели список неполон, по1~готовьте обоснование /lЛЯ внесения 

изменений и обратитесь в ОИЗО. 

Экспортируйте данные в Excel (д'lя удобства работы) 



5. Перейдите на вкладку паспортов, на ;1евой панели 

" . 
• 
• 

.:-· 

•·*·+ f 'l'r'+ii ,, ..• i+i:i+iz#&, цц.41 

• 

• 
ii ,,. 

Q 

6. Укажите номер аудитории в поисковой строке и увидите данные на ау;~иторию т1я 

формирования паспорта 

• 

"'''''"""'"''"' 



7. Пользуясь действиями на панели инструментов (машинка) сформируйте паспорт ау;tитории 
:i· ·,.,, -

Ф•n•'I' ~·", ""'" r",,·"""""'""""I'·'""'·''"-"'·""'' ''"'""''"'""'~ 
""'''n"'""''"'"""ю'"1 

• н,'"""''""""ui\·"'""""'", ","..,.,.,~."""~''""' .~·rл•·~ 

-- -- -"-.~.7;,;"_,;:;,;,~-

-~ -----------------
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., 

О~щ"п~~~~~~.~'''" -~----1:-;еы:-у;;-----------· 

,;;,;,,;~-. :.; ;·,,г;,;.;;:-- -
' ""(<>,(•>•-а>ОН•Е'"~ 

---_:-~,.-";" "-~- ." _, ,-. 
- 1-;;-,7;,-;-;;7.;;;r:;:;;:,,;-

,.,,.,","" 

,_.,,,., 

'"~""''""'й"'"' 

Отредактируйте данные 

8. Указывайте nицензио1шос обеспечение строго в соответствии со с11иско~1 пице1пио111ю1·0 
обеспечения. перейд.я на страницу панели инстру·rv1ентов 

'!"; ~ ... ; '''~'"'"' :i 

• •... 

/;·-· 

9. Направте заполненные Паспорта в формате Woгd на электронную почту отдс;щ 

имущественных и земельных отношений oizo@111pei.ш. 

l О. После 11олученис сообщения по эпектрошюй почте о проверке паспорта. 1ювторите выt·ру1к) 
из системы. Распечатайте и подпишите паспорт заведующим кафедрой/руководителем 

подразделения и ответственным ·за составление паспорта. 



11. Загрузите отсканированную версию паспорта в систему 
Для загрузке пройдите в РедактированиЕ данных паспорта на панели действий (карандаш) 

• 

о~ ___ , .. ,, .... 

Прикрепите файл. Сохраните юменения 

"'," " 
if ·--~·-· . , 

g ..... . .. 

12. Используйте данные о помещениях при составлении справок о материально-техническом 
обеспечении образовательных программ. Для этого на основе фильтров настройте данные о 

требуемом вам списке и экспортируйте данные в Excel 
Для составления справки используются поля: 

- обору давание 
- мебель 
- учебный инвентарь 
- технические средства обучения 
- лицензионное обеспечение 


