Проректору по экономике
Курдюковой Г.Н.


[bookmark: _GoBack]
Служебная записка
Прошу разрешить внести изменение в табель учета рабочего времени за _________
                                                                                                                                                                                                 (период)
по сотруднику__________________________________________________________________________________________
                                                                         (должность, Фамилия И.О., табельный номер)
по следующей причине___________________________________________________
(указывается причина)


_________________________           _________                              ________________
(должность руководителя подразделения)                          (подпись)                                                              (Фамилия И.О.)


Ответственный за ведение 
табеля учета рабочего времени       __________                           ________________
                                                                                                 (подпись)                                                              (Фамилия И.О.)


