
СОГЛАСОВАНО: УТВЕРЖДАЮ: 
Начальник ЦКОП 

ФГБОУ ВО «НИУ «МЭИ» 

Инструкция по действиям начальника смены Ц:КОП (оперативного 

дежурного) при пожаре (при обнаружении возгорания) и при поступлении 

сигнала о пожаре 

1. При пожаре (при наличии признаков пожара)

1. Продублировать сигнал о пожаре в пожарную охрану по телефонам: 101 (со

стационарного аппарата), 101 или 112 (с мобильных устройств связи). Доложить 

диспетчеру пожарной охраны следующие сведения: 

- адрес объекта и его функциональное назначение (учебный корпус/общежитие); 

- этажность здания; 

- наличие людей в здании; 

- место пожара (этаж, помещение); 

- свою фамилию, имя, отчество, должность; 

свой контактный телефон (по запросу диспетчера). 

2. Диспетчеру единого диспетчерского центра (ЕДЦ) по телефону (495) 362-79-19

(внутренний: 79-19) или 73-67. 

3. Сообщить о пожаре:

- в отдел ПБиА в рабочее время по тел. 75-38 в нерабочее время по телефонам: 

+7(925) 177-36-01 или +7(926) 695-57-96; 

- начальнику ЦКОП в рабочее время по тел. 71-65 в нерабочее время по телефону 

+7(926) 593-90-69. 

4. Незамедлительно направить максимальное количество сотрудников ЦКОП, ЧОП

(с ближайших постов охраны), экипированных громкоговорителями, фонарями, к месту 

пожара и прибыть туда лично. 

5. Выставить посты на выходах (входах), чтобы исключить возможность 

возвращения людей в горящее здание. 

6. Обозначить сигнальной лентой на безопасном расстоянии от горящего здания

места сбора и направлять туда эвакуируемых. 

7. До прибытия пожарных подразделений:

6.1 в случае пожара в здании общежития - следовать указаниям заведующего 

общежитием (дежурного по общежитию). 

6.2 в случае пожара в других зданиях университета - осуществлять общее 

руководство: 

- сотрудниками охраны в части обеспечения безопасной эвакуации людей из 

здания, распределения потока эвакуируемых, недопущения давки, сбора 

эвакуируемых на безопасном расстоянии от здания, тушения пожара; 

дежурными сотрудниками инженерных служб в части отключения 

электроснабжения в здании, возврата кабин лифтов на первый этаж 

(исключения возможности их использования при пожаре), прокладки рукавных 



линий к зоне пожара, подачи воды, доступа в закрытые помещения, тушения 

пожара; 

- работниками университета, привлекаемыми к тушению пожара; 

6.2.1 организовать встречу подразделений пожарной охраны и оказание помощи 

в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара (направить для 

встречи работника или дать указание сотруднику охраны); 

6.2.2 удалить за пределы опасной зоны всех лиц, не участвующих в тушении 

пожара; 

6.2.3 обеспечить соблюдение требований безопасности работниками, 

принимающими участие в тушении пожара; 

6.2.4 при наличии пострадавших вызвать «Скорую помощь» по тел. «103» и при 

необходимости оказать им первую помощь до приезда медперсонала; 

6.2.5 по прибытии пожарного подразделения сообщить руководителю тушения 

пожара все необходимые сведения о наличии людей в здании, очаге пожара, 

принятых мерах по его ликвидации, о наличии работников, занятых 

ликвидацией пожара, а также о конструктивных и технологических 

особенностях объекта, прилегающих строений и сооружений, о количестве и 

пожароопасных свойствах хранимых и применяемых на объекте веществ (при 

наличии таких сведений), материалов, изделий и сообщить другие сведения, 

необходимые для успешной ликвидации пожара 

6.2.6 при наличии угрозы для жизни переместиться в безопасную зону или 

покинуть здание, замыкая колонну эвакуируемых 

7. По прибытии пожарных подразделений следовать указаниям руководителя

тушения пожара. 

11. При поступлении сигнала о пожаре (устное извещение, срабатывание

автоматической пожарной сигнализации) 

1. При поступлении устного извещения о пожаре:

1.1. Уточнить у лица, известившего о пожаре, место обнаружения пожара (или его 

факторов) и действовать согласно разделу 1 настоящей инструкции. 

2. В случае поступления информации о сработке автоматической пожарной

сигнализации: 

2.1. Внести в форму ежесуточного отчета адрес общежития, номер( а) или название 

помещений, в которых сработали датчики автоматической пожарной сигнализации, 

характер срабатывания («пожар» или «внимание» или «неисправность»), дату и время 

сработки. 

2.2. При поступлении информации по результатам проверки помещения(ий), о 

наличии возгорания или задымления действовать согласно разделу 1 настоящей 

инструкции. 

2.3. При поступлении информации, по результатам проверки помещения(ий) о 

ложном срабатывании датчиков пожарной сигнализации, неисправности или о других 

причинах срабатывания, не связанных с пожаром, сообщить технику обслуживающей 

организации и в отдел ПБиА по тел. 75-38. 

Начальник ОПБиА А. В. Згонник 


