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Инст укция по действиям сотрудника охраны (ЧОП) при пожаре (при 

обнаружении возгорания) и при поступлении сигнала о пожаре в учебных 

зданиях университета 

1. При пожаре (при наличии признаков пожара) 
1. Сообщить о пожаре в пожарную охрану по телефонам: 101 (со стационарного 

аппарата), 101 или 112 (с мобильных устройств связи). Доложить диспетчеру пожарной 
охраны следующие сведения: 

адрес объекта и его функциональное назначение (учебный корпус/общежитие) ; 

этажность здания; 

наличие людей в здании; 

место пожара (этаж, помещение); 

свою фамилию, имя, отчество, должность; 

номер контактного телефона (по запросу диспетчера). 

2. Обеспечить беспрепятственную эвакуацию людей из здания: 
разблокировать двери эвакуационных выходов (перевести выключатель 

электромагнитных замков в положение ВЫКЛ) ; 

раскрыть калитки СКУД; 

перевести турникеты в положение «Антипаника»; 

открыть все створки дверей входной группы; 

открыть ворота на прилегающей территории (при наличии у объекта) для 

подъезда пожарной техники. 

3. Нажать кнопку ближайшего ручного извещателя пожарной сигнализации . 

4. Включить систему оповещения в ручном режиме, если запуск системы 

оповещения не был произведен автоматически при срабатывании автоматической 

пожарной сигнализации (согласно инструкции по работе с системами пожарной 

автоматики). При необходимости дать речевую команду на эвакуацию, воспользовавшись 

тангентой (микрофонной консолью) системы оповещения. 

5. Доложить о случившемся : 

- начальнику смены охраны ЦКОП НИУ «МЭИ» (оперативному дежурному) по 

телефону (495) 362-70-45 (внутренний: 70-45) или по иным имеющимся средствам 
связи ; 

6. Направлять потоки эвакуируемых людей по направлению к ближайшему выходу 
из здания. 



7. Выдать при необходимости прибывшим сотрудникам дежурных служб 

университета индивидуальные средства защиты органов дыхания, первичные средства 

пожаротушения, фонари , громкоговоритель. 

8. При окончании выполнения первоочередных задач по эвакуации людей из здания 
и при отсутствии угрозы для своей жизни и здоровья приступить к тушению пожара при 

помощи переносных огнетушителей. 

9. При наличии угрозы для жизни переместиться в безопасную зону или покинуть 
здание, замыкая колонну эвакуируемых . 

1 О. До прибытия пожарных подразделений следовать указаниям начальника смены 
ЦКОП НИУ «МЭИ» (оперативного дежурного). По прибытии пожарных подразделений 

следовать указаниям руководителя тушения пожара. 

11. При поступлении сигнала о пожаре (устное извещение, срабатывание 
автоматической пожарной сигнализации) 

1. При поступлении устного извещения о пожаре: 
1.1. Уточнить у лица, известившего о пожаре, место обнаружения пожара (или его 

факторов) и действовать согласно разделу 1 настоящей инструкции. 

2. В случае сработки автоматической пожарной сигнализации: 
2.1. Незамедлительно сообщить начальнику смены ЦКОП НИУ «МЭИ» 

(оперативному дежурному) по телефону (495) 362-70-45 (внутренний: 70-45) или по иным 
имеющимся средствам связи. Сообщить номер(а) или название помещений, в которых 

сработали датчики автоматической пожарной сигнализации , характер срабатывания 

(«пожар» или «внимание» или «неисправность»); 

2.2. Осуществить проверку помещений* , в которых произошло срабатывание 
извещателей пожарной сигнализации (при необходимости дополнительно привлечь 

сотрудника охраны с соседнего корпуса или КПП для несения дежурства на посту на период 

проверки). Прибыв на место осмотреть помещения с соблюдением мер безопасности. 

Открывать помещения следует с осторожностью: высокая температура дверного полотна, 

горячая дверная ручка свидетельствует о наличии пожара в помещении. 

2.3. При наличии признаков пожара (задымление, пламя, искры, тепловой поток, 

высокая температура дверного полотна и дверной ручки) покинуть опасную зону, 

активировать ближайший ручной пожарный извещатель, действовать согласно разделу 1 
настоящей инструкции. 

2.4. При отсутствии признаков пожара открыть все помещения, согласно 

полученной информации, а также смежные с ними. Произвести тщательный осмотр данных 

помещений на наличие дыма, пыли, влаги, состояния дымовых пожарных извещателей 

(свечение светового индикатора: непрерывное свечение, моргание, отсутствие свечения; 

наличие/отсутствие видимых повреждений). О результатах осмотра сообщить об этом 

начальнику смены ЦКОП НИУ «МЭИ» (оперативному дежурному) по телефону (495) 362-
70-45 (внутренний: 70-45) или по иным имеющимся средствам связи. 

2.4.1 Осуществить снятие с охраны или взятие под охрану помещений согласно 

инструкции по работе с системами пожарной автоматики. 
/ 

Начальник ОПБиА А. В . Згонник 

*- проверка отдельно-стоящих зданий и строений осуществляется сотрудниками 
поста охраны, на который выведены органы управления и отображения состояния 

автоматической пожарной сигнализации этих зданий и строений, согласно схемам 

расположения этих объектов в «Инструкции по работе с системами пожарной 

автоматики»! 


