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1. Предисловие 

1.1. Разработано Институтом дистанционного и дополнительного образования 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 
образования «Национальный исследовательский университет <<МЭИ». 

1.2. Утверждено Ученым советом ФГБОУ ВО «НИУ «МЭИ», протокол 

№ от 
--- ----

1.3. Введено в действие приказом ректора от ______ № __ _ 

2. Общие положения 

2.1. Настоящие Правила определяют условия и порядок приема граждан Российской 
Федерации, иностранных граждан, лиц без гражданства (далее - лица, поступающие) 

на обучение по дополнительным образовательным программам: дополнительным 

профессиональным программам и дополнительным общеразвивающим программам 

(далее-ДПП и ДОП соответственно) , реализуемым институтом дистанционного 

и дополнительного образования федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования <<Национальный исследовательский 

университет «МЭИ» (далее -ИДДО). 

2.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с: 
- Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

- Правилами оказания платных образовательных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2020 г. № 1441; 
- Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам, утвержденным приказом 

Минпросвещения России от 27 июля 2022 г. № 629; 
- Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам, утвержденным приказом Минобрнауки 

России от 24 марта 2025 г. № 266; 
- У ставом федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Национальный исследовательский университет <<МЭИ», 

утвержденным приказом Минобрнауки России от 14 декабря 2018 г. № 1164 (далее -устав); 
- локальными нормативными актами федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования <<Национальный исследовательский 
университет <<МЭИ» (далее-МЭИ, университет). 

2.3. На обучение по ДПП принимаются лица, имеющие среднее профессиональное 
образование и (или) высшее образование, а также получающие среднее профессиональное и 

(или) высшее образование. 

2.4. При освоении дополнительной профессиональной программы параллельно 

с получением среднего профессионального образования и (или) высшего образования, 

удостоверение о повышении квалификации и (или) диплом о профессиональной 

переподготовке выдается одновременно с получением соответствующего документа 

об образовании и о квалификации. 

2.5. К освоению ДОП допускаются лица различных возрастных категорий 

без предъявления требований к уровню образования, если иное не обусловлено спецификой 

реализуемой образовательной программы. 
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3. Организация приема документов на обучение 

3.1 . Прием документов от поступающих на обучение по дополнительным 

образовательным программам осуществляется в течение календарного года по мере 

комплектования учебных групп. 

3.2. Поступающие представляют заявление о приеме на обучение на директора ИДДО, 
согласие на обработку персональных данных (лица, принимаемые на обучение, на основании 

соответствующих договоров (Приложение 1 настоящих Правил), работники МЭИ 

(Приложение 2 Настоящих Правил), обучающиеся по основным профессиональным 

образовательным программам в МЭИ (Приложение 3 настоящих Правил) с приложением: 
- копии документа об образовании и о квалификации (диплома о высшем или среднем 

профессиональном образовании), на основании которого лицо поступает на обучение по ДПП, 

если указанный документ вьщан до 1 О июля 1992 г. или о нем нет сведений в федеральной 
информационной системе «Федеральный реестр сведений о документах об образовании 

и (или) о квалификации, документах об обучении»; 

- копии документа, подтверждающего изменение персональных данных (в случае 

несовпадения указанных данных с данными, внесенными в представляемый документ 

об образовании и о квалификации); 

- справки об обучении, вьщанной образовательной организацией (в случае освоения 

лицом образовательной программы среднего профессионального или высшего образования). 

3.3. Документы, указанные в пункте 3.2 настоящих Правил, предоставляются лично 
поступающим в период приема на обучение по дополнительным образовательным 

программам, либо могут быть направлены через операторов почтовой связи общего 

пользования по адресу : 111250, г. Москва, вн. тер. г. муниципальный округ Лефортово, ул. 
Красноказарменная, д. 14, стр . 1. ФГБОУ ВО «НИУ «МЭИ» (ИДДО) или в электронном виде 
посредством портала openedu.mpei.ru в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (далее - сеть Интернет) (при прохождении обучения по дополнительным 

образовательным программам, размещенным на указанном портале). 

3.4. Прием документов прекращается за 1 день до начала реализации дополнительной 
образовательной программы . 

3.5. При подаче заявления поступающий должен ознакомиться с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, уставом, локальными нормативными актами, 

регламентирующими образовательный процесс по дополнительным образовательным 

программам, размещенными на официальном сайте университета в сети Интернет. 

3.6. Поступающие несут предусмотренную законодательством Российской Федерации 
ответственность за достоверность представляемых в МЭИ сведений, необходимых для 

принятия решения о приеме на обучение. 

4. Особенности проведения приема иностранных граждан и лиц без 
гражданства 

4.1 . Иностранные граждане и лица без гражданства имеют право на получение 

дополнительного образования в соответствии с международными договорами Российской 

Федерации, законодательством Российской Федерации и Законом об образовании. 

4.2. Прием в Университет на обучение по дополнительным образовательным 

программам, реализуемым за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, 

бюджетов субъектов Российской федерации, любых видов грантов и целевых ассигнований 

бюджетов других государств, по договорам об оказании платных образовательных услуг, 

осуществляется по личному заявлению поступающих (их законных представителей) или 
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заявке на обучение от юридического лица (структурного подразделения) на имя ректора или 

уполномоченного им лица. 

4.3 Иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе соотечественники, 
проживающие за рубежом, при приеме на обучение представляют : 

заявление о приеме на обучение (Приложение 4 настоящих Правил); 
- согласие на обработку персональных данных; 

- копию документа, удостоверяющего личность поступающего, либо документ, 

удостоверяющий личность иностранного гражданина в Российской Федерации; 

- справку об обучении, выданной образовательной организацией (в случае освоения 

лицом образовательной программы среднего профессионального или высшего образования); 

- копии документов или иных доказательств, подтверждающих принадлежность 

соотечественника, проживающего за рубежом, к группам, предусмотренным пунктом 6 статьи 
17 Федерального закона от 24.05.1999 №99-ФЗ «0 государственной политике Российской 
Федерации в отношении соотечественников за рубежом». 

При поступлении на программы ДПП необходимо дополнительно предоставить : 

- копию документа (документов) иностранного государства об образовании и (или) 

документа об образовании и о квалификации, если удостоверяемое указанным документом 

образование признается в Российской Федерации на уровне соответствующего образования в 

соответствии со статьей 107 Закона об образовании (в случае, установленном Законом об 
образовании, - также свидетельство о признании иностранного образования); 

- заверенный перевод на русский язык документа иностранного государства об 

образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством 

государства, в котором выдан такой документ); 

Документы, выполненные на иностранном языке, должны быть легализованы (для лиц, 

получивших профессиональное образование за рубежом) и переведены на русский язык, если 

иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации и локальными 

нормативными актами МЭИ. 

4.4. Документы, указанные в пункте 4.3 настоящих Правил, предоставляются лично 
поступающим, родителем (законным представителем) несовершеннолетнего лица, заказчиком 

обучения в период приема на обучение по дополнительным образовательным программам, 

либо могут быть направлены через операторов почтовой связи общего пользования по адресу: 

111250, г. Москва, вн . тер. г. муниципальный округ Лефортово, ул. Красноказарменная, д. 14, 
стр . 1. ФГБОУ ВО «НИУ <<МЭИ» (ИДДО) или в электронном виде посредством портала НИУ 
«МЭИ» в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет» (далее - сеть Интернет) 

(при прохождении обучения по дополнительным образовательным программам, 

размещенным на указанном портале). 

4.5. Прием иностранных граждан на обучение по ДПП проводится с учетом признания 
в Российской Федерации образования и (или) квалификации, полученных в иностранном 

государстве, которое осуществляется в соответствии с международными договорами 

Российской Федерации, регулирующими вопросы признания и установления эквивалентности 

иностранного образования и (или) иностранной квалификации, и законодательством 

Российской Федерации. 

Под признанием документов иностранных государств об уровне образования и (или) 

квалификации на территории Российской Федерации понимается официальное 

подтверждение полученных в иностранном государстве образования и (или) квалификации в 

целях обеспечения доступа обладателей таких документов к получению образования в 

Российской Федерации. 
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Признание и установление эквивалентности документов об образовании иностранных 

граждан и лиц без гражданства, поступающих в НИУ <<МЭИ», осуществляется отделом 

экспертизы иностранных документов . 

4.6. Иностранные граждане в качестве документа (документов), удостоверяющих их 
личность и (или) гражданство, могут предоставить один из следующих документов: 

- паспорт иностранного гражданина; 

- иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в 

соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, 

удостоверяющего личность иностранного гражданина. 

Лица без гражданства в качестве документа (документов), удостоверяющих их 

личность, могут предоставить один из следующих документов: 

разрешение на временное проживание; 

- вид на жительство; 

- иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в 

соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, 

удостоверяющих личность лица без гражданства. 

5. Основание для зачисления 

5.1. МЭИ осуществляет обучение по дополнительной образовательной программе 
на основе договора об образовании , заключаемого с поступающим и (или) с физическим 

или юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение лица, зачисляемого на обучение, 

либо за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов 

Российской Федерации, либо за счет любых видов грантов и целевых ассигнований бюджетов 

других государств. 

5.2. Основанием для приема на обучение по дополнительной образовательной 

программе является заявление о приеме на обучение, а также договор об оказании 

образовательных услуг, заключенный с физическим или юридическим лицом . 

В исключительных случаях договор об оказании образовательных услуг с юридическим 

лицом может быть заменен на гарантийное письмо от юридического лица, если по 

объективным причинам не имеется возможности заключить договор об образовании до начала 

реализации соответствующей дополнительной образовательной программы . 

При зачислении иностранных граждан в соответствии с квотами на образование 

иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации, основанием для приема 

является заявление о приеме на обучение, а также письмо-направление на обучение 

Минобрнауки Российской Федерации. 

5.3. Для работников и обучающихся МЭИ основанием для зачисления на 

дополнительные образовательные программы, реализуемые исключительно для работников 

и (или) обучающихся МЭИ, является заявление о приеме на обучение и приказ о направлении 
на обучение . 

6. Зачисление на обучение 

6.1. Прием на обучение в МЭИ по дополнительным образовательным программам 
проводится без вступительных испытаний по результатам рассмотрения документов, 

представленных поступающими. Прием может включать тестирование для определения 

уровня первичной подготовки (если данное требование определено в соответствующей 

программе дополнительного образования). 

6.2. Основаниями для принятия решения об отказе в приеме на обучение являются: 
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- недостоверная информация, содержащаяся в заявлении о приеме на обучение; 

- неполная и (или) недостоверная информация, содержащаяся в документах, 

прилагаемых к заявлению; 

- непредставление документов, предусмотренных пунктом 3.2 и 4.3 настоящих Правил . 

6.3 . Зачисление на обучение по программам дополнительного образования 

осуществляется на основании приказа о зачислении до начала учебных занятий по 

соответствующей дополнительной образовательной программе после завершения процедуры 

комплектования учебных групп. 

6.4. Конкретный период реализации соответствующей дополнительной 

образовательной программы устанавливается приказом о зачислении на обучение с учетом 

договоров об оказании образовательных услуг (при наличии) или приказов о направлении на 

обучение . 
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Начальник Правового управления 

Начальник отдела интегрированной 
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образования 
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образованию 
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МОСКОВСКИЙ ЭН~'1'1"i:ТИЧЕСIGIЙ ИНСППУr 

маи 

ДИРЕКТОРУ 

ИДДО ФГБОУ ВО 

<<НИУ «МЭИ» 

Т.А. Шиндиной 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Приложение 1 

прошу зачислить меня на дополнительную образовательную программу 

в связи с заключением договора на обучение 

Центр ДО 

Форма обучения 

с г. по - - - --- ---- --

О себе сообшаю следующие дополнительные сведения : 
Дата рождения ______ ________________ г. 
Пол (м/ж) 

снилс 

Гражданство 

Телефон 

E-mail: 

Образование (отметить правильное О ) : 

------ г . 

Высшее образование 

О бакалавриат 

Среднее профессиональное образование 

О специалитет 

О магистратура 

О подготовка научных кадров 

0 
подготовка квалифицированных рабочих 

(служащих) 

О подготовка специалистов среднего звена 

О обучаюсь в данный момент (ВО/СПО) 

Полное наименование образовательной организации: 

Документ об Серия Номер 

образовании 

Дата выдачи _« ___ >> ________ _ г. 

Фамилия в документе об образовании и о квалификации (если отличается) 

Копию документа об образовании и о квалификации прилагаю 

Занятость (отметить правильноеО ) 

О работник организации 

О руководитель организации 

О педагогический работник образовательной организации 

О руководитель образовательной организации 

О работник образовательной организации 

О государственный служащий 

О руководитель лиц, замещающих должности государственной и гражданской службы 

О муниципальный служащий 
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О студент 

О уволенный с военной службы 

О другое 

Если Вы являетесь работником образовательной организации (отметить правильное О , если не 

являетесь - пропустите пункт): 

О дошкольная образовательная организация 

О общеобразовательная организация 

О профессиональная образовательная организация 

О образовательная организация высшего образования 

О организация дополнительного профессионального образования 

О организация дополнительного образования 

Должность (для работающих): -------------------------- --

Я ознакомлен(а) : 

с лицензией на осуществление образовательной деятельности НИУ «МЭИ»; 

с У ставом НИУ «МЭИ», Правилами внутреннего распорядка обучающихся НИУ <<МЭИ», с локальными 

нормативными актами , регламентирующими реализацию дополнительных образовательных программ ; 

об ответственности за недостоверность сведений, указанных в заявлении, и представленных мною 

документов проинформирован(а) . 

Представленные сведения верны . 

(подпись /расшифровка) 

« » 202 г. --- ---- ---
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Согласие на обработку персональных данных 

№ 

(Фамилия, Имя, Отчество) 

выдан « )) 202 г. 

в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «0 персональных данных» 
подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных ФГБОУ ВО «НИУ «МЭИ». 

Цель (цели) обработки персональных данных: оформление документов для зачисления 

на образовательные программы, подключение к платформе дистанционного обучения, оформление документов 

о квалификации или об обучении и передача сведений в ФИС ФРДО. 

Согласие дается на использование следующих данных: фамилия, имя, отчество, дата рождения, 

гражданство, тип документа, удостоверяющего личность (его серия, номер, дата, место выдачи), страховой номер 

индивидуального лицевого счета (СНИЛС) , тип документа об образовании (серия, номер, дата, место выдачи) . 

Я проинформирован(а), что под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) 

с персональными данными в рамках выполнения Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ 
«0 персональных данных». Конфиденциальность персональных данных соблюдается в рамках исполнения 
ФГБОУ ВО <<НИУ «МЭИ» законодательства Российской Федерации . 

Настоящее согласие действует в течение всего срока действия договора и срока хранения личного дела 

в архиве. 

Настоящее согласие может быть отозвано мною в письменной форме в любой момент полностью или 

частично. 

(подпись /расшифровка) 

(( )) 202 г. --- -------
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ДИРЕКТОРУ 

ИДДО ФГБОУ ВО 

«НИУ <<МЭИ» 

Т.А. Шиндиной 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Приложение 2 

Я, 
~~~~~~~~~~~~~~~-(Ф_а_м-ил_и_я_И_м_я _Отч~ес-т-во-)~~~~~~~~~~~~~~~~ 

прошу зачислить меня на дополнительную образовательную программу 

Центр ДО 

Форма обучения 

в ИДЦО ФГБОУ ВО НИУ «МЭИ» 

О себе сообщаю следующие сведения: 

Место работы 

Должность 

Категория работника - работник организации; 
(выбрать нужное) - педагогический работник образовательной 

организации; 

- руководитель образовательной организации 
Я ознакомлен( а): 

• с лицензией на осуществление образовательной деятельности НИУ <<МЭИ»; 

• с У ставом НИУ <<МЭИ», Правилами внугреннего распорядка обучающихся НИУ «МЭИ», 

локальными нормативными актами, регламентирующими реализацию дополнительных 

образовательных программ; 

• об ответственности за недостоверность сведений, указанных в заявлении, и представленных мною 

документов проинформирован(а) . 
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Согласие на обработку персональных данных 

Я, , даю свое согласие 
ИДДО ФГБОУ ВО «НИУ «МЭИ» на обработку моих персональных данных. Согласие дается на 

использование следующих данных из ИС Кадры: фамилия, имя, отчество, дата рождения, 

гражданство, сведения из трудовой книжки (опыт работы, место работы, должность), тип документа 

об образовании (серия, номер, дата, место выдачи). Я проинформирован(а), что под обработкой 

персональных данных понимаются Действия (операции) с персональными данными в рамках 

выполнения Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «0 персональных данных», 
конфиденциальность персональных данных соблюдается в рамках исполнения ФГБОУ ВО «НИУ 

«МЭИ» законодательства Российской Федерации. 

Представленные сведения верны . 

(подпись /расшифровка) 

г. 
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МОСКОВСКИЙ ЭНЕ:1'1.'ЕТ'ИЧЕСК1\Й ИНСТИТУТ' 

маи 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

(Фамилия Имя Отчество) 

Приложение 3 

ДИРЕКТОРУ 

ИДДО ФГБОУ ВО 

«НИУ <<МЭ И» 

Т.А. Шиндиной 

прошу зачислить меня на дополнительную образовательную программу 

Форма обучения 

Направление подготовки 

в ИДДО ФГБОУ ВО 1ШУ <<МЭИ» 

о б б д д се е соо щаю еле 1vющие све ения: 

Институт 

Группа 

Направление подготовки ВО 

Направленность образовательной 

программы (при наличии) 

Контактный телефон 

e-mail 

снилс 

Дата рождения 

Я ознакомлен(а): 

с лицензией на осуществление образовательной деятельности НИУ «МЭИ»; 
с Уставом НИУ «МЭИ», Правилами внутреннего распорядка обучающихся НИУ «МЭИ», с локальными нормативными актами, 

регламентирующими реализацию дополнительных профессиональных программ 

об ответственности за недостоверность сведений, указанных в заявлении, и представленных мною документов проинформирован( а). 
Представленные сведения верны . 

(подпись /расшифровка) 

г. 
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Согласие на обработку персональных данных 

(Фамилия, Имя, Отчество) 
паспорт: серия _____ № _ _______ выдан« __ » _______ 202 г. 

____________________________ ,код подразделения ______ _ 
адрес регистрации: __________________________________ _ 

в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «0 персональных 
данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных ФГБОУ ВО «НИУ 

«МЭИ». 

Цель (цели) обработки персональных данных: оформление документов для зачисления на 

образовательные программы, подключение к платформе дистанционного обучения, оформление 

документов о квалификации или об обучении и передача сведений в ФИС ФРДО. 

Согласие дается на использование следующих данных из ИС Студент: фамилия, имя, отчество, 

дата рождения, гражданство, страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС), тип 

документа об образовании и о квалификации (серия, номер, дата, место выдачи). 

Я проинформирован(а), что под обработкой персональных данных понимаются действия 

(операции) с персональными данными в рамках выполнения Федерального закона от 27 июля 2006 г. 
№ 152-ФЗ «0 персональных данных». Конфиденциальность персональных данных соблюдается в 
рамках исполнения ФГБОУ ВО «НИУ «МЭИ» законодательства Российской Федерации. 

Настоящее согласие действует в течение всего срока обучения и срока хранения личного дела 

в архиве. 

Настоящее согласие может быть отозвано мною в письменной форме в любой момент 

полностью или частично. 

(подпись /расшифровка) 

(( » 202 г. 
--- -------
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Приложение 4 
Форма заявления для поступающих 

иностранных граждан и лиц без гражданства 

Проректору по международным связям 

А.Е. Тарасову 

(Ф.И.О. полностью) 

Дата рождения ________________ _ 

зарегистрированного (проживающего) по адресу: 

Документ, удостоверяющий личность 

______ Серия № __________ _ 
Гражданство _________________ _ 
Контактные телефоны ______________ _ 
e-mail ----------------------

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу зачислить меня в число слушателей на обучение по дополнительной 

образовательной программе: 

наименование программы 

по ___________ форме обучения 

на основе: договора/за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета/гранта/квоты 

Дата ------ Подпись 

С лицензией на право осуществления образовательной 

деятельности, У ставом НИУ <<МЭИ», Правилами внутреннего 

распорядка обучающегося ознакомлен( а) 

--------

(подпись) 
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Согласие на обработку персональных данных 

(Фамилия, Имя, Отчество) 

в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «0 персональных данных» 
подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных ФГБОУ ВО «НИУ «МЭИ». 

Цель (цели) обработки персональных данных: оформление документов для зачисления 

на образовательные программы, подключение к платформе дистанционного обучения, оформление документов 

о квалификации или об обучении и передача сведений в ФИС ФРДО. 

Согласие дается на использование следующих данных: фамилия, имя, отчество, дата рождения, 

гражданство, тип документа, удостоверяющего личность (его серия, номер, дата, место выдачи), страховой номер 

индивидуального лицевого счета (СНИЛС), тип документа об образовании (серия, номер, дата, место выдачи). 

Я проинформирован(а), что под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) 

с персональными данными в рамках выполнения Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ 
«0 персональных данных». Конфиденциальность персональных данных соблюдается в рамках исполнения 
ФГБОУ ВО «НИУ «МЭИ» законодательства Российской Федерации. 

Настоящее согласие действует в течение всего срока действия договора и срока хранения личного дела 

в архиве. 

Настоящее согласие может быть отозвано мною в письменной форме в любой момент полностью или 

частично. 

(подпись /расшифровка) 

« ___ » _______ 202 г. 
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