
Директорам институтов 

Заведующим кафедрами 

ИНФОРМАЦИОННОЕ письмо от ~11Мо !/-1/г 

Доводим до Вашего сведения, что на сайте НИУ «МЭИ» в разделе 

«Сотрудникам», «Учебная деятельность», в подразделе «Издание учебных 

пособий» размещена «Памятка автору по подготовке, планированию к 

изданию и изданию литературы в НИУ «МЭИ». 

При планировании к изданию учебной и методической литературы 

следует руководствоваться данной памяткой. 

Планирование производится по заявкам на основе проведенного 

кафедрой анализа обеспеченности учебного процесса необходимой 

литературой в соответствии с дисциплинами учебных планов (по видам 

занятий: теоретическому курсу, практическим занятиям, лабораторным 

работам, курсовому и дипломному проектированию). 

Тиражи издаваемой литературы должны учитывать потребность учебного 

процесса по каждой дисциплине и соответствовать количеству студентов, 

изучающих данную дисциплину в течение года. 

Планированием распределения тиража занимается кафедра, учитывая 

при этом : - обязательную рассылку 16 экз.; 
- 5 экземпляров кафедре для представительских целей (при 

соответствующем обосновании, по служебной записке возможно 

количество, необходимое для учебного процесса в текущем учебном году); 

- авторские - по 1 экземпляру каждому автору; 
- 1 сигнальный экземпляр издательству; 

- необходимое количество экземпляров для Научно-технической 

библиотеки (по согласованию); 

- необходимое количество экземпляров для свободной реализации 
издаваемой литературы, через книготорговую сеть НИУ «МЭИ» -

(Магазин «Новые книги» - библ. корп., 1 этаж; 

Кн~жный киоск, д. 17-фойе). 

Кроме того, предусматривается возможность издания литературы вне 

плана за счет средств автора и других источников по договорам с авторами в 

порядке, установленном законодательством РФ. 

Первый проректор по учебной работе Т.А. Степанова 

Проректор по экономике Г.Н. Курдюкова 


