
Руководителям филиалов и 

обособленных структурных 

подразделений «НИУ сс МЭИ)) 

ИНФОРМАЦИОННОЕ ПИСЬМО 

« 7J ?- » Февраля 2017 г. № (,) -10 

О предоставлении сведений о структуре, финансировании и показателях 

деятельности. 

В соответствии с письмом Минфина России от 13.01.2017 г. №14-03-03/1255 

ПРОШУ: 

Предоставить в срок до 10.02.2017 г. информацию о структуре, 

финансировании и показателях деятельности по состоянию на 31.12.2016 г. в 

соответствии с формой (методические рекомендации по заполнению указанной 

формы прилагаются) . 

Приложение: на 16 л. в 1 экз. 



МЕТ ДИЧЕСКИЕРЕКОМЕНДАЦИИ 
110 заполнению ф рмы для оценю~ структуры, ф11на11сированш1 

11 по1\азателсй д итслыюсп1 подведомственных учреждений 
федерал 1ых opraнou ис110Jш11тсльноi1 властн 

Общнс положения 

Настоящие метод~ ческие рекомендации разработаны с целые оказания 

методичес1<ой помощи по заполнению подведомственными учреждениями 

федеральных органов и пониительной власти формы для оценки стру1стуры, 
финансироваиия и пок ателей деятельиости подведомственных учреждений 

федеральных органов и полнительной власти (далее - Форма) и охватывают 

nonpocы организации с ора предусмотренных Формой данных. 

Форма разра отана Мннфином России совместно 
с МинзкономрilЗвития России во исполнение пункта 3 поручения 

Заместителя Предсе теш1 Правительства Российской Федерации 

Д.Н. Козака от 28 декаб я 2015 г. № ДК-ПЗб-8855 и предусматривает данные 
о деятельности подв домственных учреждений федеральных органов 

исполнительной nласти о следующим основным направлениям: 

- общие сведен L о подведомспзе111rом учреждении~ 

- сведения о структуре и чис11е1шости подведомственного 

учреждения (включая ф шиалы); 

- сведения о фи ансировании подведомственного учрежденин; 

- соедения об осуществляемых подведомстоенным учреждением 

основных видах деятель юстн; 

- сведения об осуществляемых подведомственным учреждением 

иных (дополнительны ) видах деятельности, иной nриносящей доход 
деятельности; 

- сведения о показателях эффективности 

подведомственных учре щений. 

Анализ сведени 1, предусмотренных Формой к 

осуществляется с пом щыо специализированного модуля, 

в государственной автоматизированной системе 

(далее - ГАС «Уnравле1- 11е») . 

деятельности 

заполнению, 

размещенного 

«Управление)) 

Отчетным пе иодом является календарный год 

(с 1 января по 31 декабр ). 
Данные, предс авленные подведомственными учреждениями 

в соответствии с Формой, передаются федеральными органами 

исполнительной власти обобщенном виде в ГАС «Управление» с помощью 

автоматизированного одуня., предусматривающего сбор необходимых 

данных дня их nоследУ1 

В целях onpe еления взаимосвязи предоставляемых данных 
с конкретными подве омственными учреждениями в заглавии Формы 

указываются: 

- дата, на кото ую сформирован до1сумент, в словесно-цифровом 



~ 
формате (например: « 11 > яноаря 2016 r. ); 

- наименование федерального органа исполнительной власти, 

в ведении которого нах дитсл подведомственное учреждение; 

- в кодовой зо е - дата формирования документа в цифровом 

формате (ДД. ММ.ГГ Г), код по Общероссийскому 1mассификатору 
предприятий и орrани аций (Код по ОКПО), код главы no бюджетной 
классификации (Код 1 о БК), 1<од организации по реестру участников 
бюджетного процесса а та1<же юридических лиц, не являющихся 

участниками 61Оджетно о процесса (Код по Сводному реестру), количество 

подведомственных учр дений федерального органа исполнительной власти. 

В верхней части ормы в полях «Наименование подведомственного 

учреждения № 1», «Н именование подведомственного учреждения № .. . » 
указываются полные на менования каждого подведомственного учреждения 

федерального орган исnоJ1нительной власти в соответствии 
с учредительными доку rснтами. 

1. Заnо;шс1ше Раздет~ 1 
«Общнс cnc с11ш1 о подведомственном учрсжде1ш11» 

Соедения по лун ам данного раздела представляются по каждому 

подведомстве1111ому у реждению федерщ1ьного органа исполнительной 

власти. 

1.1 . В пункте 1 .. указывается код учреждения по реестру уL1астников 
бюджетного процесса а также юридических лиц, не являющихся 

участни1<ами бюджетн го процесса (далее - Сводный реестр)) ведение 
1<отороrо осуществляет л в соответствии с приказом Министерства финансов 

Российс1<ой Федерации т 23 декабря 2014 годаNо 163н. 
1.2. В пункте 1.2. указываются коды и наименования видов 

деятельности учреждеr ия (основных н дополнительных (иных)} согласно 

Общероссийскому кл сификатору видов э1<ономической деятельности 
ОК 029-2014 (I<ДЕС Ре . 2). 

1.3. В строке основным» в поле «Наименование» у1<азывается 
наименование основно о вида деятельности. учреждения, в поле «Код» 

указывается соответств щий еМ)' 1шд. 

В строке «доnол ительными» в поле «Наименование» представляется 

пронумерованный пер чень наименований всех дополнительных видов 

деятельности учрежден 1я, в попе «Код» указываете.я соответствующие им 

коды. 

При этом сведен~ л данного раздела заполняются согласно Сводному 

реестру. 

1.4. В пункте .3. указываrотся сведения о фа1сrнческом адресе 
учреждения (его филиа ах) в соответстви11 с учредительными документами и 

Сводным реестром. 



В поле учреждения» указывается фактический адрес 

учреждения. со тветствующих полях («Адрес филиала 1», 
«Адрес филиала 2» т.д.) представляется перечеиь адресов филиалов 

учреждения. 

Адрес состоит и почтового индекса, наименования государства, 

наименования субъе1r а Российской Федерации, населенного пую<Та, 

названая улицы, номе а дома, строения , корпуса, квартиры, разделенных 

запятыми. 

П. Запол11ен11с Раздела 2 
«Свсдсн11я о стру1сrу е и 't11сле11ност11 nодведомствсшrого учрежден11я» 

Соеденил по пун1<там данного раздела указываются за 

соответствующий пер од по каждому подведомственному учреждению 

федерального органа ис олнительной яласти, оrmючая ф1rлиалы. 

2. 1. В пункте 2 1. указываетсs1 установленная штатная численность 
работников учреждени . При этом необходимо учитывать, что значение 
установленной штатно · численности работников учреждения равно сумме 

значений фа1пической численности работников и количества вакантных 
должностей (то есть зн, ч:ение пункта 2.1 . равно сумме значений пунктов 2.2. 
и 2.3.). 

2.2. В пункте 2. . указывается фактичес1<ая чис1:1е11ность работшшов 
уt1режденш1. 

2.3. В пункте 2 .. у1\азывается количество вакантных должностей . 
2.4. В пункте 2.4. указывается количество штатных единиц, 

задействованных в 01< ании государственных услуг (выполнении работ)/ 

осуществлении основ 1ых видов деятельности (ед .) . Если работник 

учреждения 11ри11имае участие как в оказании государственных услуг 

(оыполне11ии работ) / о уществлении основных видов деятельности, так и в 
осуществлении oбecnet ивающих функций, то количество штатных единиц 
указывается в соотв тству10щих долях пропорционально количеству 

времени, затрачиваем му на осуществление тех или иных функций 

(например, 0,3; 0,5; 0,7 т.д.). 

2.5. В пункте 2.5. указывается фактическан численность 

привлеченных извне ·nециалистов, задействованных в оказании услуг 

(выполнении работ) / о уществлении ос11оnных видов деятельности (ед.) на 
основании закточенны с ними договоров. 

2.6. В пунr<Те 2.6. у1сазывается среднесписочная численность 
заместителей руководи еля nодведомственноrо учреждения (ед.). 

2.7. В пункте .7. указываются сведения об общем количестве 
штатных единиц, не участвующих непосредственно в оказании услуг 

(выполнении работ) и осуществт~яющих обеспечивающие функции, в том 
числе о количестве ш атных единиц данной 1<атегории по указанным в 

Форме направнениям д ятельности. 



В стро1<е «К ичество штатных единиц, не участвующих 

непосредственно в ок ании услуr (выполнении работ) и осуществляющих 
обеспечивающие фую< ии, всеrо (ед.)» указывается общее количество 

штатных единиц дани й категории (как сумма показателей по строкам: 

«правовое и кадровое обсспеqсние», «бухгалтерский учет и отчетность», 

«административно-хозя. ственное обеспе~1 ение», «информационно-

техническое обесnеч нне», «делопроизводство», «рабочие», «иные 

направления»). 

Количество шт тных единиц категории «иные направления» 

указывается в произвол ной форме в привязке к сфере деятельности. 
В каждой посл дующей строке пункта указывается количество 

штатных единиц, не участвующих непосредственно в оказании услуг 

(выполнении работ) осуществляющих обеспечивающие фун1щии 1 
по каждому направлен о деятельности («правовое и 1<адровое обеспечение», 
«бухгалтерский у ет и отt1етность», «административно­

хозяйствснное обеспеч ние», «информационно-техническое обесnечение», 

«делопроизво.пство», «И -1ые направления»). 

Если работник L1реждения принимает участие как в оказании 
государственных услуr выполнении работ) / осущестштении осноnных видов 
деятельности, так и в осуществлении обеспечивающих фуюсций, 

то коли~1естnо штатнь х единиц указывается в соответствующих долях 

пропорционально коли еству времени, затрачиоаемому на осуществление 

тех или иных функций аnример, 0,3; 0,5; 0,7 и т.д.). 
2.8 . В пункте 2.8. указывается среднесписочное количество 

структурных подразде ений учреждения (за исключением обособленных 

стру1сrурных подраздел ш1й (филиалов)). 

2.9. В пункте 2.9. представляются сведенин о наименова1111лх 
струI<турных подразде ений учреждения по состоянию на 3 1 де1<абря 

соответствующего года 

В пункте 2.9.1. у азывается пронумерованный перечень наименоnа11ий 
стру1аурных подраз елений учреждения, выполняющих функции 

no основному виду его еятельности (оказание услуг / выполнение работ). 
В пункте 2.9.2. у азывастся пронумерованный перечень наименований 

структурных учреждения, выполняющих функции по 
дополнительным видам деятешзности. 

В пуюсrе 2.9.2. у азывается пронумерованный перечень наименоnа1шй 
структурных подразде еннй учреждения, выполняющих обеспечивающие 

фующни. 

2.1 О. В пункте 2.1 О. указывается количество обособленных 

структурных подраздел ний (филиалов) учреждения. 



IП. Заnол11с1шс Раздела 3 
«Сnеденнл о фин 11сирова111111 ПOДDCДOMCTDCJlllOГO учреждеlШЛ» 

3.1. В пункте 3.1. указываются сведения об общем объеме средств, 
поступающих на счет учреждения, в том числе об объеме средстn, 

поступающих на счета чреждения по видам поступлений. 

В строке «Объем средств, поступающих на счета учреждевия, всего 

(тыс. руб.)» у1сазываст я общий объем поступающих средств (как сумма 
показателей по стр кам: «бюджетные ассигнования на оказание 
государственных услуr выполнение работ) / осуществление основных видоD 
деятельности / субсиди на выполнение государственного (муниципального) 

задания», <щелеnые с бсидии», «бюджетные инвестиции», «от 01сазания 

учреждением платных услуг (выполнения работ) сверх государственного 

задания», «от приносящей доход деятельности», «средства 

обязательного медицин кого страхования»). 

В каждой после ующей строке пункта указывается объем средств, 

поступающих на сче а учреждения) по I<аждому виду поступлений 

(«бюджетные ассиrнов ния на 01<азание государственных услуг (выполнение 

работ) / осуществле ие основни1х видов де~1теш.ности / субсидии 
на выполнение rосуд· рствеt1ноrо (муниципального) зада~·JИЯ>>, <щелевые 

субсидии», «бюджетны инвестицию>, «от оказания учреждением платных 

услуг (выполнения р от) сверх государственного задания», «от иной 
приносящей доход деяrельности», «средства обязательного медицинского 

страхования»). 

3.2. В пункте 3 .. у1сазываются сведения об общем объеме расходов 
учреждения, в том исле об объеме расходов ло у1сазанным ниже 

направлениям . 

В строке «Объем асходов учреждения, всего (тыс. руб.)» указывается 
общий объем (как сумма показателей по строкам: 

«непосредственно св занные с оказанием государственных услуr 

{выполнением работ) осуществлен11ем осноnных видов деятельности», 
«общехозяйственные н жды» ). 

В 1саждой nосде ющей строt<е пункта указывается объем расходов 

учреждения по кажд му наnравлению («непосредственно связанные с 

оказанием государстве 1ных услуг (выполнением работ) / осуществлением 
основных видоn деятел ности», «общехозяйственные нужды»). 

3.3. В пункте 3 . . указываются сведения о фонде начисленной оплаты 
труда работников уч.реждснпя на. установленную 
штатную численность, том числе по категориям должностей. 

В строt<е «Фон оnлаты труда сотрудников подведомственного 

учреждения, всеrо (тыс руб.)» указывается общий объем фонда на~шсленной 

оплаты труда на у ·ановленную штатную численность (1.:ак сумма 

показателей по строк м: «руководителю>, «заместители руководителей», 

«сnециалистьш, «рабоч е» ). 



f 
В J<а>I<дой после ующей строке пункта указывается объем фонда 

оплаты труда no каждо категории работню<ав учреждения («руководители», 
«заместители ру1<оводи елей», «сnециалистьш, «рабочие»). 

3.4. В пункте 3.4. указываются сведения о среднемесячной 

начисленной зарабоп ой плате работников учреждения (по всему 

учреждению в целом , в том числе о среднемесячной начисленной 

заработной плате на установленную штатную численность работников 
учреждения no категор ям должностей. 

В строке «Средн есячная заработная плата со·rрудников у~1реждения, 

всего (тыс . руб.)» указь оается среднемесячная начисленная заработная плата 
на установленную штат ую численность работников по всему учреждению в 

целом. 

В каждой после ующей строке пун1-.-та указывается среднемесячная 

начисленная заработна плата no каждой J<атеrории работников учреждения 

(«руL<0водители», «заме тители руководителей», «специалистьш, «рабочие»). 

3.5. В пункте 3 .. у1<азываются сведения об объеме денежных средств, 
выделенных подведем твенному учреждению (фаrпически доведенных), 
предусмотренных еле ощими частями nун1ста 3 .1.: 

- бюджетные ас игнования на оказание государ.ственных услуг 

(выполнение работ) / осуществление основных видов деятельности / 
субсидии на выnолнени государственного (муниципального) задания; 

- целевые субсид и ; 

- бюджетные инв стиции; 

- средства обязат льного медицинского страхования. 
В каждой послед ющей строке пун1ста указывается объем денежных 

средств, выделенных подведомственному уL1реждени10 rю 1<аждому 

направлению - «на опл ту труда и начисления на выплаты по оплате труда», 

«на оплату услуг свя и», «на оплату транспортных услуг», «на оплату 

коммунальных услуг», на арендную плату за пользование имуществом», шш 

оnлату услуг по соде жанию имущества», «на приобретение основных 

средств», «на nриобре ·е 11ие нематериальных активов», «на приобретение 

материальных запасов» 

3.6. В пун1пс 3.6. указываются сведения об объеме доходов, 
поступающих n бюдж ты бюджетной системы Российской Федераuии от 
деятельности учрежден я, в том ч.исле об объеме доходов от налоговых и 

иных (неналоговых) пл тежей. 
В строке «Объе 1 доходов, поступающих в бюджеты бюджетноli 

системы Российской Федерации от деятельности государственного 

учреждения, nсего ( rc . руб.)» указывается общий объем доходов, 

поступающих 13 бюдж ты бюджетной системы Российской Федерации от 

деятельности учрежден !Я. 

В строке «налог вые» указывается объем доходов, поступающих в 

бюджеты бюджетной системы Российской Федерацин от деятельности 

учреждения, за счет нал rовых платежей. 

В строке «иные п атежю> указывается объем доходов, поступающих в 
бюджеты бюджетной системы Российской Федерации от деятельности 



учреждения, за счет ных (неналоговых) платежей (в спучае, если их 

зачисление в бюдже предусмотрено за1<онодательством Российской 

Федерации) 

3.7. В nункте 3 .. уt<азываются сведения об общей площади объектов 
недвижимого имущее ва, закрепленных за учреждением на праве 

оперативного управлен iЯ, в том числе о площади объектов недвижимого 

имущества, передан но ~о учреждением в аренду 11 в безвозмездное 

пользова~1 ие третьим ли ам. 

В строке «06 я площадь объектов недnижимоrо имущества, 
закрепленных за учре' дением на праве оперативного управнения, всего 

(1<в. м)» у1сазывается суммарная площадь всех объектов недвижимого 

имущества, за у11реждением 11а праве оперативного 

управления. 

В строке «переда ноrо у1.Jреждением в аренду» указывается суммарная 

площадь всех обы:ктов недвижимого имущества учреждения, nереданноrо 
им в аренду третьим ли ам. 

В стро1<е «перед иного учреждением в безвозмездное пользование» 

у1<азывается суммарн площадь всех объекrов недвижимого имущества 

учреждения, переданно о им в безвозмезд[)ОС пользование третьим лицам. 

3.8. В пункте 3.8. указываются сnедения об объеме средств, 

nолуt1еш1ых учреждени м в ОТLiетном году от распоряжения n установленном 
порядке имуществом yi Jеждения (арендная плата в случае сдачи имущестnа 
учреждения в аренду). 

3.9. В указывается общая площадь недвижимого 
имущества, арендованн го для размещения учреждения (при наличии). 

3.10. В 3.10. указывается количество автомобилей, 
закрепленных за учре>r ением на праве оперативного управления, а также 

переданных уtrреждени по иным основаниям - арендуемых учреждением, 

переданных. учреждени1 в безвозмездное пользование и т.д. 

3.1 1. В 3 .11. указывается 1<:оличество автомобилей, 
предоставляемых учре кдением государстnенному органу, являющемуся 

учредителем данного уч еждения (на безвозмездной основе) . 

IV. Зnпо;шен11е Раздела 4 
«Сведс1шл об осу •ествлясмом подведомственным у'1режде1111еi\1 

4.1. 
в строке 

подведомственного 

сновном в11дс деятельпостю> 

в 

основного 

соответствии 

вила деятельности 

с учредительными 

документами» указыва тся наименование основного вида деятельности по 

ОКВЭД; 

в строке «Докуме т(ы)-основание(я), которым(и) на подведомственное 
учреждение возложен обязанность по реализации полномочия(й)» 
указываются реквизит I документа, явлюощеrося основанием наличия 

полномочия (функции) учреждения, - ero название, I<оторое может быть 



обознач.ено соотвстств rощими словами (например, «устав», «доrовор», 

«положение»), дата ринятия (подписания / утверждения) и номер 
документа. В случае наличия нест<0лысих документоо, являющихся 

основанием для возл жения обязанности по реализации функции на 

учреждение, указывают я все /1.Окументы и их реквизиты. 

в строке «Полно ючие федерального органа исполнительной власти, 

который осуществляе координацию и J<онтролъ подведомственного 

уt1реждею:1я» указыва ся наименование соответствующего полномочия 

федерального органа и олнительной власти, в рамках которого учреждение 

осуществлнет переданн 1е ему функции. 
13 строке «Норма ивный(ые) rrравовой(ые) акт(ы), закреnляющий(ие) 

за федеральным исполнителыюй власти реализацию 
полномочия(й)» реквизиты документа, устанавливающие 

соответствующие п лномочия (функции) федерального органа 

исполнительной власти - наименование и номер до1<умепта. 

4.2. В пункте 4.2 указываются сведения об осуществлении 

подведомственным учр ждением основного вида деятельности, в том числе в 

рамках rосзаданил (при наличии): 

в строке «До я услуг (работ), выполненных учреждением, 

от утвержденного гос дания, все1·0 (%)» у1<азывается итоговое значение 

доли услуг (работ) оказанных (выполненных) учреждением от 

утвержденного госзад ия. При этом ниже указывается, каt<ой процент 

данных услуг (работ) ш<азан (выполнен) учреждением самостоятельно, 

а какой - при перед че на аутсорсинг. Например, доля услуг (работ), 

оказанных (выполнен ых) учреждением, от утвержденного госзадания, 

составляет 75%, из их 50% услуг (работ) выполнено учреждением 

самостоятельно и 25% при передаче на аутсорсинr. 

в стро1се «Объе денежных средств, направленных на оказание 
государственных услуг (выполнение работ)» указывается итоговое значение 

денежных средств, на 1равленных федеральным органом исполнительной 

власти-учреднтелем у ~реждению на оказание государственных услуг 

(выполнение работ). том числе указывается объем денежных средств, 

направленных на ок ание усну1· (выполнение работ), осуществляемых 

учреждением самосто тельно, и объем денежных средств на оказание 

государственных услуг nыполнение работ) при передаче у~1режде1-1ием таких 

услуг (работ) на аутсор ииr. 
в строке «Числе несть сотрудников подведомственного учрежденюr, 

обеспечивающих ок ание услуг (выполнение работ)» указывается 
среднесписочная числ нность работников, задействованных в оказании 

государственных услуг выполнении работ). 
4.3 . Пункт 4.3 «Сведения об осуществлении подведомственным 

учреждением основно вида деятельности сверх госзаданил (за плату)» 

заполняется по аналог с пунктом 4.2 в отношении государственных услуг 
(выполняемых работ), сущесталяемых в рамках основного вида детальности 

сверх госзадания. 



от количества ви ов 

V. Запол11ен11е Раздела 5 
ествJ1яемых подведомствеrшым учреждением 

НllТСЛЫIЫХ видах ДСЯТСЛЬНОСТШ> 

Данный раздел (в том числе по пую<ту 5.4.п.) заполняется по аналогии 

с порядком Раздела 4. «Сведения об осущестоляемом 

подведомственным учр ждением основном виде деятельности» по 1<аждому 

иному (доnолнитель юму) виду деятельности, осуществляемому 
учреждением. 

VI. Заполне1шс Раздела 6 
«Сведення о оказателпх эффе1п11011ост11 дсятельностн 

ВСДОМСТВСIШЫХ уч реждею1 Й» 

Сведения rю пунктам данного раздела представляются 

подведомственным учр ждением по каждому установленному показателю 

эффективности. В слу ае отсутствия данных показателей в строках дня 

запопне11ю1 ставится пр черк. 

В строке «Наи tевование вида деятельности подведомственного 
учрежденип, в отношеI- ин которого установлен показатель эффективности» 

указывается наименова ие основного (дополнительного) вида деятельности 

подведомственного у реждения, в отношении которого установлен 

показатель эффективно ти. 

В строке «Право й акт, устанавливающий показателъ эффективности 

деятельности подведем твенного учреждения u отношении реализуемого им 
вида деятельности» у азываются наименование документа, являющегося 

основанием для устан ления данного показателя эффе1пивности, ~<оторое 

может быть обозначен соответствующими словами (например, «приказ»), 
дата принятия докумен а и его номер. 

Строка «Данны о показателе эффе1сrивности деятельности 
подведомствен11ого учр ждения» заполняется согласно обозначенным ниже 
строкам: 

- наименование казателя эффективности, установленное в правовом 
акте; 

- единица измсре ил показателя эффективности; 

- целевое показателя эффективности, установленное в 
правовом акте; 



- фактическое зн чение показателя эффект11вности 1 достигнутое за 
отчетный период. 
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