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Об изменении порядка оформления и выдачи справок об обучении (о 

периоде обучения) 

Порядок заполнения, учета и выдачи справок об обучении (о периоде 

обучения) П СМК-7.5.3-01 -2025, введенный в действие приказом от 11 марта 2025 
года №239, вносит и;зменения в процесс оформления и выдачи справок об обучении 
(о периоде обучения)- далее - справка. 

Для формирования справки в ИС СОД выбирается шаблон 2025 года. 

Необходимо выполнить обновление программы. 
Информация о сданных курсовых работах (проектах) и о пройденных 

практиках отображается на оборотной стороне справки в соответствующем 

семестре. 

Не прошедшим промежуточной аттестации ни по одной дисциплине справка 

выдается с формулировкой «Зачетов и экзаменов не сдавал(а)». 

При оформлении рабочей копии справки в качестве подписантов выбираются 

директор института (указывается по умолчанию) и исполнитель от дирекции. Если 

после проверки справки исправлений не требуется, справка подлежит дальнейшему 

оформлению в ОАиОД. Если были обнаружены ошибки - справка возвращается в 

дирекцию. Готовую справку подписывают начальник учебного управления и 

исполнитель от ОАиОД. 

Напоминаем, что справка должна быть выдана заявителю в трехдневных срок 

после издания приказа об отчислении. Студенту, продолжающему обучение, - в 

течение пяти рабочих дней со дня поступления заявки. 

Дирекциям необходимо информировать желающих получить справку об 

изменении порядка запроса и получения справки. 

Для обучающихся студентов заявка на получение справки подается через 

Личный кабинет студента в разделе «Справки и документы». Отслеживание статуса 

заявки в подразделе «Заказанные справки». Получение готовой справки в 

студенческом МФЦ по адресу: Энергетическая ул., 14к5с1. 

Для отчисленных студентов заявка подается на официальном сайте МЭИ в 

разделе «Выпускникам». Информация о готовности поступит на электронную почту, 

указанную в заявке. Получение готовой справки таюке в студенческом МФЦ. 

Порядок заполнения, учета и выдачи справок об обучении (о периоде 

обучения) П СМК-7.5.3-01-2025 размещен на сайте МЭИ в разделе «0бразование» ­
«0фициальные документы». 

Начальник учебного управления Р.И. Поляк 


