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Инструктивное письмо 

« ·IJ: ~ 201 2 r. r.Москва № 11-9 
Содержание: «0 порядке оформления книг протоколов ГАК по 

образовательной программе специалистов» 

1. Протоколы итоговой государственной аттестации относятся к основным 

итоговым документам высшей школы, решения ГАК, зафиксированные в 

протоколе, являются основанием для выдачи выпускникам дипломов 

установленного государственного образца. Только при наличии протокола ГАК 
о сдаче госэкзаменов и/или защите дипломной работы может быть выдан 
дубликат диплома и/или архивная справка для юридических или физических 
лиц, обращающихся в вуз для подтверждения факта обучения в МЭИ в 
разные годы и/или получения диплома о ВПО установленного 
государственного образца. 

2. Протоколы итоговой государственной аттестации подлежат постоянному 
хранению в архиве МЭИ 

З. Заполнение Протоколов заседаний ГАК (ЭК) регламентируется «Положением 
о порядке организации в МЭИ (ТУ) аттестационных испытаний в виде приема 

госэкзамена и новых образцов протоколов заседаний ГАК и ЭК» (приказ от 
03.11.03. , № 185) и Инструктивным письмом от 09.04.04. № И - 8 «0 порядке 
оформления документации при проведении госэкзаменов в МЭИ (ТУ)» . 

4. Ответственность за правильное оформление и ведение Протоколов ГАК (ЭК) 
несет секретарь ГАК (ЭК) . 

5. Контроль за состоянием книг Протоколов ГАК (ЭК) осуществляют зав. 
кафедрой и директор института (центра подготовки) . 

6. Исправления в Протоколах ГАК (ЭК) , как правило, не допускаются , т.к. в 
юридической практике внесение должностным лицом в официальные 
документы исправлений , искажающих их действительное содержание , 
классифицируется как служебный подлог. 

7. В случае, если в протоколе допущена ошибка (кроме ошибки в оценке) 
секретарь ЭК делает исправление и сноску: «Исправлено [дата] на ........... .. по 
причине [указывается причина]. Секретарь ЭК подпись , фамилия» . После 
этого секретарь ЭК заверяет свою подпись подписью и печатью управления 
кадров МЭИ. Исправление оценок делается только проректором по учебной 
работе по представлению директора института . 

8. Пояснения к заполнению Приложений: 
* зачеркнуть; 
*1 данная графа не заполняется; 
*2 N - порядковый номер протокола , соответствующий номеру страницы в 

книге; 

*3 k - номер экзаменационной комиссии в приказе об утверждении составов 
ГАК; 



*4 фамилии , инициалы и подписи присутствующих членов ЭК, (не менее 51 % 
от полного состава); 
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*5 при получении оценки «неудовлетворительно» остальные протоколы 

перечеркиваются знаком Z; 
*6 дата совпадает с датой протокола N/2; 
*7 фамилия заместителя председателя r АК, как правило, председателя ЭК по 

защите выпускной работы ; 
*8 фамилия секретаря ЭК по защите выnускной работы; 
*9 при отсутствии гос. экзамена перечеркивается знаком Z; 
*1 О при отсутствии гос. экзамена ставится прочерк; 

*11 квалификация в соответствии с ОКСО. 
Если после положительной сдачи гос . экзамена студент отчислен из вуза, 

протоколы N/2 и N/3 перечеркиваются знаком Z, а на полях внизу страницы 
делается запись «Приказом за №""" "от « » ...... г. отчислен из МЭИ за 
[причина отчисления]. Секретарь ГАК: подпись , фамилия и инициалы , дата». 

Если такой студент через какое-то время восстановлен в МЭИ и допущен к 
защите выпускной работы , то оформляется новый протокол ГАК, в котором 
протокол № N/1 не заполняется , а делается надпись « См . протокол № ... ".от « 
» Г.» - ---

Проректор МЭИ ~...t+h---... П.В. Росляков 



• 
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В ЭК ПРЕДСТАВЛЕНЫ СЛЕДУЮЩИЕ МАТЕРИАЛЫ: 
1. Справка дирекции ИТАЭ о выполнении учебного плана. 
2. Расчетно-пояснительная записка на 105 страницах, реферат на_ стр.* 
3. Чертежи на О. листах. 
4. Отзыв руководителя 

5. Отзыв рецензента 

проф. Кузнецова К.К. 
( Ф.И.0., должность) 

проф. Воронова В.В. 
( Ф.И.О., ддолжность) 

РЕШЕНИЕ ЭК 

Признать, что студент(ка) =U;;;..;;в;..;;.;а;.;...;н...;;.о...;;..в-=И..;:..;.=И=·~-------
СФамилия и инициалы) 

вьшолнилШ и защитилШ выпускную квалификационную работу 

с оценкой хоvошо *5 

Председатель ЭК Андреев А.А. 

* 4 (фамилия и инициалы) (подпись) 

Члены ЭК 
( Ф.И.0. , подпись) (Ф.И.О. , подпись) (Ф .И.0., подпись) 

( Ф.И.О. , подпись) (Ф.И.О., подпись) (Ф.И.О., подпясь) 

Секретарь ЭК Смирнова А.А. 
(фамилия и инициалы) (подпись) 

ПРОТОКОЛ № N/ 3 *2 

ЗАСЕДАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ АТТЕСТАЦИОННОЙ 
комиссии 

«20» февршzя 20 12г. *6 

В ГАК представлены результаты итоговой государственной аттестации: 

Протокол № --=- сдачи Госэкзамена; оценка *10 

(дата) 

Протокол № N/2 20.02.12 защиты выпускной работы; оценка хорошо 
(дата) 

РЕШЕНИЕ ГАК 

На основании результатов сдачи Госэкзамена и защиты выпускной работы 

ПРИСВОИТЬ студенту(ке) Иванову Ивану Ивановичу 
(фамилия. имя, отчество) 

квалификацию инженера*11 по направлению* 
(специальности) 
(степень бакалавра, степень магистра, квалификацию специалиста) (ненужное зачерквуrь) 

полное название специальности 

(название налравления или специальности) 

Выдать диплом инженера (инженера с отличием) 
(бакалавра, специалиста или магистра; с отличием) 

Рекомендовать [в аспирантуру, на конкурс и т.д. (если рекомендации нет
ставuтся прочерк)] 

Председатель ГАК Андреев А.А * 7 

(фамилия и инициалы) (подпись) 

(Ф.И.0., подпись) (Ф.И.0" подпись) (Ф.И.0., подпись) 

( Ф.И.О., подпись) (Ф.И.О., подпись) 

Секретарь ГАК Смирнова А.А. *8 
(Ф.И.0., подпись) 

(фамилия и инициалы) (подпись) 



. . 

Приложение 

ГОСУДАРСТВЕННАЯ АТТЕСТАЦИОННАЯ КОМИССИЯ 
по профессиональной образовательной программе подготовки 

специшzистов 
(бакалавров, специалистов, магистров) 

по направлению* (специальности) полное название специшzъности 
(ненужное зачеркнуть) (название наnразленИJI или специальности) 

Председатель ГАК 

ПРОТОКОЛ № N/1 *9 

Не заполнять! 
(фамилия и инициалы) 

заседания экзаменационной комиссии № « » 2012 г. 
-'-------------~ 
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по приему Государственного экзамена по дисциплине _________ _ 

(фамилия, имя, mчество) 

Студенту(ке) выдан экзаменационный билет №#---_ 

РЕШЕНИЕ ЭК 
IIризнатъ,чтостудент~к=а......_ ______ _,_ ___________ ~ 

(фамилиs~ и инициал 

сдалШ Государственный экзамен с оценко ~ 

Председатель ЭК 

Члены ЭК 
( Ф.И.О. , подпись) (Ф.И.О., подпись) 

(Ф.И.О. , (Ф.И.О., подпись) 

Секретарь ЭК 

ПРОТОКОЛ № N/2 *2 

(подпись) 

( Ф.И.0., подпись 

(Ф.И.0. , nодnись) 

(подпись) 

заседания экзаменационной комиссии № к *3 «20» февршzя 2012_г. 
по рассмотрению выпускной квалификационной работы: 
(выпускной работы бакалавра)*, (дипломного проекта)/(дипломной работы), 

(магистерской диссертации)* (ненужное зачеркнуть) 

студента(ки) Иванова Ивана Ивановича 
(фамилия, имя, отчество) 

на тему полное название темы, полностью совпадающее с названием 

в приложении к диплому 

ВЬПIУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОlffiАЯ РАБОТА BЫIIOJПIEНA 

под руководством д. т. н. проф. Кузнецова К.К. 
(ученая степень, должность, фамилия и инициалы руководителя) 


