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1. Протоколы итоговой государственной аттестации относятся к основным 
итоговым документам высшей школы , решения ГЭК, зафиксированные в 
протоколе, являются основанием для выдачи выпускникам дипломов 

установленного государственного образца . Только при наличии протокола ГЭК 
о сдаче госэкзамена и/или защите дипломной работы может быть выдан 
дубликат диплома и/или архивная справка для юридических или физических 
лиц, обращающихся в образовательную организацию для подтверждения 
факта обучения в МЭИ в разные годы и/или получения диплома о высшем 

образовании установленного государственного образца. 
2. Протоколы итоговой государственной аттестации подлежат постоянному 

хранению в архиве МЭИ 
3. Заполнение протоколов заседаний ГЭК (ЭК) регламентируется Приказом 

Министерства образования РФ от 25.03.2003 г. №1155 «Об утверждении 

Положения об итоговой государственной аттестации выпускников высших 

учебных заведений РФ» . Ответственность за правильное оформление и 
ведение протоколов ГЭК (ЭК) несет секретарь ГЭК (ЭК) . 

4. Контроль за состоянием книг протоколов ГЭК (ЭК) осуществляют зав. 
кафедрой и директор института (филиала). 

5. Исправления в протоколах ГЭК (ЭК) , как правило, не допускаются , т.к. в 

юридической практике внесение должностным лицом в официальные 

документы исправлений, искажающих их действительное содержание, 

классифицируется как служебный подлог. 
6. В случае, если в протоколе допущена ошибка (кроме ошибки в оценке) 

секретарь ЭК делает исправление и сноску: «Исправлено [дата] на" "" ... .... по 
причине [указывается причина]. Секретарь ЭК подпись, фамилия» . После 
этого секретарь ЭК заверяет свою подпись подписью и печатью управления 

кадров МЭИ. Исправление ошибок в оценке делается только проректором по 

учебной работе по представлению директора института (филиала). 
7. Проведение заседаний Экзаменационных Комиссий по приему защит 

выпускных квалификационных работ (в виде выпускных работ бакалавра) 
фиксируется в протоколе заседания ЭК (Приложение 1 ). 

8. Проведение заседаний Государственных Экзаменационных комиссий по 
присвоению квалификации (степени) «бакалавр» фиксируется в протоколе 
заседания ГЭК (Приложение 2). 

9. Дирекциям институтов и филиалов необходимо получить книги протоколов 
ГЭК и ЭК в Отделе организационного сопровождения учебного процесса 
(ауд.Ж-32 1 ). Количество получаемых книг протоколов заседаний ЭК 
соответствует количеству утвержденных ЭК по институту (филиалу) . 
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Количество получаемых книг протоколов заседаний ГЭК соответствует 

количеству направлений подготовки бакалавров в институте (филиале). 

1 О. Пояснения к заполнению протоколов: 

- Приложение 1: 
1 указывается код направления подготовки бакалавров в соответствии с 
ФГОС ВО (ФГОС З+) , а также полное название направления подготовки ; 

2 указывается порядковый номер протокола в книге протоколов; 
3 указывается номер экзаменационной комиссии в приказе об утверждении 

составов ЭК; 
4 указывается фамилия, имя, отчество студента(ки) в родительном 

падеже; 
5 указывается полное наименование темы выпускной работы бакалавра, 

полностью совпадающее с названием в приложении к диплому; 
6 указывается фамилия руководителя в родительном падеже; 
7 указывается фамилия рецензента в родительном падеже; 
8 указывается фамилия студента(ки) в именительном падеже; 
9 указывается одна из оценок: «неудовлетворительно» , «удовлетворитель­

но» , «ХОРОШО», «ОТЛИЧНО» ; 
10 указывается фамилия председателя ЭК по защите выпускной работы; 
11 указываются фамилии , инициалы и подписи присутствующих членов ЭК 

(не менее 66 % от полного состава) в соответствии с приказом об 
утверждении составов ЭК; 

12 указывается фамилия секретаря ЭК по защите выпускной работы 

- Приложение 2: 
1 указывается порядковый номер протокола в книге протоколов; 
2 указывается номер государственной экзаменационной комиссии в 
приказе об утверждении составов ГЭК; 

3 указывается код направления подготовки бакалавров в соответствии с 
ФГОС ВО (ФГОС З+) , а также полное название направления подготовки ; 

4 указываются сведения из книги протоколов заседаний ЭК; 
5 указывается фамилия председателя ГЭК, утвержденного Департаментом 

госполитики в сфере высшего образования Минобрнауки РФ ; 
6 указываются фамилии, инициалы и подписи присутствующих членов ГЭК 

(не менее 66 % от полного состава) в соответствии с приказом об 
утверждении составов ГЭК; 

7 указывается фамилия секретаря ГЭК по защите выпускной работы 
(секретарь ГЭК не является членом ГЭК). 

Проре1~тор МЭИ Т.А. Степанова 



Прило;нсепие 1 

ИТОГОВАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ АТТЕСТАЦИЯ 

по основной образовательной программе подготовки бакалавров по 

направлению 1~---~-------------.,....---------~ 
(код направления, полное название направления) 

ПРОТОКОЛ № 2 

заседания экзаменационной комиссии № 3 
___ от _« __ >._~ ______ 2~0_1 __ г. 

по рассмотрению выпускной квалификационной работы в виде выпускной 

работы бакалавра студента(ки) 4 : 

(фам илия, имя, от•1ество) 

натему 5~----~----------...,.,---,,-___,,,.--__,.--------~ (полное наиме1-юва11 ие темы выпусююй работы бакалавра) 

Выпускная работа бакалавра выполнена под руководством 6 

(у•1еная степень, у•1еное звание, фамилия и инициалы руководителя) 

В ЭК ПРЕДСТАВЛЕНЫ СЛЕДУЮЩИЕ МАТЕРИАЛЫ: 

1. Выпускная работа бакалавра на страницах. 

2. Графические материалы на листах. 

Презентация из слайдов. 

3. Отзыв руководителя выпускной работы . 

4. Рецензия на выпускную работу 7 
_______________ _ 

(фамилия и и ~1ициалы реце113е1па, должность, место работы) 



РЕШЕНИЕ ЭК 

Признать, что студент(ка) 8 

(фамилия и инициалы) 

выполнил(а) и защитил(а) выпускную работу бакалавра 

с оценкой 9 
~~~~~~~~~~~~~~ 

Председатель ЭК 
10 

(фамилия и иницимы) (подпись) 

Члены ЭК 11 

(фамилия и инициалы, подпись) (фамилия и инициалы, rюдпись) 

(фамилия и иницимы, подпись) (фамилия и иницимы, подпись) 

(фамипия и иницимы, подпись) (фамилия и иницимы, подпись) 

Секретарь ЭК 
12 

(фамипия и инициалы) (подпись) 



ПрилоJ1сение 2 
ИТОГОВАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ АТТЕСТАЦИЯ 

ПРОТОКОЛ№ 1 

ЗАСЕДАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ 
комиссии № 2 

-----

от « )) 201 г. ---------

В ГЭК представлены результаты итоговой государственной 

аттестации по направлению подготовки бакалавров 3 
______ _ 

(код направления, полное название направления) 

1. 4 Протокол № от 
(Фамилия и и11ициалы) (дата) 

Оценка 

2. Протокол № от 
(Фамилия и инициалы) (дата) 

Оценка 

3. Протокол № от 
(Фамилия и и11ициалы) (дата) 

Оценка 

4. Протокол№ от 
(Фамилия и инициалы) (дата) 

Оценка 

5. Протокол№ от 
(Фамилия и ишщиалы) (дата) 

Оценка 

6. Протокол№ от 
(Фамилия и инициалы) (дата) 

Оценка 

7. Протокол№ от 
(Фамилия и и11ициалы) (дата) 

Оценка 

8. Протокол № от 
(Фамилю1 и инициалы) (дата) 

Оценка 



9. П~отокол№ от 
(Фамилия и инициалы (дата) 

Оценка 

10. Протокол№ от 
(Фамилия и инициалы) (дата) 

Оценка 

11. Протокол№ от 
(Фамилия и инициалы) (дата) 

Оценка 

12. Протокол№ от 
(Фамилия и инициалы) (дата) 

Оценка 

13. Протокол № от 
(Фамилия и инициалы) (дата) 

Оценка 

14. Протокол № от 
(Фамилия и и11ициалы) (дата) 

Оценка 

15. Протокол№ от 
(Фамилия и инициалы) (дата) 

Оценка 

16. Протокол № от 
(Фамилия и иt1ициалы) (дата) 

Оценка 

17. Протокол № от 
(Фамилия и и11ициалы) (дата} 

Оценка 

18. Протокол№ от 
(Фамилия и инициалы) (дата) 

Оценка 

19. Протокол № от 
(Фамилиs1 и инициалы) (дата) 

Оценка 

20. Протокол № от 
(Фамилия и инициалы) (дата) 

Оценка 



РЕШЕНИЕ ГЭК 

На основании решений экзаменационных комиссий по рассмотрению 

выпускных работ бакалавра присвоить квалификацию (степень) «бакалавр» 

понаправлению 3~~--..,.~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~­
(код направления, полное иазва1-1ие ~~аправления) 

и выдать дипломы следующим студентам: 

диплом~~~_,..,,...-~~..,,,--~~~~~~~­
(ба1<алавра, ба~<алавра с отничием) 

диплом~~~_,..,.--~~-=-~~~~~~~­
(ба1<алавра, ба1<алавра с отли•1ием 

диплом~~~~~~~~~~~~~~~­
(бакалавра, бакалавра с отличием 

диплом~~~-,..,~~~...,,--~~~~~---~~ 
(ба1<алавра, ба1<алавра с отли•1ием) 

диплом~~~~~~~~~~~~~~~­
(ба1<алавра, бакалавра с отли•1 ием 

диплом _ ________ _____ ~ 
(бакалавра, ба1<алавра с отличием 

диплом ______ ~--------
(бакалавра, бакалавра с отличием) 

8·---- ---------.-.----------.,------------(фамилия, имя, отчество) 

диплом~~~--,-,.--~~..,,,--~~~~~~~~ 
(ба1<алавра, бакалавра с отли•1ием) 



диплом~~~~~~~~~~~~~~~ 
(бакалавра, бакалавра с отличием 

диплом~~~~,,......-~~~~~~~~~~~ 
(бш<алавра, бакалавра с отличием 

диплом~~~----,.,,_~~-.,.-~~~~~~~~ 
(бакалавра, бакалавра с отлич ием) 

12. 
-----------------(~(,г)а_м_и_л_и_я_,_И_М_!l-,0-Т_'_lе_ст_в_о~)----------------~ 

диплом~~~----,.,,,......-~~-;:-~~~~~~--~ 
(бакалавра, бакалавра с отличием) 

13. 
-----------------(~<l-!а_м_и_л_и_я-, и-м-я,-о-т_ч_е_ст_в_о~)----------------~ 

диплом~~~~,,......-~~~~~~~~~~~ 
(бакалавра, бакалавра с отличием) 

14. 
-----------------(~(lг!а_м_и_л_и_я_, -им-я,-о-т-·1_е_ст_в_о~)----------------~ 

диплом~~~--,-,,--~~-=----------,--­
( бакалавра, бш<алавра с отличием) 

15. 
-----------------(~!\г1а_м_и_J_1и_я_,_и_м-я,-о-т_ч_е-~-гв-о~)----------------~ 

диплом ___ ~~--~-----~--
(бакалавра, бакалавра с отличием) 

16. ________ ~------.-----------
(фамилия, им~r , отчество) 

диплом~~~~,,......-~~~~~~~~~-~ 
(бакалавра, бакалавра с отличием) 

ДИПЛОМ~~~~~~~~~~~~~~­
( бакалавра, бакалавра с отличием) 

18. 
-----------------(~<\г!ам_и_л_и_я_, _и_м-я,-о-т_ч_е_ст_в_о~)----------------~ 

диплом~----,-,,-----=----------,--­
(бакалавра, бакалавра с отличием) 

19. 
-----------------(~1lг>а_м_и_л_и_я_, _и_м-я,-о-т-·-1е_ст_в_о~)----------------~ 

ДИПЛОМ ____ '(""б-а~-<ал_а_в_р-а,,б"""а-1<-ал_а_в_р_а_с_о_1_·л-и-·1_и_е-м"'"") __ _ 



диплом ___ ~~--~--------
(бакалавра, ба1<алавра с отличием ) 

Председатель ГЭК 
5 

(Фамилия и инициалы) (подпись) 

Члены ГЭК 
6 

1. 
(фамилия и инициалы) (подпись) 

2. 
(фамилия и инициалы) (подпись) 

3. 
(фамилия и инициалы) (подпись) 

4. 
(фамилия и инициалы) (подпись) 

5. 
(фам илия и инициалы) (подпись) 

6. 
(фамилия и инициалы) (подпись) 

7. 
(фамилия и инициалы) (подпись) 

8. 
(фамилия и инициалы) (подпись) 

9. 
(фамилия и и1тциалы) (подпись) 

10. 
(фамили 11 и инициалы) (подпись) 

Секретарь ГЭК 7 
_ _ _ _ _ _ 
(фамилия и инициалы) (подпись) 




