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Содержание: о вводе в эксплуатацию системы электронного документооборота в институтах. 

В соответствии с приказом No 321 от 16 сентября 2015 г. была введена в промышленную 

эксплуатацию система электронного документооборота (СЭД). С целью дальнейшего внедрения системы 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1) Директорам институтов и заведующим кафедрами НИУ «МЭИ»: 

а) назначить из числа сотрудников института ответственного за координацию процесса внедрения и 

работы в СЭД (координатор); 

б) до 24 сентября 2015 r. предоставить по адресу sedmail@mpei.ru список сотрудников, 

участвующих в документообороте, руководствуясь таблицей в Приложении No 1. 

Список должен включать сотрудников дирекций институтов, ответственных лиц для работы в СЭД 

(координаторов) и заведующих кафедрами. 

2) Директорам институтов и сотрудникам институтов, обозначенным в списке согласно п. lб, пройти 

обучение работе в СЭД 1 октября 2015r. в 15:40, аудитория Ж-410. 

3) Информационно-вычислительному центру (Ежов Г.А.) обеспечить консультационную поддержку 

сотрудников НИУ «МЭИ» по вопросам эксплуатации и внедрения системы электронного 

документооборота. 

Контакты для приема заявок: электронная почта sedmail@mpei.ru, телефон +7 (495) 362-73-22. 

Страница на портале МЭИ, где размещены материалы о СЭД, 

http://mpei.1·u/St1·ucture/uchchast/icc/Pages/efod.aspx. 

4) Информационно-вычислительному центру провести обучение работе в СЭД 1 октября 2015г., в 15:40 

аудитори'я Ж-410. 

5) Контроль за выполнением данного приказа возложить на проректора по административной 

деятельности и безопасности Плотникова В.А. 

Ректор Н.Д. Роrалев 



Приложение № 1 

Подразделение ФИО Должность Логин Контактная информация (рабочий Характеристика рабочего места 

осэп адрес, контактный телефон) пользователя 

*Пример: 

Подразделено ФИО,е- Должность Логин Контактная информация (рабочий Характеристика рабочего места 

е mail осэп адрес, контактный телефон) пользователя 

ИВЦ Ежов Ведущий EzhovGA 111250, Москва, ул. Intel Core i5-3330, RAM 4Gb, НDD 

Герман программис Красноказарменная, д.14 500Gb, Windows 7 Professional SP 1 Х64 

Александро т Ж-117 

ВИЧ тел. +7 495 362-73-22 

� 


