
г. Москва 

Содержание: О вводе в рабочую эксплуатацию информационной системы КАДРЫ 
(ИС КАДРЫ) в рамках корпоративной информационной системы НИУ «МЭИ». 

В целях повышения эффективности и интеграции работ НИУ «МЭИ» по 

сопровождению управленческого процесса, упорядочению документооборота и 

взаимодействия подразделений университета в сфере административно

хозяйственной деятельности 

ПРИКАЗЫВАЮ 

1. Начать с 18 марта 2015 года выполнение работ по вводу в рабочую 

эксплуатацию ИС КАДРЫ на платформе Microsoft. 
2. Утвердить дорожную карту по вводу в эксплуатацию ИС КАДРЫ в НИУ 

«МЭИ» (Приложение 1 ). 

3. Информационно-вычислительному центру (Гридина Е.Г.), начальнику 

Управления кадров (Баранова Е.Ю.), начальнику Правового управления 

(Лейман Е.Н.), главному бухгалтеру (Пастухова С.А.), начальнику Планово

финансового управления (Кондратьев В.Н.), начальнику Экономического 

управления (Ефремова О.В.) обеспечить выполнение работ в соответствии с 

утвержденной дорожной картой. 

4. Контроль исполнения приказа возложить на проректора по экономике 

Курдюкову Г.Н. 

/Ректор Н.Д. Рогалев 
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№ 

1 

2 

Утверждаю 

Проректор НИУ МЭИ по экономике 

ft_,- Г.Н. Курдюкова 

марта 2015 г. 
--

Дорожная карта по вводу в эксплуатацию информационной системы «КАДРЫ» (ИС КАДРЫ) в НИУ «МЭИ» 

Задача Этапы выполнения Ответственные Дата завершения Форма отчетности 
Подготовка справочной и Актуализация оргструктуры МЭИ ивц 20 марта 2015 г. Загруженная в базу данных 
нормативной информации, структура университета 
необходимой для Разработка регламента внесения ПУ 23 марта 2015 г. Утвержденный документ 
эксплуатации ИС КАДРЫ изменений в оргструктуру МЭИ ИВЦ 

Разработка регламента внесения ПФУ 27 марта 2015 г. Утвержденный документ 
изменений в штатное расписание ивц 
мэи 
Согласование справочников УК 27 марта 2015 г. Утвержденный документ 
Категорий штатов и типов ивц 
сотрудников (утверждение 
перечня значений и правил 
сопоставления со старыми 
значениями) 
Согласование справочника УК 31 марта 2015 г. Утвержденный документ 
источников финансирования ЭУ 
выплат 
Утверждение справочников и УК 5 апреля 2015 г. Утвержденный документ 
классификаторов, используемых в ивц 
ИС КАДРЫ 

Подготовка рабочих мест Утверждение списка рабочих мест УК 20 марта 2015 г. Утвержденный документ 
пользователей ИС КАДРЫ пользователей ИС КАДРЫ с Бухгалтерия 

указанием их полномочий ПФУ 

с: 
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Подготовка рабочих мест ряда УК 27 марта 2015 г. Утвержденный документ 
пользователей ИС КАДРЫ Бухгалтерия 

ПФУ 
ивц 

Список «ключевых УК 20 марта 2015 г. Утвержденный документ. 
пользователей» ИС КАДРЫ Бухгалтерия Организация 

ПФУ индивидуальных 
консультаций на рабочем 
месте пользователя в 
течение первой недели 
внедрения ИС КАДРЫ 
(обучение в процессе 
работы) 

3 Обучение сотрудников Настройка программного ивц 25 марта 2015 г. Подготовленные для 
подразделений МЭИ - обеспечения в одном из классов обучения рабочие места 
пользователей ИС КАДРЫ ИВЦ 

Групповые занятия с ивц 1-10 апреля 2015 Три занятия по расписанию, 
сотрудниками МЭИ г. согласованному с УК 

4 Настройка компоненты Подготовка и утверждение списка УК 23 марта 2015 г. Утвержденный документ 
«Приказы» для ИС КАДРЫ приказов, подлежащих ивц 

реализации в ИС КАДРЫ 
Разработка общих шаблонов ивц 25 марта 2015 г. Реализованный 

программный продукт. 
Разработка шаблонов приказов ивц 1 О апреля 2015 г. Реализованный 

программный продукт 
5 Разработка Подготовка и утверждение списка УК 23 марта 2015 г. Утвержденный документ 

регламентированных отчетов, подлежащих реализации ивц 
отчетов в ИС КАДРЫ в ИС КАДРЫ 

Определение требований к УК 23 марта 2015 г. Утвержденный документ 
отчетам ИВЦ 
Разработка отчетов ивц 8 апреля 2015 г. Реализованный 

программный продукт 
6 Обмен информацией с Определение требований к УК 23 марта 2015 г. Утвержденный документ 

подсистемой «Расчет представлению данных ИВЦ 
зарплаты» (в действующем Согласование с моделью данных ивц 25 марта 2015 г. Задание на разработку 
варианте) ИС КАДРЫ программного продукта 
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Разработка программы экспорта ивц 8 апреля 2015 г. Реализованный 
программный продукт 

7 Обмен информацией с Определение требований к УК 23 марта 2015 г. Утвержденный документ. 
пенсионным фондом (в представлению данных ивц 
действующем варианте) Согласование с моделью данных ивц 25 марта 2015 г. Задание на разработку 

ИС КАДРЫ программного продукта 
Разработка программы экспорта ивц 13 апреля 2015 г. Реализованный 
данных в ПФ программный продукт. 

8 Запуск в эксплуатацию ИС Подготовка программно- ивц 15 апреля 2015 г. Готовая к эксплуатации 
КАДРЫ аппаратной платформы к запуску система 

ИС КАДРЫ в рабочую 
эксплуатацию 
Импорт данных из старой системы ивц 16 апреля 2015 г. Готовая к эксплуатации 

система 
Настройка рабочих мест ивц 15 апреля 2015 г. Отчет 
пользователей 
Организация индивидуальных ивц с 17 апреля 2015 Отчет 
консультаций на рабочем месте г. в течение 1 

пользователя месяца 
Сбор ошибок и замечаний ивц 25 мая 2015 г. Отчет 
Выполнение работ по ивц 19 июня 2015 г. Отчет 
исправлению ошибок 
Отработка замечаний с пометкой ивц 19 июня 2015 г. Изменения в программном 
«очень важно» продукте 

9 Развитие функционала ИС Разработка ТЗ на доработку ИС Все участники 18 мая 2015 г. Проект документа 
КАДРЫ по итогам опытной КАДРЫ по итогам опытной проекта 
эксплуатации эксплуатации 

Утверждение ТЗ Все участники 25 мая 2015 г. Утвержденный документ 
проекта 

Доработка программного ивц 19 июня 2015 г. Внесение изменений в 
обеспечения в соответствии с функциональность 
vтвержденным ТЗ программного продукта 


