
ПРИКАЗ 

№ _��O:�:f/ __ _ 

"�" --+-Of ___ 20K 

г. Мос1сва 

Содержание о создании службы подцержки системы электронного документооборота и 

обучении сотрудников подразделений университета 

В соответствии с приказом № 147 от 29 апреля 2015 г. была введена в опытную 

эксплуатацию система электронного документооборота. С целью внедрения системы 

электронного документооборота в промышленную эксплуатацию: 

ПР И 1\: АЗЫ В А Ю: 

1) ИВЦ организовать службу поддержки пользователей по вопросам эксплуатации и внедрения 

системы электронного документооборота (СЭД). 

Контакты для приема заявок: электронная почта sedmail@mpei.ru, телефон +7 (495) 362-72-43 

(доб. 310). 

2) ИВЦ провести обучение работе в СЭД 28 июля 2015г. и 27 августа 2015г" в 14:00, аудитория 

Ж-410. 

3) Руководителям структурных подразделе�1ий университета, обозначенных в ПриложеНЮf №1: 

а) назначить сотрудника подразделения, ответственного за коордю1ацюо процесса 

внедрения и работы в СЭД (координатор); 

б) предоставить по адресу sedmail@mpei.п1 список сотрудников, участвующих в 

документообороте, руководствуясь таблицей в Приложении №2. Список доmкен включать 

заместителей, помощников, секретарей и координаторов для работы в СЭД. 

4) Руководителям структурных подразделений и сотрудникам, обозначенным в списке согласно 

п. 3б настоящего приказа, пройти обучение работе в СЭД 28 июля 201 Sг. или 27 августа 

2015г" в 14:00, аудитория Ж-410. 

Ректор Н.Д. Роrалев 



Приложение № 1 

Ответственные от структур11ых подразделений университета для внедрения СЭД 

ФИО Подразделен не 

Яковлев Юрий Борисович Административно-хозяйственная часть 

Никитин Александр Александрович Руководство у�1иверситета 

Ива�юв Дмитрий Александрович Учебное управление 

Павлюк Галина Прокофьевна Учебное управление 

Волков Александр Викторович Научно-исследовательская часть 

Баранова Елена fОрьевна Управление кадров 

Ширинский Сергей Владимирович Управле�1ие внешних связей 

Лейман Евгений Николаевич Правовое управление 

Русаков Илья Львович Правовое управление 

Пономарев Анатолий Афанасьевич Второе управление 

Фогельгезанr Владимир Александрович Службы главного инженера 

Усатова Татьяна Михайловна Финансово-экономическая часть 

Пастухова Светла�1а Алекса�щровна Бухгалтерия 

Туманов Александр А��атольевич Управление общественных связей 



Приложение №2 

Список сотрудников НИУ МЭИ, участвующих во внедрении СЭД 

Подразделение ФИО Должность Логин ОСЭП Контактная информация (рабочий адрес, 

контактный телефон) 

*Пример: 

Подразделение ФИО Должность Логин ОСЭП Контактная информация (рабочий адрес, 

контактный телефон) 

ивц Ежов Герман Ведущий EzhovGA 111250, Москва, ул. Красноказарменная, д.14 
Александрович программист Ж-117 

тел. +7 495 362-73-22 

�· 


