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Содержание: Об утверждении порядка формирования реестров для перечисления 

заработной платы на лицевые счета сотрудников в Сбербанк. 

В соответствии с техническим регламентом расчета заработной платы в МЭИ и 

на основании требований Московского банка ПАО «Сбербаню> (письмо № 19/4-004 

от 14.08.2017 г.) утверждаю следующий порядок формирования электронных 

реестров: 

1. Расчет заработной платы осуществляется на основании табеля учета рабочего 

времени, больничных листов, приказов в разрезе источников финансирования. 

2. Расчет налога на доходы физических лиц производится по сводной сумме 

начисленной заработной платы с дальнейшим распределениям по источникам 

финансирования 

3. Суммы к выплате формируются по сводной сумме начисленной заработной 

платы с дальнейшим распределениям по источникам финансирования. 

4. Формируется сводный список сотрудников МЭИ с суммами к выплате, 

утверждаемый проректором по экономике и главным бухгалтером. 

5. Для обеспечения сводного списка зачисления заработной платы на лицевые 

счета сотрудников МЭИ определяются суммы денежных средств по 

имеющимся расчетным счетам в банках и Казначействе с учетом источников 

финансирования. 

6. Электронные реестры зачисления заработной платы на лицевые счета 

сотрудников МЭИ формируются по алфавитному принципу для каждого 

источника денежных средств в соответствии с определенными в п. 5 суммами. 

7. Электронные реестры передаются в Сбербанк, под каждый реестр 

перечисляются денежные средства отдельной заявкой на кассовый расход или 

платежным поручением. 
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