
Инструкция для заполнения авторов 

Скачать файл «Шаблон для заполнения авторов», размещенный на сайте 
МЭИ  Главная / Наука и инновации / Официальные документы /   
https://mpei.ru/Science/ScienceDocuments/Pages/organization_constitution.aspx 
  

Загрузится файл Excel. 
 
Excel- файл содержит в себе 17 столбцов для заполнения, столбец обозначает 
показатель, строка идентифицирует порядковый номер автора в файле. 
 
 Поля и их типы  
 
Все поля являются текстовыми.  
 
Отчество – не обязательное поле.  

Дата рождения – необходимо ввести дату в формате дд.мм.гггг.  

СНИЛС – числовое поле (!!!заполняется без чёрточек и пробелов)  

ИНН - числовое поле. 

Ученая степень (печатать c маленькой буквы без сокращения). Если степени 
нет напечатать: Отсутствует 
Ученое звание (печатать с маленькой буквы без сокращения). Если звания 
нет напечатать: Отсутствует 
 
Гражданство (указать: РОССИЯ), если гражданство иное, указать название 
страны полностью заглавными буквами 
ID РИНЦ – не обязательное поле.  
У других идентификаторов внести числовое значение идентификатора, либо 
поставить чёрточку 
 
Ссылка на web-страницу – не обязательное поле.  
 
Внимание!!! Поля СНИЛС и ИНН являются обязательными при Российском 
гражданстве.  
 
Вклад в работу - для каждого автора указать такую же информацию, как  в 
«Списке исполнителей» в файле отчёта 
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