[bookmark: _Toc507434283][bookmark: _Toc507434570][bookmark: _Toc65091557][bookmark: _GoBack]РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ОФОРМЛению и согласованию ОТЧЕТОВ 
для регистрации в ЕГИСУ НИОКТР

Отчёт по этапу или НИОКТР в целом должен быть оформлен, полностью согласован и подписан руководством МЭИ не позднее даты окончания работы (или этапа).

При оформлении отчетной документации по этапу или НИОКТР в целом, на электронный адрес  отдела организации НИР и ОКР NIRegistr@mpei.ru предоставляются:
1) Отчёт, оформленный в соответствии с ГОСТ 7.32 - 2017 в электронном виде, в формате Word, для проверки  и согласования. Одновременно отчёт согласовывается с ЦПЗ МЭИ -  электронный адрес  LoginovaNA@mpei.ru
2) Информация для ИКРБС (приложение 15 к Положению об организации выполнения НИОКТР в НИУ «МЭИ»).
3) Электронный файл с информацией об авторах (исполнителях) отчета НИОКТР по форме, опубликованной на сайте МЭИ в разделе Наука и инновации-Официальные документы.

После полного согласования необходимо предоставить (в кабинеты И-20 или И-305 б): 
Отчёт в бумажном виде – 1 экз. (переплетённый в нескользкой обложке (картонная)) 
комплект документов к отчёту:
- Заключения о возможности открытого опубликования[footnoteRef:1]. (оригиналы на бумажном носителе): [1:  Текст приказа и шаблоны экспертных заключений доступны на интернет-портале НИУ «МЭИ» в разделе «Сотрудникам»  «Экспортный контроль» или  по адресу https://mpei.ru/Employees/Pages/default.aspx.] 

 - об отсутствии сведений, составляющих государственную тайну – 1 экз.
- о не подпадании под ограничения, установленные экспортным контролем Российской Федерации* – 1 экз. – 1 экз. 
Заключение необходимо получить в экспертной комиссии своего подразделения, см. Приказ №1090 от 27.12.2023 «О назначении экспертных комиссий в структурных подразделениях МЭИ». 
- Лист согласования (с визой ЦПЗ МЭИ);
- Согласия на обработку персональных данных от всех авторов отчёта по форме приложения 14.1 «Положения об организации выполнения НИОКТР в НИУ «МЭИ»;
- Электронный вариант отчёта (в формате PDF), идентичный согласованному экземпляру на бумажном носителе. 
!!!!!Обращаем внимание, что дата утверждения отчёта  не может быть ранее дат согласования на сопроводительных документах.
Показателем выполнения работы для прикладных исследований и экспериментальных разработок является приложенный к отчету акт приемки работ по завершению этапа в соответствии с техническим заданием.

	Рекомендации по оформлению титульного листа отчета по НИОКТР
Наименование НИОКТР приводят строчными буквами с первой прописной по центру строки, через один межстрочный интервал.
Наименование отчета приводят прописными буквами, по центру строки, через одинарный межстрочный интервал, перед наименованием отчета на верхней строке по центру приводят строчными буквами слова «по теме:».
Если наименование НИОКТР совпадает с наименованием отчета, то приводится только одно наименование прописными буквами, не приводя слова «по теме».
На титульном листе должно быть приведено наименование и шифр  гранта, либо  гос. задания, либо  государственной / федеральной / межгосударственной целевой программы, в соответствии с которыми проводится работа.



[bookmark: _Toc65091558][bookmark: _Toc65091559]ИНФОРМАЦИЯ[footnoteRef:2]* ДЛЯ направления реферативно-библиографических сведений о результатах НИОКТР В ЕГИСУ НИОКТР   (ИКРБС) [2: * Предоставляется на электронном носителе в отдел организации НИР И ОКР (каб. И-20, И-305б) одновременно с  оформлением отчета по НИОКТР.] 


Наименование отчёта (обязательно к заполнению)
	


(Указывается полное наименование отчета или этапа работы)
Код (шифр) научной темы, присвоенной учредителем (организацией) 
	


(обязательно к заполнению)
Общероссийский Классификатор Продукции по видам экономической Деятельности (ОКПД) (обязательно к заполнению)
Выбрать из справочника, опубликованного на сайте МЭИ в разделе Наука и инновации-Официальные документы 
(выбрать классификатор в формате  ХХ.ХХ.ХХ.ХХХ)
	


Соответствие научной темы приоритетным направлениям Стратегии научно-технологического развития Российской Федерации (СНТР) (обязательно к заполнению (можно указать несколько))
Выбрать из справочника, опубликованного на сайте МЭИ в разделе «Наука и инновации-Официальные документы» 
	пункт 20 подпункты "а" - "ж"
	


Обоснование и описание межотраслевого подхода   
(В случае соответствия заявленной темы нескольким приоритетам СНТР определяется ведущее приоритетное направление по приоритету СНТР (указывается первым) и дается обоснование и описание межотраслевого подхода)
	


(Объем обоснования не должен превышать 3000 знаков)
Научное и научно - техническое сотрудничество, в том числе международное (заполняется при наличии)
	


(приводятся основания (соглашения, договора,  контракты) участия в международных и российских исследовательских программах, проектах, научных коллаборациях, консорциумах, участие российских и зарубежных партнеров в проведении научного исследования (физических лиц и организаций), а также иные формы сотрудничества)
Выявленные Результаты Интеллектуальной Деятельности:
	№ п/п
	Интернет-номер / Регистрационный номер
ЕГИСУ
	Наименование
	Вид РИД
	Дата подачи заявки или выдачи патента, свидетельства

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Защищённые диссертации (кандидатские/докторские):
	№ п/п
	Интернет-номер / Регистрационный номер
ЕГИСУ
	Наименование
	Дата защиты

	
	
	
	

	
	
	
	



Кол-во приложений: 

Дата утверждения отчёта:
(Указывается дата утверждения отчета о НИОКТР руководителем организации-исполнителя арабскими цифрами в формате ДД.ММ.ГГГГ.)
Кол-во книг (обязательно к заполнению):
Общее кол-во страниц (обязательно к заполнению):
Таблиц:
Иллюстраций:
Библиография (обязательно к заполнению):
(Указывается диапазон страниц  структурного элемента «Cписок использованных источников»): 
Публикации по результатам НИОКТР:
(При наличии указывается общее количество публикаций, авторами которых являются участники НИОКТР, в которых отражены ход ее выполнения, полученные результаты и (или) возможные способы использования полученных результатов)

Публикации по этапу НИОКТР (при наличии). 
В данном разделе в первую очередь должны быть указаны публикации, в которых есть ссылка на источник финансирования. Таких публикаций должно быть не менее, чем заявлено в требованиях к гранту (госзаданию, программе и т.п.).
Остальные публикации, относящиеся к данной теме показывают по желанию.

!!!ДАННЫЕ ЗАПОЛНЯЮТСЯ ТОЛЬКО В ФОРМЕ «ШАБЛОН ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ ПУБЛИКАЦИЙ», СТРОГО В СООТВЕТСТВИИ С ИНСТРУКЦИЕЙ.
ШАБЛОН И ИНСТРУКЦИЯ  РАЗМЕЩЕНЫ  НА САЙТЕ НИУ МЭИ, В РАЗДЕЛЕ: «НАУКА И ИННОВАЦИИ» / «ОФИЦИАЛЬНЫЕ ДОКУМЕНТЫ» / «АКТУАЛЬНЫЕ ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ОРГАНИЗАЦИИ ВЫПОЛНЕНИЯ НИОКТР»

Препринты и прочие публикации в стадии подготовки:
(при наличии, но обязательны к заполнению все позиции)
	Наименование

	Авторы
ФИО (полностью)
	Вид издания

	Название репозитория, журнала, издательства
	Статус подготовки

	Файл c текстом публикации в формате pdf
	Ссылка на web-страницу
	Наименование идентификатора в архивах препринтов
	Значение идентификатора в архивах препринтов

	Обязательное поле 
	1 ФИО автора, гражданство,
СНИЛС, Аффилиация
	Выбрать: 
Автореферат;
Журнал;
Материалы конференции (съезда, симпозиума);
Монография;
Препринт;
Сборник (научных трудов);
Статья

	Обязательное поле
	Выбрать: Готовится;
Размещён в репозитории;
Направлен в журнал:
	Обаятельно приложить файл
	Обязательное поле
	Обязательное поле
	Обязательное поле

	
	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



Подготовленные аналитические материалы в интересах и по заказам органов государственной власти:
(при наличии, но обязательны к заполнению все позиции)
	Год подготовки
	Авторы

	Наименование

	Заказчик

	Файл c текстом материала в формате pdf

	
	Фамилия (полностью)
	Имя (полностью)
	Отчество (полностью)
	Гражданство
	СНИЛС
	Аффилиация
	
	
	

	
	
	
	
	



Рецензируемые издания книжного формата (монографии)
	Идентификатор ISBN
	Заглавие
	Информация об  авторах

	Файл c текстом монографии в формате pdf

	
	
	Фамилия (полностью)
	Имя (полностью)
	Отчество (полностью)
	Должность
	Ученая степень
	Год рождения
	Гражданс
тво
	СНИЛС
	Аффилиа
ция
	

	
	
	
	





Доклады по тематике исследования на российских и международных научных семинарах и конференций:
(при наличии, но обязательны к заполнению все позиции)
!!!!ДАННЫЕ ЗАПОЛНЯЮТСЯ ТОЛЬКО В ФОРМЕ «ШАБЛОН ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ ДОКЛАДОВ», СТРОГО В СООТВЕТСТВИИ С ИНСТРУКЦИЕЙ.
ШАБЛОН И ИНСТРУКЦИЯ  РАЗМЕЩЕНЫ  НА САЙТЕ НИУ МЭИ, В РАЗДЕЛЕ: «НАУКА И ИННОВАЦИИ» / «ОФИЦИАЛЬНЫЕ ДОКУМЕНТЫ» / «АКТУАЛЬНЫЕ ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ОРГАНИЗАЦИИ ВЫПОЛНЕНИЯ НИОКТР»

Авторы (исполнители отчёта): (обязательно к заполнению) 
!!!!ДАННЫЕ ЗАПОЛНЯЮТСЯ ТОЛЬКО В ФОРМЕ «Информация об авторах (исполнителях) отчета НИОКТР», КОТОРАЯ РАЗМЕЩЕНА  НА САЙТЕ НИУ МЭИ, В РАЗДЕЛЕ: «НАУКА И ИННОВАЦИИ» / «ОФИЦИАЛЬНЫЕ ДОКУМЕНТЫ» / «АКТУАЛЬНЫЕ ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ОРГАНИЗАЦИИ ВЫПОЛНЕНИЯ НИОКТР»

Экспериментальные разработки:
(при наличии)
(Экспериментальные разработки - указывается наименование разработки и в соответствующей графе таблицы отмечается полученный результат; указывается уровень готовности (в процентах))
	[bookmark: sub_20341]Наименование разработки
	Научно-технический результат
	Уровень готовности технологий

	
	Конструкторская документация, программное обеспечение
	%

	
	Экспериментальные образцы (техники, изделий)
	%

	
	Технологии профилактики, диагностики, лечения и реабилитации
	%

	
	Лабораторные и технологические регламенты, документация
	%

	
	Приемы и способы изготовления новых изделий, материалов, веществ
	%

	
	Патентование технических решений
	%

	
	Протоколы испытаний
	%

	
	Корректировка документации
	%

	
	Рабочая конструкторская технологическая документация
	%

	
	Опытные образцы
	%

	
	Эксплуатационная документация
	%

	
	Эскизная, технологическая и конструкторская документация
	%

	
	Рабочая конструкторская документация на серийный выпуск
	%



Уровень готовности технологии
 ( далее УГТ)
При наличии технологии необходимо определить и выбрать уровень готовности, основную характеристику, этап, вид результата и вид документального подтверждения, согласно справочнику «УГТ», опубликованному на сайте МЭИ в разделе Наука и инновации-Официальные документы

Дата завершения этапа(указать дату в формате дд.мм.гггг):
	Уровень готовности технологии (УГТ)
	Описание УГТ
	Этап планируемых и (или) проводимых работ
	Вид научного и (или) научно-технического результата
	Документальное подтверждение результата

	
	Краткое наименование УГТ
	Описание основных характеристик УГТ
	
	
	

	
	
	
	
	



Численность персонала, выполняющего исследования и разработки
(обязательно к заполнению)
Численность должна соответствовать количеству специалистов, приведенных в разделе «Авторы (исполнители отчёта). 
	[bookmark: sub_20331]Всего, из них
	

	исследователи (научные работники)
	

	педагогические работники, относящиеся к профессорско-преподавательскому составу, выполняющие исследования и разработки
	

	другие работники с высшим образованием, выполняющие исследования и разработки (в том числе эксперты, аналитики, инженеры, конструкторы, технологи, врачи)
	

	техники
	

	вспомогательный персонал (в том числе ассистенты, стажеры)
	



Ключевые слова (обязательно к заполнению)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(Указываются от пяти  до десяти слов или словосочетаний, указанных в реферате отчета. Ключевые слова набираются ПРОПИСНЫМИ БУКВАМИ в именительном падеже. Одно слово или словосочетание вставляется в одну ячейку таблицы)

Приоритетные направления фундаментальных и поисковых научных исследований (обязательно к заполнению):
Выбрать один код из справочника «Приоритетные направления фундаментальных и поисковых научных исследований и Ожидаемые результаты реализации Программы» (из столбца «D») , опубликованного на сайте МЭИ в разделе Наука и инновации-Официальные документы
	



Ожидаемые результаты реализации Программы:
Выбрать одну позицию из столбца «E» соответствующую коду, выбранному  в предыдущей позиции из справочника «Приоритетные направления фундаментальных и поисковых научных исследований и Ожидаемые результаты реализации Программы» , опубликованного на сайте МЭИ в разделе Наука и инновации-Официальные документы
	


Дополнительные результаты реализации Программы (при наличии):
	


Реферативное описание отчёта (обязательно к заполнению):
В краткой свободной форме отражаются основные фактические сведения и выводы о результате объекта исследования или разработки.
Текст реферата должен быть кратким и точным, не должен содержать сложных формул, таблиц, рисунков и аббревиатур без их расшифровки (кроме общепринятых), а также сокращенных слов (кроме общепринятых).
Объем реферата не должен превышать 5000 знаков)
	


Коды тематических рубрик ГРНТИ (обязательно к заполнению (можно указать несколько))
Выбрать из справочника, опубликованного на сайте МЭИ в разделе Наука и инновации-Официальные документы
	
	
	
	


Классификатор, разработанный Организацией экономического сотрудничества и развития (оэср)  
Выбрать один код из справочника, опубликованного на сайте МЭИ в разделе Наука и инновации-Официальные документы
	


Коды международной классификации отраслей наук OECD + WoS (обязательно к заполнению)
Выбрать один код из справочника, опубликованного на сайте МЭИ в разделе Наука и инновации-Официальные документы
	


Обоснование междисциплинарного подхода   
(в случае указания разных тематических рубрик первого уровня ГРНТИ/ОЭСР - в краткой свободной форме обосновывается междисциплинарный характер работы, относящейся к разным тематическим рубрикам)
	


Объем обоснования не должен превышать 3000 знаков. В случае соответствия тем одному коду классификаторов ГРНТИ/ОЭСР, описание не приводится
Полученные (ожидаемые) результаты и их возможная практическая значимость (применимость) (обязательно к заполнению):
	


В краткой свободной форме дается описание нового материала, устройства, продукта, образца, процесса, услуги, системы, конструктивного или технологического решения, а также возможного метода использования такого новшества в общественной практике; сведения о новом знании, ориентированном на достижение практической цели и (или) решение конкретной задачи, а также о принципах, методах, способах, конструкциях и (или) технологиях возможного применения нового знания)
	[bookmark: sub_2025]Отчет
	промежуточный
	

	
	заключительный
	


(обязательно к заполнению, нужное отмечается знаком  Х в соответствующем поле)

Сведения об источниках финансирования:
(в целом по этапу)
(Обязательно к заполнению).

	
	
	Дата начала этапа
	Дата окончания этапа

	[bookmark: sub_2035]Номер этапа работы:
	
	
	
	



	Источник финансирования
	Фактический объем финансирования, 
тыс. рублей
	Коды бюджетной классификации

	Средства федерального бюджета
	
	

	Средства бюджетов субъектов Российской Федерации
	
	

	Средства местных бюджетов
	
	

	Средства фондов поддержки научной, научно-технической, инновационной деятельности
	
	

	Средства бюджета межгосударственной целевой программы
	
	

	Собственные средства организации
	
	

	средства хозяйствующих субъектов
	
	

	средства финансово-кредитных организаций
	
	



[bookmark: sub_2036]Сведения о финансировании этапа работы по годам (заполняется по каждому году отдельно):
(Обязательно к заполнению). 
Каждый год этапа заполняется отдельно.
Например, если даты начала и окончания этапа попадают в разные года (например, если этап длится с 01.07.2021 по 30.04.2022) необходимо указать отдельно финансирование в 2021 году и отдельно финансирование в 2022 году в рамках данного этапа.
	Год: 

	Источник финансирования
	Фактический объем финансирования, тыс. рублей
	Коды бюджетной классификации

	Средства федерального бюджета
	
	

	Средства бюджетов субъектов Российской Федерации
	
	

	Средства местных бюджетов
	
	

	Средства фондов поддержки научной, научно-технической, инновационной деятельности
	
	

	Средства бюджета межгосударственной целевой программы
	
	

	Собственные средства организации
	
	

	Иные источники, из них
	
	

	средства хозяйствующих субъектов
	
	

	средства финансово-кредитных организаций
	
	



Разрешается передача полной копии отчёта третьим лицам для некоммерческого использования? (обязательно к заполнению):
[bookmark: sub_2037](нужное отмечается знаком Х в соответствующем поле)
Использование полной копии отчета третьими лицами - указывается в соответствующем поле в случае, если правообладатель разрешает использование полной копии отчета третьими лицами на условиях безвозмездной лицензии либо на условиях открытой лицензии.
Использование полной копии отчета третьими лицами разрешается на условиях:
	
	безвозмездной лицензии

	
	открытой лицензии


В случае отсутствия отметок об использовании полной копии отчета третьими лицами, ее предоставление третьим лицам не разрешается
Указывается в случае указания открытой или безвозмездной лицензии. Срок лицензии - арабскими цифрами указывается срок окончания лицензии в формате ДД.ММ.ГГГГ.
Условия лицензии - указываются условия, в пределах которых правообладатель предоставляет третьим лицам право использования полной копии отчета. В открытой лицензии может содержаться указание на действия, совершение которых будет считаться акцептом ее условий.
	Срок лицензии
	--.--.----

	
	

	Условия лицензии
	



Разрешается проверка на плагиат во внешних источниках?
(Обязательно к заполнению)

Отчёт содержит информацию составляющую коммерческую тайну? (обязательно к заполнению)
(нужное отмечается знаком Х в соответствующем поле)
	 
	Отчет содержит информацию, составляющую коммерческую тайну


Ставится соответствующая отметка, если отчет для служебного пользования (ДСП), содержит коммерческую тайну или конфиденциальную информацию. При наличии такой отметки вместо отчета необходимо прикрепить обоснование, подтверждающее наличие коммерческой тайны или конфиденциальной информации в отчете
[bookmark: sub_2005]
Сведения о Заказчике или Фонде:  
(нужное отмечается знаком Х в соответствующем поле)

	
	Организация
	
	Индивидуальный предприниматель
	
	Физическое лицо
	
	Международная организация
	
	Зарегистрированный в Российской Федерации филиал иностранного юридического лица



[bookmark: sub_2006]Организация
	Общероссийский классификатор организационно-правовой формы (далее - ОКОПФ)
	Наименование организации
	Сокращенное наименование организации
	Учредитель (ведомственная принадлежность)
	Основной государственный регистрационный номер (далее - ОГРН)

	
	
	
	
	



[bookmark: sub_2007]Индивидуальный предприниматель
	Наименование
	ИНН
	ОГРНИП

	
	
	



[bookmark: sub_2008]Физическое лицо
	Фамилия
	Имя
	Отчество (при наличии)
	СНИЛС
	ИНН
	Гражданство

	
	
	
	
	
	


[bookmark: sub_2009]Международная организация
	Полное наименование организации на русском языке
	Сокращенное наименование на русском языке
	Полное наименование организации на оригинальном языке
	Сокращенное наименование на оригинальном языке
	Страна

	
	
	
	
	



[bookmark: sub_2010]Зарегистрированный в Российской Федерации филиал иностранного юридического лица
	Полное наименование
	Сокращенное наименование
	ИНН
	Страна

	
	
	
	



Сведения о международном  партнёре (заполняется при наличии):
	N
	Полное наименование организации на русском языке
	Сокращенное наименование на русском языке
	Полное наименование организации на оригинальном языке
	Сокращенное наименование на оригинальном языке
	Страна,
           Адрес
	Описание работ

	
	
	
	
	
	
	



РУКОВОДИТЕЛЬ РАБОТЫ (обязательно к заполнению)
Если в ходе выполнения работ руководитель НИОКТР сменился, либо изменились его ученая степень или ученое звание, данные указываются по состоянию на дату предоставления отчета)
Фамилия:
Имя:
Отчество
Должность:
СНИЛС  (печатается без тире и пробелов):
ИНН  (печатается без тире и пробелов):
Гражданство:
Учёная степень:
Учёное звание:
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WOS Research ID:
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ОТЧЕТ
О НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЙ РАБОТЕ

Наименование НИОКТР
по теме:
НАИМЕНОВАНИЕ ОТЧЕТА
 (промежуточный, этап 1)

ФЦП «Наименование федеральной целевой программы» 
(другой программы/ федерального или национального проекта при наличии)
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