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ФГБОУ ВО «НИУ «МЭИ» федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования «Национальный иссле овательский 

университет «МЭИ»; 

АТС - автоматическая телефонная станция МЭИ; 
ГАК - государственная аттестационная комиссия; 
ГЭК - государственная экзаменационная комиссия; 
ГОС- государственный образовательный стандарт; 
ДПУ - документированные процедуры управления (СТО СМК, МИ СМК и И СМК); 
ИРЭ - Институг радиотехники и электроники им. В.А. Котельникова мэr; 

ИЭТ - Институг электротехники МЭИ; 
КР - контрольная работа; 
ЛР - лабораторная работа; 
МИ - методическая инструкция; 
НД - нормативная документация; 
НИР- научно-исследовательская работа; 
НИОТКР - научно-исследовательская и опытно-технологическая ко структорская 

работа; 
ФГОС ВО - федеральный государственный образовательный стандарт высшего 
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образования; 
НИЧ - научно-исследовательская часть; 
ОЗиПФО - отдел занятости и практических форм обучения; 
ОМК - отдел внедрения системы менеджмента качества; 
ОМО УКО - отдел методического обеспечения и управления качеством с бразования; 
ОМТ- отдел материально-технического обеспечения; 
ОР и ЭЗ - отдел ремонта и эксплуатации зданий; 
ОЭЛС - отдел эксплуатации линейных сооружений связи, сигнализации и 

оповещения; 

ППС - профессорско-преподавательский состав; 
ПУЭ - правила устройства электроустановок; 
СМК - система менеджмента качества; 
СТО - стандарт организации; 
УУ - учебное управление; 
ЦФ МЭИ - централизованный фонд МЭИ; 
ЭиН - электроника и наноэлектроника; 
НМ - нанотехнология микроэлектроники. 
ИНМЭ - федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

науки Институт нанотехнологий микроэлектроники Российской академии наук. 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение распространяется на кафедру нанотехнологии м 1кроэлектроники 
федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высш�го образования 

«Национальный исследовательский университет «МЭИ» (кафедра НМ ФГБОУ ВО j«НИУ«МЭИ») и 
устанавливает её основные задачи, функции, состав, :труктуру, права, ответстве�ность, порядок 
организации деятельности, а также порядок взаимодеиствия с другими подраздеfлениями вуза и 
сторонними организациями. 

1.2. Кафедра нанотехнологии микроэлектроники (сокращенное наимеF ование - НМ) 
является структурным подразделением федерального государственног; бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования «Национальный ис 1 ледовательский 
университет «МЭИ» (далее - МЭИ) и создается в структуре факультета Элект онной техники 
института радиотехники и электроники им. В.А. Котельникова на базе федерального 
государственного бюджетного образовательного учреждения науки Институт lнанотехнологий 
микроэлектроники Российской академии наук (далее - ИНМЭ). Организацио�шое и учебно
методическое сопровождение деятельности кафедры НМ возложено на кафедр� электроники и 
наноэлектроники (ЭиН). Кафедра осуществляет свою деятельность в соответстви с Договором о 
создании и деятельности кафедры. 

1.3. Кафедра НМ в своей деятельности руководствуется действующим 
Законодательством и нормативными актами Российской Федерации, уставами ЭИ и ИНМЭ, 
настоящим Положением, решениями Ученого совета МЭИ, приказами и распоря�Жениями ректора 
МЭИ, другими нормативными актами. 

1.4. Направления научно-образовательной деятельности кафедры Н соответствуют 
планам деятельности ИНМЭ и профильным направлениям подготовки бакалав�ов и

. 

магистров 
мэи. ,.1 1.5. Кафедру возглавляет заведующий, избираемый Ученым советом МЭИ тайным 
голосованием на срок не более пяти лет из числа специалистов соответствующе�о профиля, и 
утверждаемый в должности приказом ректора в соответствии с У ставом МЭИ. 
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Право постановки вопроса о досрочном освобождении от должности заведуюu ��его кафедрой 
принадлежит ректору, директору института, и (или) членам Ученого совета ИРЭ в соответствии с 
положением о Порядке выбора заведующего кафедрой. 1 Обязанности заведующего кафедрой во время его отсутствия возлагаются 

J 
заместителя 

заведующего кафедрой распоряжением заведующего кафедрой (копии распоряжения передаются в 
дирекцию ИРЭ и в УУ). 

Заведующий кафедрой избирается из числа сотрудников ИНМЭ, как правило, меющих ученую 
степень или звание профессора или доцента и обладающих необходимыми знания

J
и в предметной 

области и в области менеджмента качества, необходимыми для обеспечения выполи ния Политики и 
Целей МЭИ в области качества. 

1.6 Кафедра организуется и ликвидируется приказом ректора на основании решения Ученого 
совета МЭИ. 

1.7 Структура и штат кафедры, а также изменения к ним определяются Уставом МЭИ и 
утверждаются ректором. 

1.7.1 Организационная структура кафедры приведена в разделе 2 настоя его Положения. 
Структура кафедры связана с двумя направлениями деятельности: учебно-метод еская и научно
исследовательская работа. 

1. 7 .2 Распределение полномочий и ответственности. 
Заведующий кафедрой является ответственным за связь с другими подразделен rnми НИУ МЭИ, 

в первую очередь с ИРЭ и кафедрой ЭиН, с внешними организациями: шк , лами (лицеями, 
колледжами), выпускниками и за воспитательную работу. 

Заместитель заведующего кафедрой по учебной работе является ответственны за организацию 
учебного процесса на кафедре, за ведение общей документации кафедры (согласно п. 4 настоящего 
Положения), за издательскую деятельность кафедры. В его обязанности входит: ланирование и 
контроль учебного процесса кафедры; разработка учебных планов и учебнь 1 программ по 
преподаваемым учебным дисциплинам; распределение учебной нагрузки между реподавателями 
кафедры и контроль выполнения этой учебной нагрузки. Обязанности заместит ля заведующего 
кафедрой по учебной работе возлагаются на преподавателя кафедры распоряжен ем заведующего 
кафедрой (копии распоряжения передаются в дирекцию ИРЭ и в УУ). Обязанности 1полномоченного 
по качеству возлагаются также на заместителя заведующего кафедрой по учебной рабо:Ге. 

Заместитель заведующего кафедрой по научной работе является ответственны� за организацию 
научно-исследовательской работы студентов и аспирантов, прикрепленных к ИН Э организацию 
практик и работы студентов; организацию и контроль курсового и дипломного проектирования 
студентов. Обязанности заместителя заведующего кафедрой по научной работе возлагаются на 
преподавателя или научного сотрудника кафедры распоряжением заведующего афедрой (копии 
распоряжения передаются в дирекцию ИРЭ и в научное управление). 

Права, обязанности, ответственность, требования к квалификации пер , опала кафедры 
приведены в соответствующих должностных инструкциях. 

2. Структура и штат кафедры 

2. 1 .  Структура и штат кафедры, а также изменения к ним определяются , ставом МЭИ и 
утверждаются ректором. 

2.2. Организационная структура кафедры НМ связана с двумя видами деяте11 ьности: учебно
методическая работа, научно-исследовательская работа. 

Структура кафедры показана на рис.1 .  
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2. Структура кафедры нанотехнологии микроэлектроники 

Заведующий кафедрой 
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заведующего кафедрой 

по учебной работе 

' ' ' 
' ' 

------------·----i- - ----------------------------------------------------------------------- Заместитель 

! 
заведующего кафедрой 

! J Подготовка научно- J по научной работе 
Планирование и контроль 

учебного процесса 
-----------�-----: педагогических кадров и 

повышение квалификации 

Составление учебных планов 

контроль учебных программ 

Распределение 
нагрузки преподавателей 

Рассмотрение индивидуальных 

планов сотрудников кафедры 

Планы издания учебной 
литер�пуры 

Составление планов и отчетов 
кафедры 

Контроль за подготовкой учебников и 
учебных пособий, составление заключений 

на vчеб 

Работа по новому набору 

Связь с работодателями и 
работа с выпускниками 
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Рис.1 Структура кафедры «Нанотехнологии микроэлектроники» 
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3. Цели и задачи 

Лucln 6111 

Кафедра «Нинотехнологии микроэлектроники» МЭИ создается с целью более 
тесной интеграции образования и науки как важнейшего условия повышения качества 
подготовки специалистов с высшим образованием и решает следующие задачи: 

- осуществление целевой подготовки кадров в МЭИ для эффективного 
решения проблемы обеспечения ИНМЭ высококвалифицированными спец�алистами; 

- обеспечение участия ИНМЭ в образовательной деятельност�j МЭИ путем 
вовлечения и эффективного использования в учебном процессе интеллектуальных и 
материально-технических ресурсов ИНМЭ; 

содействие развитию научного потенциала ИНМЭ и МЭИ, ривлечению 
научно-педагогических работников МЭИ к выполнению НИОТКР в интере ах ИНМЭ. 

На кафедру НМ возлагается проведение учебной, методическо и научно
исследовательской работы по основным направлениям научной деятельности ИНМЭ и 
научно-образовательной деятельности МЭИ, которые соответствуют профильным 
направлениям подготовки бакалавров и магистров. 

4. Основные функции кафедры 

4. 1 Содержанием учебной работы кафедры НМ является: 

проведение учебных занятий и консультаций в аудиториях ЭИ, прием 
экзаменов и зачетов по дисциплинам, закрепленным за кафед ·ой НМ и 
предусмотренным учебными планами направления подготовки и соот етствующей 
магистерской программы; 

- формирование у студентов профессиональных компf енций по 
профильному направлению подготовки в соответствии с едеральным 
государственным образовательным стандартом и профессиональными стан артами: 

научное руководство учебно-исследовательской работой тудентов и 
аспирантов, подготовкой выпускных бакалаврских работ, магистерских и спирантских 
диссертаций; 

организация и руководство производственной практикой студентов в 
структурных подразделениях ИНМЭ; 

участие преподавателей кафедры в работе Гос) дарственной 
экзаменационной комиссии МЭИ. 

i 4.2 Методическая работа кафедры НМ включает: 

участие в разработке нормативной документации, пре 1 смотренной 
Федеральными государственными образовательными стандартамl' высшего 
профессионального образования и приказами МЭИ, по профильным аправлениям 
подготовки; 

подготовку и издание учебников, учебных пособий, конспект' в лекций по 
дисциплинам кафедры НМ, других видов учебно-методической литературы, 
необходимой для качественного усвоения студентами учебной п ' ограммы и 
эффективного использования в учебном процессе новых методов и форм об ения; 

ФГБОУ ВО «НИУ «МЭИ» 
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разработку тематики выпускных бакалаврских работ и мiстерских и 
аспирантских диссертаций; 

отработку и внедрение в учебный процесс электронных обр. овательных 
ресурсов, новых методов и форм обучения, в том числе, современных инф , рмационных 
технологий обучения; 

разработку программ стажировок преподавателей МЭИ в структурных 
подразделениях ИНМЭ. 

4.3 Учебно-исследовательская работа, выполняемая сту ентами и 
аспирантами на кафедре НМ, проводится по тематике, разрабатываема v совместно 
МЭИ и ИНМЭ и утверждаемой заведующим головной кафедрой МЭИ (каф дрой ЭиН). 

4.4. Организация и ресурсное обеспечение деятельности кафедры. 

4.4. 1 .  Формирование контингента студентов и аспирантов, обучающихся на 
кафедре НМ, осуществляется из числа студентов МЭИ с участием аведующего 
головной кафедрой. 

4.4.2. Учебный процесс на кафедре НМ осуществляется в со 1 тветствии с 
рабочими учебными и семестровыми планами и программами дисциплин ЭИ. 

4.4.3. Кафедра НМ заблаговременно представляет в МЭИ пре ложения по 
составлению расписания учебных занятий и консультаций по дисципли ам кафедры, 
календарных планов-графиков учебно-исследовательской работы удентов и 
аспирантов. 

4.4.4. На кафедре в установленном порядке ведутся делопро зводство и 
отчетность, обязательно наличие планов работы базовой кафедры, индrвидуальных 
планов работы преподавателей. 

4.4.5. Структура и штат кафедры, а также изменения к ним определя}тся Уставом 
МЭИ и утверждаются ректором. 

4.4.6. Педагогический коллектив кафедры, включая должность аведующего 
кафедрой НМ, составляют штатные работники МЭИ. Избрание н должности 
заведующего и преподавателей кафедры проходит в установленном в МЭИ орядке. 

4.4.7. Преподаватели кафедры имеют право участвовать в м роприятиях, 
проводимых в МЭИ, в том числе, собраниях научно-педагогических колле пивов МЭИ, 
пользоваться информационными ресурсами МЭИ: библиотекой, фондами етодических 
кабинетов и т.п., избираться в состав Ученых Советов МЭИ и Институтов , ЭИ. 

4.4.8. ИНМЭ для освоения студентами и аспирантами преподаваемых 
дисциплин предоставляет кафедре НМ оборудование, необходимую нормативно
методическую документацию. 

4.4.9. Деятельность кафедры финансируется из бюджетных асс-1гнований и 
внебюджетных источников. 

Наименование 

подразделения и/или 
должностные лица 

Государственные и 
коммерческие 

5. Взаимосвязи 

Таблица 5.1 - Взаимосвязи подразделения 

Получение Предоставление 

Внешние организации 
Информация о предоставляемых Информация о предоставл�емых кафедрой и 
организациями оборудовании, Университетом образовательных, научных и 
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маи 

Наименование 
подразделения и/или 

должностные лица 
организации, 
юридические лица 

Правительственные и 
неправительственные 
научные и 
образовательные фонды 

Ректор 

Проректоры 

Дирекция ИРЭ 

Дирекция ИРЭ 

Дирекция ИЭТ 

Учебный отдел 
учебного управления 

Отдел методического 
обеспечения и 
управления качеством 
образования 
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Получение Предоставл �ние 

материалов и услугах. Оборудование, других услугах. Отчеты п ,> заюnоченным 
материалы, услуги, а также отчеты по договорам, образцы, мате 'шалы и услуги в 
заключенным договорам в рамках рамках заключенных согл �шений в 
заключенных соглашений в соответствии с действуюu им 
соответствии с действующим законодательством. 
законодательством. 
Информацию об объявляемых Материалы конкурсных з; !Явок, отчеты по 
конкурсах и тендерах. Финансовые и заключенным контрактам в соответствии с 
другие ресурсы по результатам действующим законодате ьством. 
nроведенных конкурсов. 

Должностные лица и подразделения МЭИ 

Приказы и распоряжения. 

Нормативную документацию и 
распоряжения 
Распоряжения директора, 
документы организационного 
характера, зачетные и 
экзаменационные ведомости, 
планируемое расписание занятий 
старших (3-5) курсов, планируемое 
расписание экзаменов, направления 
на дополнительные лабораторные 
занятия (без оплаты) или 
заполненные заявления на 
проведение платных лабораторных 
работ 

Зачётные и экзаменационные 
ведомости. 

Зачётные и экзаменационные 
ведомости. 

Информационное письмо о 
включении кафедры в список 
кафедр, организующих 
дополнительные лабораторные 
занятия на платной основе; 
оформленные заявления студентов 
на прохождение лабораторных 
занятий на платной основе и расчет 
поступивших за этот вид занятий 
средств. 
Подписанные проректором и 
утвержде1rnые ректором учебные 
планы и программы; 
зарегистрированные оригиналы 

Отчетная информация о д еятельности 
кафедры по требованию 
Отчетная информация в соответствии 
планами работы кафедры 
План работы кафедры f!a учебный год, 
заполненные зачетные и !Экзаменационные 
ведомости, проекты уч �бных планов и 
программ учебных дисциплин, 
индивидуальные пла 

н:ы 
обучения 

магистров, пожелания преподавателей 
старших 

(З-5) 
курсов по составлению 

расписания экзаменов, 1 �редставления на 
студентов, выдвигаемьп� на повышение 
(именные) стипенд ии, списки 

государственных экз менов, 
выпускных квалифика ионных 

ГЭК, 

темы 
работ 

экзаменационных когссий 

бакалавров и магистерс их диссертаций, 
расписание экзаменов, служебные записки 
о готовности магистерс1 rnx диссертаций, 

ких диссертаций, сроках защиты магистеро 
отчет о работе экзаменац ИОННОЙ КОМИССИИ 
ГЭК. 
Заполненные зачё ные и 

экзаменационные вед< мости 
Заполненные зачё rные и 

экзаменационные вед< мости 
При оформлении продлеI01 � сроков обучения 
и восстановлении для за щиты выпускной 
работы: служебную за1 щеку (заявление 
студента с визой руковод fffeля дипломного 
проекта) с указанием о/о вь полнения работы, 
реального срока продлеНИJ 

При открытии новой cr ециальности или 
специализации: решение � 1:овета инстИ1уrа, 
проект учебного плана проекты всех 
vчебных 

поограмм 

.�::исциплин; ПРИ 
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Наименование 
подразделения и/или 

должностные лица 

Отдел занятости и 
практических форм 
обучения 

Получение 

программных средств учебного 
назначения; план издания учебно
методической литературы 

Информацию о поступающих 
вакансиях, предоставленных 
предприятиями для трудоустройства 
выпускников; информацию о 
проводимыхмероприятиях(ярмарки 
вакансий, презентации); информацию 
о базах практики; журналы 
проведения практик; оформленные со 
стороны НИУ МЭИ договора на 
проведение практик в соответствии с 
учебным графиком; приказы о 
проведении поактик студентов. 

6. Права 
Кафедра имеет право: 

Предоставл�ние 

внесении изменений tв действующие 
учебные планы и программы -
скорректированные проекты планов и 
программ с обосноващ.ем вносимых 
изменений; программные "'редства учебного 
назначения для регис fРаци:и; учебно
методические материалы, 
запланирова�rnые и ) твержденные к 
изданию 
Данные о предполагаемом 
трудоустройстве выпуск fJИков; заявки на 
проведение практик J ля оформления 
договоров; проекты приказов о 
проведении праК1 ик студентов; 
оформленные журналы lj!Рактики; списки 
студентов для оформленИя направлений на 
предприятия 

- самостоятельно распоряжаться ресурсами, выделенными кафедр�. в пределах 

сметы, утвержденной в установленном порядке; 

- по согласованию с руководством ИРЭ и МЭИ привлекать сотруд}lиков других 

подразделений и сторонних организаций к участию в работе; 
- разрабатывать и согласовывать проекты инструкций, положеЕIИЙ и других 

нормативных документов по вопросам деятельности кафедры; 

- созывать в установленном порядке заседания кафедры, а также Участвовать в 

проводимых мероприятиях, имеющих отношение к деятельности кафедры. 

7. Ответственность 

7.1. Ответственность за выполнение требований ФГОС ВО пр1 реализации 
профильных образовательных программ на кафедре НМ несет заведую�; �ий головной 
кафедрой ЭиН. 

7.2. Ответственность за качественную организацию и проведе1 ие учебного 
процесса на кафедре НМ несет заведующий кафедрой НМ. 

7.3. Ответственность за соблюдение требований техники безьпасности и 
санитарных норм в ходе учебного процесса, проведения практиI< и учебно
исследовательских работ несет ИНМЭ. 
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ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ (РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ) 

Номера страниц Всего Наименова 
Подпись, 

Дата Дата Ф.И.О. 
Номер страниц ние и№ внесения введе 

аннул внесшего 
измен заменен в документа, 11зменения ния изменения новых ирова изменения в данный енных пых до куме вводящего в данный 

измен 
иных нте изменения ·�кземпляр ения 

экземпляр 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
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