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В настоящем положении используются следующие сокращения: 

БД - базы данных; 

ГЗ - государствен ное задание; 

ГРБС-главный распорядитель бюджетных средств: 

ИС - информационная система; 

Минобрнауки России - Министерство образования и науки Российской Федерации; 

Минфин России - Министерство финансов Российской Федерации; 

НИР - научно-исследовательские работы ; 

ИАС - информационно-аналитическая система; 

ОБАС - обоснования бюджетных асси гнований ; 

ОМК - отдел внедрения системы менеджмента качества МJИ; 

ПО - программное обеспечение; 

ПУ - подведомственные Минобрнауки России учреждения ; 

СМК - система менеджмента качества; 

ТФ - текущее финансирование; 

ФО - финансовое обеспечени е; 

ФХД - финансово-хозяйственная деятельность; 

ЦОИАС - Центр отраслевых информационно-аналитических систем. 

© ФГБОУ ВО «1 IИУ «МЭИ» 

3 

3 

4 

6 

10 

11 

12 

13 

14 



1 ~ 
1 ~ 

1 

1 
1 

1 
1 

1 
1 

1 
1 
1 
1 

1 
1 

1 

м~'1/.f%и ФГБОУ ВО «НИУ «МЭИ)) 
псп 

~~ 30570-15 
Выпуск 1 1 / lз.11е11е1111е / 1 Экзелтляр №2 лист 311./ 

1. Общие положения 

1. Центр отраслевых информационно-аналитических систем федерального государственного 

бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Национальный исследователь

ский университет «МЭИ» (ФГБОУ ВО « 1-I ИУ «МЭИ») (далее по тексту МЭИ), сокращенное 

наименование ЦОИАС, создан по приказу Министерства образования Российской Федерации от 5 
мая 2003 года № 1963, дальнейшую деятельность ЦОИАС регулируют приказ Федерального 

агентства по образованию от 24 июля 2006 №702 и приказ Министерства образования и науки 
Российской Федерации от 03 августа 20 11 года №2 1 82 и является структур11ым подразделением 
М:)И . 

2. ЦОИАС в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, феде
ральными конституционными законами , федеральными законами, актам и Президента Российской 

Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Министер

ства образования и науки Российской Федерации , Уставом МЭИ и настоящим Положением. 

3. ЦОИАС осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделения
м и М:)И . 

4. ЦОИАС является структурным подразделением МЭИ и подчиняется проректору по экономике . 

5. ЦОИАС возглавляет директор , назн ачение которого на должность и освобождение от занимае

мой должности осуществляется в устано вленном действующим трудовым законодательством по

рядке приказом ректора или проректора по э кономике МЭИ . 

6. Обязанности директора ЦОИАС во время его отсутствия возлагаются н а заместителя директора 

ЦОИАС приказом ректора МЭИ или проректора по экономике. 

7. На должность директора ЦОИАС назначается лицо , имеющее высшее профессиональное обра

зование , стаж работы по специальности не менее 5 (пяти) лет и обладающее необходимыми зна

ниями в предметной области и в области менеджмента качества , необходимыми для обеспечения 

выполнения Политики и Целей МJИ в области качества . 

8. ЦОИАС реорганизуется или ли квидируется приказом ректора МJИ . 

2. Основные задачи 

Основными задачами ЦОИАС являются : 

1. Информационно-методическое сопровождение Минобрнауки России по выполнению норма
тив но-правовых актов и поручений Президента и Правительства в части перехода системы обра

зования на нормативно-подушевое финансирование , реализации единых принципов и подходов по 

распределению средств государственной программы «Развитие образования» 

2. Координация и проведение работ по информационно-аналитическому, н аучно-методическому и 
организационно-техническому обеснечению процессов планирования и финансирования расходов 

организаций . нодведомственных Министерству образования и науки Российской Федерации (да

лее по тексту Минобрнауки России). 

3. Выполнение работ по системному сопровождению, разработке, развитию и модернизации про
граммных средств и баз данных информационных и информационно-аналитических систем, экс

плуатируемых различными структурными подразделениями Минобрнауки России в целях обеспе

чения информационной поддержки процессов планирования и финансирования расходов подве
домственных учреждений . 

4. Выполнение (с привлечением сотрудников научно-исследовательской части , работающих в 

смежных структурных подразделениях МJИ) научно исследовательских и научно-методических 

работ, а также реализация общественно-значимых мероприятий, направленных на разработку, со

вершенствование и развитие модельно-методического обеспечен ия и программно-
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инструментальных средств информационной поддержки процессов планирования и финансирова

ния расходов учреждений , подведомственных Минобрнауки России. 

5. Информационная поддержка деятельности финансово-экономической части МЭИ, в том числе 

формирование, размещение на официальных сайтах, предоставление в Минобрнауки России и 

другие органы государственной власти плановой и отчетной информации по вопросам финансово
хозяйственной деятельности и текущего финансирования МЭИ. 

3. Функции 

ЦОИАС осуществляет следующие функции: 

1. Создание и ведение ведомственной информационной базы по вопросам финансово

хозяйственной деятельности и текущего финансирования подведомственной сети , обеспечиваю

щей информационную и организационно-техническую поддержку следующих процессов: форми

рования отдельных разделов проекта бюджета Минобрнауки России ; формирование государ
ственных заданий подведомственным учреждениям; проведение расчетов финансового обеспече

ния выполнения государственного задания ; мониторинг финансово-хозяйственной деятельности 

подведомственных учреждений . 

2. Информационно-аналитическое, научно-методическое и организационно-техническое обеспе

чение сбора, статистической обработки и анализа плановой и отчетной информации по сети под

ведомственных учреждений , включая следующие информационные разделы: плановые показате

ли, необходимые для расчета объемов субсидий на иные цели ; отчетность о выполнении государ

ственного задания ; отчетность о результатах деятельности учреждения. 

3. Подготовка данных и информационных массивов, информационно-техническая поддержка про

цессо в формирования ОБАС Минобрнауки России. 

4. Методическая и организационно-техническая по,Lщержка формирования государственных зада

ний подведомственным учреждениям на очередной финансовый год и ведение истории их изме

нений в течении текущего финансового года. 

5. Методическая, информационная, техническая и организационная поддержка процессов форми 

рования нормативных затрат, а также системы корректирующих коэффициентов, используемых 
для расчета финансового обеспечения выполнения государственного задания . 

6. Методическая , информационная , техническая и организационная поддержка расчетов финансо

вого обеспечения выполнения государственного задания для сети подведомственных учреждений , 

а также объемов субсиди и на иные цели, выполнение пересчетов финансового обеспечения при 

изменении государственных заданий в течении финансового года. 

7. Выполнение многовариантных прогнозных сценарных расчетов финансового обеспечения вы
полнения государственного задания в разрезе в разрезе различных ведомственных параметров и 

отдельных ГРБС. 

8. Методическая и организационно-техническая поддержка процессов формирования для сети 

подведомственных учреждений начальных Соглашений о предоставлении субсидии на выполне

ние государственного задания и субсидии на иные цели, а таюке процессов формирования Изме
н ений к Соглашениям в течение финансового года. 

9. Методическая, информационная, техническая и организационная поддержка процессов форми

рования и ведения планов финансово-хозяйственной деятельности (ФХД) подведомственными 

учреждениями , мониторинг ФХД в течение финансового года. 

1 О . Методическая , информацион ная , техническая и организационная поддержка процессов теку
щего финансирования сети подведомственных учреждений . 
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11. Обеспечение функционирования единой ведомственной службы методической, технической и 
консультационной поддержки сотрудников подведомственных учреждений по вопросам по вопро

сам финансово-хозяйственной деятельности и текущего финансирования , включая системное со

провождение единого портала информационного взаимодействия с подведомственными учрежде

ниями. 

12. Подготовка статистических и анал итических материалов для сотрудников и руководства Ми
нобрнауки России по вопросам расчето в финансового обеспечения , финансово-хозяйственной де

ятелыюсти и текущего финансирования подведомственной сети. 

13. Консультационная поддержка сотрудников Минобрнауки России по вопросам :жсплуатации 
программных средств и информационной поддержки финансово-хозяйственной деятельности и 

текущего финансирования подведомственной сети. 

14. Методическая , информационная, техническая и организационная поддержка процессов реги

страции и учета операций по государственным контрактам , заказчиком по которым является Ми

нобрнауки России . 

15. Системное сопровождение информационных систем , :жсплуатирусмых на программно

аппаратных комплексах. расположенных на территориальных площадках Минобрнауки России 
(Тверская, 11 и Люсиновская. 51 ), а также программно-аппаратном комплексе ЦОИАС МЭИ. 

16. Выполнение в качестве основного Исполнителя (с привлечением сотрудников научно

исследовательской части , работающих в смежных структурных подразделениях МЭИ) а также 

участие в качестве соисполн ителя в выполнении научно исследовательских работ по проблемати 

ке: 

разработки модельно-методического обеспечения организации и управления бюджетным 

финансированием ; 

анализа, обработки информации и поддержке 11ринятия управленческих решений ; 

автоматизации наз ванных процессов; 

проектированию и разработке специализированных информационно-аналитических систем 

и их элементов. 

17. Выполнение в качестве основного Исполнителя (с привлечением сотрудников научно
исследовательской части , работающих в смежных структурных подразделениях МЭИ), а также 

участие в качестве соисполнителя в вы11олнении научно-методических работ, включенных в госу

дарственное задание МЭИ по разработке, развитию и совершенстtюванию модельно

методического обеспе<1ения и инструментально-программных средств информационной поддерж

ки 11роцессов планирования и финан сирования расходов учреждений, подведомственных Минобр

науки России . 

18. Выполнение в качестве основного Исполнителя, а также участие в качестве соисполнителя в 

реализации общественно-з начимых мероприятий, направленных на разработку, совершенствова

ние и развитие процессов и механизмов информационной поддержки планирования и финансиро-

вания расходов учреждений , подведомственных Минобрнауки России . . 
19. Участие в подготовка конкурсных процедур и заключении государственных контрактов по 

привлечению внешних организаций-сои с полнителей (в случае необходимости) для обеспечения 

своевременного и качественного выполнения научно-исследовательских и научно-методических 

работ, а также реализации общественно значимых мероприяти й по информационно

аналитическому, научно-методическому и организационно-техническому обеспечению процессов 

планирования и финансирования расходов организаций , подведомственных Минобрнауки России. 

20. Мониторинг хода выполнения работ и участие в проведении предметной Jкспертизы и прием

ке отчетных материалов по государственным ко 11трактам с организациями-сои с полнителями 

научно-исследовательских и научно-методических работ, а также работ по реализации обществен 

но значимых мероприятий по информационно-аналитическому, научно-методическому и органи

зационно-техническому обеспечению процессов планирования и финансирования расходов орга

низаций , подведомственных Минобрнауки России. 

© ФГБОУ ВО «НИУ «МЭИ» 
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2 1. Разработка, развитие и модернизация программного обеспечения и баз данных :жсплуатируе

мых информационных систем с целью развития функциональных возможностей и обеспечения их 

соответствия изменяющимся требованиям производственных процессов. 

22. Информационная, техническая и организационная поддержка процессов мониторинга разме
щения информации по вопросам финансово-хозяйственной деятельности учреждений подведом

ственной сети на смежных и11формационных ресурсах органов государственной исполнительной 

власти. 

23. Информационная и организационно-техническая поддержка производственной деятельности 
финансово-жономической части МЭИ. 

24. Участие совместно с другими подразделениями МЭИ в проведении работы по повышению ::>ф
фективности финансово-хозяйственной деятельности МЭИ, в том числе: 

консультационная поддержка сотрудников структурных подразделений МЭИ по вопросам 

расчета финансового обеспечения выпол11ения государственного задания, финансово

хозяйствен ной деятельности и текущего финансирования ; 

подготовка статистических, аналитических материалов и справок для руководства МЭИ в 

части расчетов финансового обеспечения выполнения государственного задания ; 

выпол11е11ие отдельных проектов (решение отдельных задач в рамках проектов), направ

лен11ых на повышение ::>ффективности финансово-хозяйственной деятельности МЭИ; 

выпол11е11ие работ по анализу, обработке информации и поддержке принятия управленче

ских решений. 

25. Подготовка и размещение и11формации о МЭИ на официальном сайте для размещения инфор
мации о государственных (му11ициnальных) учреждениях - www.bLts.gov.ru (далее по тексту 

www.bus.gov.ru). 
26. Подготовка и предоставление в Минобрнауки России плановой и отчетной информации по во
просам фи11 а11сово-хозяйстве 1111ой деятельности и текущего финансирования МЭИ. 

4. Взаимоотношения. Связи 

Взаимоотноше1111 я и связи ЦОИАС 

На~1 ме 11ова 1111 е ll OД-

разделен 11я 11 /11л11 Полу•1 е 1111 с Предоставлс1111е 

должностные л 11 ца 

Внеш н11е орrаt111защ111 

Распоряже 1111я о выполнении Отч етность о вы11ол11еш1и научно-методических работ в 
научно-методически х работ в составе государственного задания . 

составе государственного зада- Отчетность о реалюац1111 общественно-знач11мых меро-

IШЯ. пр11ятий. 

Распоряжен11я о реализаuии об- Информационная ком1юнента единого портала 11нформа-

ществе нно-з 11 ач 11мых мероприя- uион1юго взаимодействия с подведомственными учре-

тий. ждениям и, содержащая актуальные информационные 

Информаuия из смежных 1ш- письма и нормативно-распорядител ьную документацию. 

М 11нобрнаую1 Росс11и 
формаu11онных с11стем , эксплуа- Структурированные ннформаuнонные массивы по от-

т11рующнхся в М 11Нобрнаук11 дельным разделам проекта бюджета Мшюбрнаук11 Рос-

Россн11 , необход11мая для вы- Cllll . 

полнен11я функuиfi , по11мено- Государствен ные задан11я подведомственных учрежден11i1 
ванных в разделе 111 . на очередной фина11совыi1 год и изменения к ним. 
Информаu~юнные письма и Структурированные информаuионные массивы , содер-
нормативно-распорядительная жащие показател и, необходимые для расчета объемов 

документаuия для размещения субсидии на и ные uсли. 

на едином портале информаuн- Структурированвые ннформаuнонные массивы с резуль-
0111юго вза11модеi1ств11я с подве- татам11 расчетов ф11нансового обеспечен11я выполнения 
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На11мевова1-ше nод-

разделе11ия 11/ил11 Получе1111е Предоставле•1ие 

должвост•1ые л11ца 

домственными учреждениями. государственного задания для сети ПУ в части субсидии 

Запросы на предоставление ста- на выполневие государственвого задания и субсидии на 

тистических и аналитических иные цел и. 

материалов для сотрудников и Проекты соглашений о предоставлении субсидии выпол-

ру ководства Минобрнауки Рос- нение государственного задания и субсидий на иные це-

сии . ли. 

Обращения за консультацион- Структурированные информационные массивы по вопро-
ной поддержкой сотрудников сам финансово-хозяйственной деятельности и текущего 

Минобрнауки России по вопро- финансирования подведомственной сети. 

сам эксплуатации программных Структурированные информационные массивы , содер-

средств. жащие отчетность о выполнении государственного зада-

Запросы пла новой и отчетной ния и отчетность о резул ьтатах деятельности учреждения. 

информации по вопросам фи- Статистическ ие и аналити ческие материалы для сотруд-

нансово-хозяйственной дея- ников и руководства Минобрнауки России по вопросам 

тельности и теку щего финанси- финансово-хозяйственной деятельности и текущего фи-

рования МЭИ нансирования подведомственной сети. 

Консул ьтационная поддержка сотрудников Минобрнауки 

России по вопросам эксплуатации программных средств 

и информационной поддержки финансово-хозяйственной 

деятел ьности и текущего финансирования подведом-

ственной сети . 

П лановая и отчетная информации по вопросам финансо-

во-хозяйственной деятельности и текущего финансирова-

ния мэи . 

Обращения за методической , 

тех ничес кой или консультаци-

онной поддержкой по вопросам 
Методическая , техничес кая или консультационная под-

Образовательные и 
фина нсово-хозяйственной дея-

держка сотрудников подведомственных учреждений по 

науч ные организа-
тельности и текущего финанси-

вопросам финансово-хозя йственной деятельности ~1 те-

ции, подведомстве н-
рования. 

кущего финансирования . 

ные Минобрнауки 
Запросы на предоставление ин -

Предоставление доступа к информации и информацион-

России 
формации и доступа к информа-

ным сервисам и системам , систем ное сопровождение ко-
ционным сервисам и системам , 

торых осуществляется ЦОИАС. ~ 
системное сопровождение кото-

рых осуществляется ЦОИАС. 

Должностные лица и подразделения МЭИ 

Ректор Приказы 11 распоряжения. Отчетная информация о деятел ьности ЦОИАС по требо-

вани~о. 

Статистические, анал итические материалы и справки в 

части расчетов финансового обеспечения выполнения 

государственного задания. 

Статистические, а налитическ ие материалы и справки по 

вопросам финансово-хозяйственной деятел ьности. 

Информация о МЭИ , размещенная на официал ьном сайте 

WW\>.'.bus.gov.гu. 

Проректоры Лриказы и распоряжения . Отчетная информ ация в соответствии с планами работы 

ЦОИАС и отдельными распоряжениями. 

Информация о МЭИ , размещенная на официальном сайте 

www.bus.gov.ru. 

Проре ктор по эко- Руководство деятельностью Отчет о деятельности ЦОИАС. 

номике ЦОИАС. Статистические, анал итические матер иал ы и справки в 

Распоряжения и указания. части расчетов финансового обеспечения выпол нения 
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Запросы по контролю хода реа

лизации общественно-значимых 

мероприятий, запросы о предо

ставлении отчетности 

Запрос на предоставление ин

формации . 

Информация для подготовки и 

размещения на официальном 

сайте W\VW .bus.gov.ru. 
Запрос на предоставление ин

формации. 

Запросы по контролю хода вы

полнения НИР и научно

методических работ, запросы о 

предоставлении отчетности 

Информация для подготовки и 

размещения на официальном 

сайте www.bus.gov.ru. 
Запрос на предоставлен ие ин 

формации. 

Информация для подготовки и 

размещения на официальном 

сайте www.bus.gov.ru. 

Выписки из приказов о приеме, 

перемещении и увольнении на 

сотрудников ЦОИАС, решений о 

поощрении работников; утвер

жденные графики отпусков ; ко

пии других приказов , относя

щихся к сотрудникам ЦОИАС и 

зарегистрированных в управле

нии кадров. 

Бланочную продукцию (бланки 

МЭИ, командировочные удосто

верения и т. п .), внешнюю кор

респонденцию (письм а, теле

граммы , факсы , экспресс-почту, 

электро нную почту), внутрен

нюю корреспонденцию (прика

зы , информационные письма, 

распоряжения у правлений уни

верситета) 

Справочно-нормативная , зако

нодательная и другая необходи

мая информация. 

информация для ПОДГОТОВКИ и 

размещения на официальном 

сайте wwvv.bus.gov.ru. 

государственного задания . 

Статистические, аналитические материалы и справки по 

вопросам финансово-хозяйственной деятельности. 

Материалы по информационной поддержке производ

ственной деятельности финансово-экономической части 
НИУ «МЭИ» . 

Отчетность о реализации общественно-значимых меро

приятий . 

Информация о МЭИ, размещенная на официальном сайте 

www.bus.gov.ru. 
Статистические, аналитические материалы и справки в 

части расчетов финансового обеспечения выполнения 

государственного задания. 

Информация о МЭИ , размещенная на официальном сайте 
www.bus.gov.ru. 
Статистические, аналитические материалы и справки в 

части расчетов финансового обеспечен ия выполнения 

государственного задания . 

Статистические, аналитические материалы и справки по 

вопросам финансово-хозяйственной деятел ьности. 

Отчетность о выполнении НИР и научно-методических 

работ. 
Информация о МЭИ, размещенная на официальном сайте 

www.bus.gov.ru. 
Статистические, анал итические материалы и справки в 

части расч етов финансового обеспечения выполнения 

государственного задания . 

Статистические , аналитические материалы и справки по 

вопросам финансово-хозяйственной деятельности. 

Информация о МЭИ, размещенная на официальном сайте 

www.bus.gov.ru. 
Характеристики на работников, представляемых к поощ

рению; характеристи к и на работников, привлекаемых к 

материальной и дисциплинарной ответственности ; объяс

нительные записки от нарушителей трудовой и профес

сиональной дисциплины ; завизированные трудовые дого

вора работников , принимаемых на работу; дополнитель

ные соглашения, заявления работников , оформляющих 

доплаты за совмещение (расширение зоны обслуживания) 

долж ности ; трудовые договоры (эффекп1вные контрак

ты), дополнительные соглашения. 

Командировочные удостоверения для регистраци и и от

метки убытия и прибытия ; письма в другие организации 

для регистрации, докуме нты для утверждения гербовой 

печатью ; письма и телеграммы для отправления по назна

чению. 

Информация о МЭИ , размещенная на официальном сайте 

www.bus.gov.ru. 
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Хозяйственный от
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Сведения о поставщиках , заклю

чивших договора и гос. контрак

ты ; на поставку продук ции ; пла

ны поставки по заключенным 

договорам 11 гос. контрактам; 

сопроводительные документы на 

поступающие матер~1алыю- тех

ничес к~1е средства (серпнрикаты, 

деклараш111 о соответствии, пас

порта, технические условия и 

т.д.). 

Предп иса н11я по устранению 

нарушен11й требова ний охраны 

труда; программы обучения и 

проверки знаний по охране тру

да ; нормативные докуме нты ; 

направле1111я на предвар1пельные 

и периодические медосмотры 

Справочно-нормативная и дру

гая информация . 

Годовые заявки на приобретение матер иально

техн ических ресурсов (приборов , оборудования, оргтех

ники , мебели , и нструментов , спецодежды, канцелярских 

товаров , расходных материалов) с обоснован ием и расче

том их потребност11 , с согласованием услов11й 11 сроков 
поставки в течен ие года, с указанием источников финан

сирования . 

Техн11ческие требования к поставляемым материально

техн11•1 еским ресурсам. 

Акты о приеме материально-технических ресурсов, акты 

о браке полученной продукции , для подготовки претен
знй к поставщикам. 

Заявки на ремонт электрических сетей, освещение и вен

тиляция; отопле11ия , акты о причинах аварий произошед

ш11х по вине ЦОИАС ; перегоревшие электр11ческие лам
пы ; пла ны ремон1 ных работ для согласован11й . 

Полные сведен ия о происшедшем несчастном случае; 

список л иц, непосредственно за няты х на работах с опас

ными, вредными и тяжелыми условиями труда для уста-

1ювления надбавки к окладу; пол ны й комплект и нструк

ций по охране труда для реп1страции в отделе кадров; 

сведения о прохождении предварительных и периодиче

ск~1х медосмотрах 

Заявки на обеспече 1111е допол нител ьной уборки помеще

ни й после ремонтных работ и в случае непредвиденных 

ситуаций . 

Распоряжение о назначении ответственного за пожарную 

безопасность; тех нические проекты , другую техническую 

документацию для согласования jl подготовки заключе

ний о соблюдении в них правил пожарной безопас ности; 

отчеты о выполне1н1и предп иса ний и указан ий по пожар

ной безопасности и проведению профилактических меро

приятий ; информацию о выполнении указаний в части 

касающейся соблюдения мер по пожарной безопасности ~' 

проведению проф~JЛактических мероприятий в закреп

ленных за кафедрой помещен11ях. 

Заявки по уста новке , переустановке телефонных номеров 

ремонту и замене телефонных аппаратов, ремонту линий 

н11й связи, сигнал11- связи. 

заш111 11 оповещен11я 

Отдел внедрения Нормативные докуме нты и ме- Документы системы менеджмента качества для nроведе-

с истемы ме недж-

мента качества 

Отдел мар кет11нга 11 
закупок 

тодическис материалы по с исте

ме менеджмента качества НИУ 

мэи. 

Нормат11вные докуме нты 11 ме

тодические материалы по орга

низа ци11 конкурсных процедур и 

заключен11ю государственны х 

контрактов. 

Распоряжен1·1я о ходе контроля 11 

ния экспертиз~,1 и согласования . 

Проекты заказа и технического задания лля проведения 

конкурсных процедур и заключения государственных 

контрактов с орган изаш1ям и-соис полнителями научно

исследовательск 11х, науч но-методических работ, а также 

работ по реалюаци 11 общественно значимых мероприя

тий . 

приемке отчетных материалов по Информационные материал ы о ходе контроля и нриемке 

© ФГБОУ ВО «1 IИУ «МЭИ » 



1 ~ 

1 ~ 

1 ~ 

1 ~ 

• 

• 

м~"'~sJ!J ФГБОУ ВО «НИУ «МЭИ» 
псп 

~дtр 30570-15 
Выпуск 1 1 Из.11е111:т 11е 1 1 Экзе.~111..'1яр №2 лист 1 О//./ 

заключенным государственным отчетных материалов по заключенным государственным 

контрактам . контрактам с организациями-соисполнителями научно-

11сследовательсю 1х 11 11аучно-методическlfХ работ, а также 

работ по реализац1111 общественно значимых мероприя-

тнй . 

5. Должностные обязанности директора ЦОИАС 

Директор ЦОИАС организует: 

1. Эффективную организацию работ по системному сопровождению информационных систем, 
Jксплуатируемых на территориальных площадках Минобрнауки России (Тверская, 11 и Люсинов

ская, 5 1) и территориальной площадке ЦОИАС (Красноказарменная, 14 и Красноказарменная, 17), 
обеспечивающие эксплуатацию названных ИС как единого интегрированного комплекса. 

2. Эффективное проведение работ по информацио111юй, технической и организационной подцерж

ке , по ведению ведомственной информационной базы по вопросам финансово-хозяйственной дея

тельности и текущего финансирования подведомственной сети , обеспечивающей решение следу

ющих основных задач: формирование государственных заданий подведомственным учреждениям ; 

проведение расчетов финансового обеспечения выполнения государственного задания ; монито

ринг финансово-хозяйственной деятельности подведомственных учреждений ; сбор и обработку 

отчетной информации по основным направлениям ФХД. 

3. Выполнение (с привлечением сотрудников научно-исследовательской части , работающих в 

смежных структурных подразделениях МЭИ) научно исследовательских и научно-методических 

работ, а также реализация общественно-значимых мероприятий , направленных на разработку, со
вершенствование и развитие модельно-методического обеспечения и программно

инструментальных средств информационной поддержки процессов планирования и финансирова

ния расходов учреждений , подведомственных Минобрнауки России. 

4 . Обучение сотрудников по совершенствованию выполнения ими своих должностных обязанно

стей, знаний федеральной и вел.омственной нормативной базы, регламентирующей финансово

хозяйственной деятельность и 11роцессы текущего финансирования подведомственных учрежде

ний , методов и принципов создания и эксплуатации специализированных информационно
аналитических систем и их элементов. 

Директор ЦОИАС обеспечивает: 

1. Своевременное, качественное и эффективное выполнение возложенных на ЦОИАС работ по 
информацион 1ю-аналити ческому, 1 ~аучно-методи •1ескому и организационно-техническому обеспе

чению процессов планирования и финансирования расходов организаций, подведомственных Ми-

1юбрнауки России. 

2. Бесперебойное функционирование с требуемыми показателями качества программно

аппаратных платформ и информационных систем, обеспечивающих информационную подцержку 

нроцессов финансово-хозяйственной деятельности и текущего финансирования подведомствен

ных учреждений. 

3. Информационную подцержку деятельности финансово-экономической части МЭИ , в том числе 

формирование, размещение на официальных сайтах , предоставление в Минобрнауки России и 

другие органы государственной власти плановой и отчетной информации по вопросам финансово

хозяйственной деятельности и текущего финансирования МЭИ . 

© ФГБОУ ВО «НИУ «МЭИ» 
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4. Ознакомление сотрудников ЦОИАС с Политикой, целями и обязательствами в области каче

ства, документами СМК и изменениями к ней. 

5. Соблюдение ЦОИАС требований СМК, предъявляемых к подразделениям МЭИ. 
6. Осведомленность сотрудников ЦОИАС об актуальности и важности их деятельности, вкладе в 

достижение целей в области качества. 

Директор ЦОИАС: 

1. Готовит и обобщает статистические, аналитические материалы и справки для сотрудников и ру

ководства Минобрнауки России по вопросам финансово-хозяйственной деятельности и текущего 

финансирования подведомственной сети. 
2. Готовит и обобщает статистические, аналитические материалы и справки для руководства МЭИ 
110 вопросам финансово-хозяйственной деятельности и текущего финансирования. 
3. Принимает участи е совместно с заинтересованными подразделениями МЭИ в реализации меро

приятий по повышению эффективности финансово-хозяйственной деятельности Университета. 

4. Создает условия для работы сотрудников ЦОИАС в соответствии с законодательством , норма

ми по охране труда и техники безопасности, а также коллективным договором. 

6. Права и ответственность 

Права директора ЦОИАС 

Директор ЦОИАС имеет право: 

избирать и быть избранным в органы управления МЭИ; 

представлять руководству МЭИ предложения о внесении изменений в штатное распи

сание, а также по приему, увольнениям и перемещениям сотрудников ЦОИАС, их по

ощрению и наказанию и получать по ним ответ; 

получать для осуществления деятельности , предусмотренные сметой, планами проектов 

и штатным расписанием ресурсы в установленном порядке, и самостоятельно ими рас

поряжаться; 

по согласованию с руководством учебных и научно-исследовательских подразделений 

МЭИ привлекать сотрудников этих подразделений , а также стор~нние организации к 

выполнению научно исследовательских и научно-методических работ, а также реализа

ции общественно-значимых мероприятий , н аправленных на разработку, совершенство

вание и развитие модельно-методического обеспечения и программно

инструментальных средств информационной помержки процессов планирования и фи

нансирования расходов учреждений , подведомственных Минобрнауки России; 

разрабатывать и согласовывать проекты инструкций, положений и других нормативных 

документов по вопросам деятельности ЦОИАС; 

представлять МЭИ во в нешних организациях по вопросам деятельности ЦОИАС; 

на вознаграждение своего труда, соответствующее J1ич1-юму вкладу в деятельность 

ЦОИАС и МЭИ; 

н а материальное и финансовое обеспечение своей профессиональной деятельности; 

други е права, предусмотренные Уставом МЭИ. 

Ответственность директора ЦОИАС 
Директор ЦОИАС в соответствии с уставом МЭИ несет установленную законодательством 

Российской Федерации дисципJJ инарную, материальную, административную или уголовную от

ветственность за сохранность и эффективность и с 1 10льзования закрепленной за ЦОИАС собствен

ности . за искажение государственной отчетности. Несет ответственность за своевременное и доб

рокачественное выполнение возложенных настоящим Положением на ЦОИАС задач и функций. 

© ФГБОУ ВО «НИУ «МЭИ» 
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7. Структура ЦОИАС 

Директор ЦОИАС (0,2 ставки) 
1 

+ • Заместитель директора Заместитель директора 

по информационно-методическому сопровождению процессов финансово- по организа ционно-тсхн11ческому сопровождению информаци-

хозяйственной деятельности и текущего финансирования подведомственной ~ онных систем 

сети 

• • + • • • • Гр~·опа 1 111фopмau1to1шoii 1 "р) nna 1111фОр\tЗЦllОННО- Г11~·r1 11а 1111фор,1ац11ош10- l lнфop\t3ЦllOHHO· Группа с11стемного С'.'1)1жба \teтOдtt'tecкoii, те~нtt· Группа разработка~ 
ооддержк11 nроц!!ссов ФХД \t('TOДllЧt?'CKOii 11одnерж..:11 методнчсс..-оii r·1 о~wержк11 а на..11111 11'-t еская гр)•1ша 

сопровождс1111я ИС 
"'te-cкo ii 11 ко11су.1ьтащ101шоii no nодоедомствеш1ыл У'tрежде- форм11рова1-111я ГJ 11 расчётов процессов ТФ l"IOддefJЖК:lt llOЛb]OHЗTe.ГJeii l IC 

1111ii ф11на11совоrо обес1·1(''-1е 1111я Фу11ю1ии: 
Фу11ю11111 : Фу11кции: Фу11ю11111: • И11формащюнно- Фу111щ1111: 

Фу11кц1111: Фу11кц1111: • Всдеюtе ведомстиенной а11ал11т11чсское. 11З) Ч llO-
• СнстС\iНое СОПJЮВОмденне • Ко11сульташ101111ЗJ1: поддержка • Модернизация и раз-

• 1Зеде1111е ведО\1СТВСllНОЙ • Вс.:tснис везочствснноn инфорча- 't11фop\t3ЦIIOllllOЙ базы no метод11чсское 11 орга11юа-
11С ~ зксnпуап1руе,1ых 11 а 1еррн- сотр~дн11ков l IY no мето.:шчс-

работка по и БД 1КС-

1111фop,1aw1011нoii баз 1,1 по 
uitOHttOA базы по еопросач форм11ро-- вопроса." ТФ обес-

торнальных п~,оwзлка\. М1шо- ск11м воnросам ФХД и ТФ 
ис ваню1 ГЗ 1t расчето11 ФО n шю111ю-тсхн11ческое бр11аую1 Росс11н • Ко1~сультащ1онная nодаержка nлуат11руем ы>. с 

вш1росам ФХД ПУ • Метод~11~еская 11 11нформзц11 -• 11 11формац1юннам 11 орган11зац11он - ПСЧС1111t: процессов сбора, • C11CТC \t!IOC COflJIOBOждelt ilC со11Jудню<ОR ПУ по метод 11че- нелыо развития фу11кuи-
• Мето;щческая 11 ннфор- но-те\н11ческ<U1 noдпep..:ir:a процессов 

Oltllaя поддержка пронсссов 
стат11ст11чсской обработкн 

11одготов~.. 11 11 форчщю1анна ОБАС ТФ. 1 ! С. эксnлузт11р)емых на про- CIOl\t ~· TC\HllЧtCKllM вопросам овальных возможностей 
~1ашюнная 110ддержка 1·1ро-

~t11нобр1tау1ш Росс 11•1 • Методическая 11 1шфор"ац11- 11 аналнза плановой 11 от- грзммно-апnаратвом кО\tr1:1ексе эксnлуатзц111t ИС 

форм11рован11я МЭИ, включая сдн11ый nортал 
и соответствия измсня-

uессов 11 • 1tнформашюнная 11 орrан~1заu1юн- чсnюй 11н4юр~1ац1111 по cen1 • Конс~льтзuнонная поддер:.8'ка 
шшзя поддержка процессов требованиям ведення планов ФХД ПУ. ttO-Tt\HllЧ~i...aJI nоддер ..... "а форм11ро- реп1страцшt 11 учета оnер::щн й подведомственных учрс-

11Hфop\t3WtOHBOГ0 ВЗЗltМОдеЙ- сотр~дНllКОН С11Jуктур11 ьl\ ЮЩИ~1СЯ 

• Моннтор1111г ра.змсщсн11я 
11ан1tм ГJ 11 Р.еде11ш1 11стор1111 юмене-

по ГК, заказч11ком по которым жлею1i1 
СТВllЯ с ПУ 11 TCXlllfЧCCIOte подраздслет1й МЭН по ио11ро- производственных про-

н 11RП средства СМТКП. сам ФХД н ТФ 11нформащ111 по вопроса~~ яв.ляется М11нобр11аук11 Росс11н • Провсде1111с цессов. • ~·tетодичесt..а.А 1t 1111фор ... аuно11ная многоварн- • Аналнз статистн•1еск11\ пан- • Консульташ1онная поддержка 
ФХД ПУ 11а 11нформаwю11- ПОD.держ-._а npoueccoв форч11~ван11м • Подготовка 11 размешсн11с 

антных ПрОГНОЗllЫ'( сце- ны"< по эксnлуатаu~нt l lC. оuен· М11нобр11аук11 • Анализ статистических 
нор~ап111ны'\ JаТрат. а тa t..~t сисп- 11нформашш о МЭ11 на оф1щ11 - сотр~ дн н ков 

ных рее} рсах органов п>су-
мы ._оррекn1рующю. k0Jфф11ш1ектов а..1ьном сзlt-те '"'"'' bus go' п1 

нар11ы11. рас•1етов ФО ГЗ. ка эффе)l."ТИВНОСТlt 11спользова- Россшt по во11росам зксплуат.з· дан11ых no исгю,1ьзова-

дарственной 11сполн11тсль- • Mrтo111t11ccкu 11 11н<Jюрмаu11онная • Подго1овка стаn1сn1че- 1111.я 11С 11 форм11рован11е пред- ЦIШ ис 11 11 tiформ ацнон 1to й нию И С. оценка эффск-• Подготовка сmтнсп1ческ1-tл 11 1101! власт11 110.цдсрж" а nроведен 1111 рас,1стов ФО CIOIX 11 a11<1Л ltnl'ICCKllX мате-
ЛOЖCllllЙ no модер1111за111111 поддержки ФХД 11 ТФ подое-

работы ис 
• У•~астнс совместно с под- П 11 объемов субс1tд1111 на 11ные uел 11 

а 11 з.лнт11чссю1 ). матер11алов для 

домствснной сет11 
ТИВllОСТИ и 

процесса JKCJIЛY3h'IU11 1t 

• 1~нформац1юнн:u~ 11 органюаш1он- со,,,уд11НКО8 11 руководства рналов для со"Iрудн1 1ков н 
• Оргаюпащtя 11нфор\t<IЦНОН- формироваf1ие nредло-

разделе1н1ям11 MJl1 в про- М11нобрнаук11 Росс1111 по вопро- М1111обр1шую1 
• Анапнз стзn1ст11ческил дан-

но-тс\н11ч«кая подаср""' !\..а форы11 ро- руководства 
ного вза11модействюt со c'!e)f\.- flbl'\ ПО обрЗЩСННЯ\t ПОЛЬЗО83- жений no ~юдерниза1111и ведс111111 работы по оценке nн1t• соrлашен11R о ПJ)fl1остав11е н1111 са'4 ТФ сет11 ПУ Росс1111 по во11роса,1 ТФ 

)ффе1..--п1в1юсn1 ФХД МJИ субс11д11ii 11 дополнею1R .._ юt\4 HЫMlt информаu1t0tt1tым1t с11- телсй . оuснка эффективност11 и с. cen1 ПУ. стсмам11, эксnлузтнр~смы~ш в роботы СМТК П 11 форм 11рооа-
• Под1·отовка стап1с11 1 че- • Орган11Заш1я ВЫ110ЛНСНИЯ М11 11обр11аукн Росснн . н11е пре:ш10жеш1й по модсрН11-

ск11х 11 анал11n1чесю1х ма1е- . НИР. НМР. ОЗМ (совмсст- 1зт1н П"'"'1 ессок 

р11алов Д..1Я СО"!р)'дlНIКОВ 11 НО С друПl\111 Ha)'ЧllЫМll 11 Вед. программист 
руководства М1111обрнаук11 IЗед. 1111женер учеб11ым11 С"Iруктурны~111 И11женер 1 кат. 
Росс1111 оо вопроса~1 ФХД. Инженер 1 кат. подра.зделс1111я~111 МЭИ) 

Программист 1 кат Вед. программ нст И11женер 2 кат. 

И11же11ер 1 кат И11жснср 
Инженер 2 кат . Инже11ср Программ11ст 2 кат. 

Инженер Эконом нет 
Инженер Вез ш1же11ер Вед. 11 нженер 1 кат Эко11О\111ст Программ нет 

Эко1юм~1ст Тех1111к 1 кат. Эконом~ ~ст Вед )КО1iом11ст И нже11ер 1 кат Техн11к Инженер 1 кат. 

Техннк Техник Техннк )коном ист И11женер Кладовuщк 1 разр И11же11ер 

© ФГБОУ ВО «НИУ «МЭИ» 
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