
ФГБОУ ВПО «НИУ « МЭИ» 
псп 24100-14 

Выпуск 1 Изменение Экземпляр №1 Лист 1 /7 

Приложение В 

УТВЕРЖДАЮ: 

Ректор = Н.Д. Рогалев ~~ 

дата 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о Подготовительных курсах 

псп 24100-14 

Москва 2014 



ФГБОУ ВПО «НИУ «МЭИ» 

Выпуск 1 Изменение Экземпляр №1 

Содержание 

1. Общие положения 

2. Задачи 

3. Функции 

4. Взаимосвязи 

5. Обязанности директора Подготовительных курсов 

6. Права директора Подготовительных курсов 

7. Ответственность директора Подготовительных курсов 

Лист согласования 

Сокращения 

псп 24100-14 

Лист 2 /7 

В настоящем положении используются следующие сокращения: 

ФДП - факультет довузовской подготовки 

Вуз - высшее учебное заведение 

ЕГЭ - единый государственный экзамен 
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1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение распространяется на Подготовительные 

курсы (далее по тексту - курсы) федерального государственного 

бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального 

образования Национального исследовательского университета «МЭИ» 

(ФБГОУВПО НИУ«МЭИ ») (далее по тексту - МЭИ) и устанавливает его 

основные задачи, функции, состав, структуру, права, ответственность, 

порядок организации деятельности, а также порядок взаимодействия с 

Другими подразделениями вуза и сторонними организациями. 

Положение разработано в соответствии с положениями МИ СМК 

4.2.01-1 О «Общие требования к построению, содержанию, оформлению, 

утверждению «Положения о структурном подразделению> и «Должностной 

инструкции» и изменений к ним». 

1.2. Подготовительные курсы являются структурным подразделением 

ФДП МЭИ и подчиняются декану ФДП. 

1.3. Подготовительные курсы возглавляет директор , назначение 

которого на должность и освобождение от занимаемой должности 

осуществляется в установленном действующим трудовым законодательством 

порядке приказом ректора или проректорами МЭИ. 

Обязанности директора во время его отсутствия возлагаются на одного 

из заместителей распоряжением директора (копии распоряжения передаются 

в деканат Ф ДП). 

Выполнение обязанностей директора Подготовительных курсов 

возлагается на лицо, состоящее в профессорско-преподавательском штате 

МЭИ и обладающее необходимыми знаниями в предметной области и в 
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области менеджмента качества, необходимыми для обеспечения выполнения 

Политики и Целей МЭИ в области качества. 

1.4. Подготовительные курсы организуются, реорганизуются или 

ликвидируются приказом ректора МЭИ на основании решения Ученого 

совета МЭИ. 

1.5. Подготовительные курсы являются хозрасчетным подразделением. 

Стоимость обучения устанавливается Ученым советом МЭИ, 

2.Задачи 

Основной задачей Подготовительных курсов является обеспечить 

учащимся старшей ступени общеобразовательных и средних специальных 

учебных учреждений возможность повышения уровня физико­

математической подготовки, оказать помощь в подготовке к сдаче ЕГЭ и 

вступительных экзаменов в вуз (для соответствующих категорий 

абитуриентов), подготовить их к дальнейшему обучению в вузе. 

3. Функции 

3 .1. Организация учебного процесса направлена на реализацию 

Программ обучения на старшей ступени общего среднего образования по 

профильным для МЭИ дисциплинам . 

3.2. Учебные занятия проводятся в виде лекций, 

практических занятий, консультаций. 

3.3. Формы обучения: вечерняя (в будни) и заочная. 

семинаров , 

3.4. Разработка и издание учебных и методических пособий , 

способствующих глубокому усвоению материала и самостоятельной работе 

слушателей. 

3.5. Организация контроля успеваемости слушателей . 
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4. Взаимосвязь 

Для обеспечения высокого уровня и качества организации учебного 

процесса Подготовительные курсы взаимодействуют с соответствующими 

кафедрами и подразделениями МЭИ. 

5. Должностные обязанности директора Подготовительных курсов 
5.1. Директор осуществляет общее руководство работой курсов: 

• Планирование работы курсов; 

• Формирование управленческой структуры; 

• Подбор управленческих и преподавательских кадров , 

организация их работы; 

• Осуществление контроля деятельности сотрудников курсов; 

5 .2. Директор руководит финансовой деятельностью курсов. 

5 .3. Директор отчитывается о деятельности курсов перед деканатом 

Ф ДП, руководством института, своевременно предоставляет необходимую 

документацию. 

6. Права директора Подготовительных курсов 

Директор имеет право: 

• Привлекать к работе на курсах сотру дни ков других 

подразделений МЭИ; 

• разрабатывать и согласовывать проекты инструкций, положений 

и других нормативных документов по вопросам деятельности 

курсов; 

• представлять МЭИ во внешних организациях по вопросам 

деятельности курсов; 

• на вознаграждение своего тру да, соответствующее личному 

вкладу в деятельность курсов и университета из средств курсов; 
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• на материальное и финансовое обеспечение своей 

профессиональной деятельности из средств курсов; 

• другие права, предусмотренные У ставом МЭИ. 

7. Ответственность директора Подготовительных курсов 

Директор курсов как должностное лицо МЭИ в соответствии с уставом 

несет установленную законодательством Российской Федерации 

дисциплинарную, материальную, административную или уголовную 

ответственность за сохранность и эффективность использования 

закрепленной за курсами собственности, за искажение гос у дарственной 

отчетности, за финансовую деятельность курсов. Несет ответственность за 

своевременное и доброкачественное выполнение возложенных настоящим 

Положением на курсы задач и функций и поддержание здорового климата в 

коллективе. 

Положение разработано: 

Пом. проректора по учебной работе ~~ О.Л. Калмыкова 

Согласовано: 

Первый проректор 

Проректор по учебной работе 

Начальник Правового управления 

Начальник отдела внедрения 

системы менеджмента качества 

Т.А. Степанова 

В .А. Гречихин 

И.Л. Русаков 


