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Добавление ответственного от кафедры 

Для просмотра ответственных от кафедр перейдите на вкладку «Группы 

пользователей» в разделе «Администрирование» (Рис. 1). 

 

Рис. 1 – Группы пользователей 

Откроется страница со списком групп пользователей (рис. 2). Каждая группа 

пользователей соответствует отдельной кафедре. 

Рис. 2 – Список групп пользователей 

Чтобы просмотреть ответственных за кафедру, нажмите  напротив 

соответствующей группы пользователей. Для просмотра текущих ответственных 

необходимо перейти в раздел «Пользователи группы» (рис. 3). 
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Рис. 3 – Свойства группы пользователей 

Для добавления ответственного от кафедры нажмите кнопку  . Во 

всплывающей форме необходимо найти ответственного для предоставления прав. 

Произвести поиск можно по учётной записи (предпочтительный вариант), фамилии, 

имени, отчеству. Чтобы выполнить поиск, заполните необходимые поля и нажмите 

кнопку с изображением лупы. В нижней части формы отобразятся пользователи, 

соответствующие параметрам запроса. Для добавления нового помощника нажмите на 

нём правой кнопкой мыши (запись будет выделена синим цветом), а затем кнопку 

«Добавить» (рис. 4). Добавленный пользователь отобразится в списке помощников. 

 
Рис. 4 – Форма добавления ответственного от кафедры 
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Чтобы исключить пользователя из списка ответственных кафедры, нажмите на 

красную кнопку с изображением корзины справа от соответствующей записи ( ).  

 

Просмотр отчета «Список ответственных от кафедр» 

 

Чтобы просмотреть отчет со списком ответственных от кафедр перейдите на 

вкладку «Отчётность» в разделе «Обучение» (рис. 5). Для перехода к просмотру 

отчета следует нажать на кнопку  напротив отчета «Ответственные от кафедр» 

(рис. 6). Далее откроется список ответственных (ФИО, Email) от каждой кафедры 

(рис.7)  

 

Рис. 5 – Раздел «Отчётность» 

 

Рис. 6 – Список отчетов 

 

Рис. 7 – Список ответственных от кафедр 


