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СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА 

 

 

Прошу назначить нового ответственного за официальный список 

рассылки подразделения ____________________________________________ 

НИУ МЭИ. 

Полное название списка рассылки: ______________________________. 

Краткое название списка рассылки: _____________________________. 

Новый ответственный за поддержание списка рассылки в актуальном 

состоянии: 

Фамилия, имя, отчество Учётная запись МЭИ Комната  Телефон 

    
 

Руководитель подразделения ______________  
(подпись) 

______________ 
 (дата)

 


