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1 Общие положения
Информационная система «Сессия» обеспечивает информационную поддержку бизнес-процессов подготовки документации, необходимой для проведения зачетной и экзаменационной сессий, начиная с процесса подготовки учебных планов и заканчивая учетом результатов зачетной и экзаменационной сессий (в т.ч., формирование интегрированной отчетности по результатам сессии).
Основным инструментом работы в информационной системе является дерево объектов. Главное меню используются для выполнения таких действий, как выход из системы, работа со справочниками, администрирование, переключение между окнами, поиск документов сессии по ИНО (см. рис).
Дерево объектов организовано иерархически. На каждом уровне иерархии располагается некоторое количество узлов (возможно один), представляющих объект в дереве.
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В узле «Учебные планы» иерархия представлена в следующем виде:

1. Институт (отображаются институты, указанные в полномочии «Управление сессией своего факультета»)

1.1. Специальность (отображаются специальности, для которых созданы СУП)

1.1.1. Учебный год, семестр (отображаются учебные года и семестры, для которых созданы СУП)
1.1.1.1. Конкретный учебный план

В узле «Сессии» иерархия представлена в следующем виде:

1. Учебный год, семестр (отображаются учебные года и семестры, для которых создана сессия)
1.1. Институт (отображаются институты, указанные в полномочии «Управление сессией своего факультета»)
1.1.1. Экзамены
1.1.2. Поиск документов

1.1.3. Документы

1.1.3.1. Вид документа сессии (отображаются виды, чьи документы созданы )
1.1.3.1.1. Группа (отображаются группы, для которых создан документ)
1.1.3.1.1.1. Конкретный документ

1.1.4. Итоги и сводки
1.1.4.1. Конкретный отчет
В узле «Студенты» иерархия представлена в следующем виде:

1. Поиск студентов

1.1. Институт (отображаются институты, указанные в полномочии «Управление сессией своего факультета»)

1.1.1. Курс

1.1.1.1. Группа

1.1.1.1.1. Студент

В Главном меню, слева, доступен поиск по ИНО для документов сессии и семестровых учебных планов. Для поиска необходимо выбрать буквенный префикс искомого объекта, ввести цифровую составляющую ИНО и нажать «Enter»
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2 Работа с учебными планами
Перед тем как будет начата сессия для всех студентов, участвующих в сессии, должны быть созданы семестровые учебные планы, на основе которых будут создаваться документы сессии.

Работа с учебными планами института доступна пользователями с полномочием «Управление сессией своего факультета».

Создание учебных планов

Для создания нового семестрового учебного плана следует раскрыть ветвь «Учебные планы» и для института из контекстного меню вызвать метод «Создать учебный план».
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В открывшемся окне  необходимо ввести специальность, учебный год, семестр и курс обучения, на которые создается учебный план.  

Внимание!

Значения полей специальность, учебный год, семестр и курс обучения после сохранения учебного плана не могут быть изменены.

Для ввода специальности достаточно ввести часть названия и нажать enter, после чего будет представлен список специальностей, в которых встречается введенное значение. После этого достаточно только выбрать из представленного списка нужную специальность.

Учебный год, семестр и курс выбираются из выпадающего списка.

По желанию может быть введено «Название», которое будет добавлено в конец имени учебного плана (это имя отображается в дереве объектов).

На вкладке «Учебные курсы» вводится состав учебного плана. Учебные курсы добавляются в учебный план из реестра учебных курсов, если в реестре нет нужного учебного курса, он может быть создан.
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Для добавления учебного курса следует правой кнопкой мыши кликнуть на таблице и выбрать метод «Добавить учебный курс».

После этого откроется окно для выбора учебного курса, из представленного списка выбираются учебные курсы для добавления в СУП. В окне предусмотрена возможность фильтрации списка учебных курсов.
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Выбранные учебные курсы будут добавлены в учебный план. Для каждого учебного курса нужно выбрать аттестации. Для этого нужно поставить галочки в столбцах соответствующих аттестаций. А так же для каждого учебного курса проставляется количество часов академических и всего.

Если в реестре учебных курсов нет нужного учебного курса, то его можно создать. Для этого из контекстного меню таблицы учебных курсов следует вызвать метод «Создать учебный курс». Откроется окно для создания учебного курса.
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В этом окне нужно ввести дисциплину, кафедру читающую дисциплину в рамках учебного курса и преподавателя. 

Для ввода дисциплины и кафедры достаточно ввести часть названия и нажать Enter. После этого из представленного списка значений выбрать нужную дисциплину или кафедру.
После сохранения созданный учебный курс добавляется в учебный план. Далее для учебного курса указывается количество академических и всего часов, а так же для курса выбираются аттестации (так же как описано выше).

Внимание!

Если учебный курс с введенными значениями уже существует, то сохранить новый учебный курс нельзя. Вам следует воспользоваться методом «Добавить учебный курс» для добавления его в учебный план.
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После того как в учебный план добавлены все изучаемые учебные курсы на вкладке «Привязки» можно задать учебные группы и студентов, обучающихся по данному учебному плану.
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На вкладке представлены 2 таблицы: в первой перечислены группы, обучающиеся по учебному плану, во второй студенты, для которых данный учебный план является индивидуальным.

Для задания привязки учебного плана к группе следует нажать на кнопку [image: image9.jpg]


 рядом с таблицей «Учебные группы». 

В открывшемся окне можно проставить галочки напротив групп, обучающихся по учебному плану.
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Если для группы уже задан учебный план, то при сохранении привязки будет предложено изменить учебный план группы, либо оставить прежний.

Внимание!

Если для группы уже задан учебный план и на основе этого плана создано расписание сессии или документы сессии, то эта группа не может быть выбрана.

После сохранения все студенты выбранных групп, кроме студентов с индивидуальными учебными планами, будут привязаны к учебному плану.

Для задания студентов, для которых данный учебный план является индивидуальным, следует нажать кнопку [image: image11.jpg]


 рядом с таблицей «Студенты».
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В открывшемся окне можно выбрать студентов, для которых данный учебный план является индивидуальным.

Если для студента уже задан учебный план, то система предложит изменить учебный план или оставить прежний.

Внимание!

Если для студента уже задан учебный план, по которому создано расписание или документы сессии, то такой студент не может быть выбран.

После заполнения вкладок «Характеристики» и «Учебные курсы» учебный план может быть сохранен. После сохранения учебный план появится в ветви дерева «Учебные планы» ( Институт ( Специальность (Учебный год, семестр.

Копирование учебных планов

Для упрощения процесса ввода учебных планов предусмотрена возможность копирования учебных планов. При этом в новый учебный план копируется состав учебных курсов из исходного учебного плана.

Для копирования учебного плана следует раскрыть ветвь «Учебные планы» ( институт (специальность (учебный год, семестр. Для исходного учебного плана вызвать метод «Копировать».
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После чего откроется окно создания нового учебного плана. Для нового учебного плана значение поля «Специальность» и состав вкладки «Учебные курсы» будут скопированы из исходного учебного плана.

В новом учебном плане нужно ввести учебный год, семестр и учебный курс на вкладке «Характеристики», в случае необходимости отредактировать состав «Учебных курсов» и на вкладке «Привязки» задать учебные группы и студентов, обучающихся по этому учебному плану. Заполнение этих полей аналогично созданию нового учебного плана.

Редактирование учебных планов

Для редактирования учебного плана его нужно выбрать в дереве: «Учебные планы» ( институт (специальность (учебный год, семестр. После этого откроется окно учебного плана.

Для учебного плана не могут быть изменены значения полей «Специальность», «Учебный год», «Семестр» и «Курс» на вкладке «Характеристики», эти поля недоступны для редактирования.

Для учебного плана можно изменить состав учебных курсов и привязки.

Редактирование состава учебных курсов происходит на вкладке «Учебные курсы».

Для добавления новых учебных курсов в учебный план следует воспользоваться методами «Добавить учебный курс» и «Создать учебный курс» из контекстного меню таблицы. Добавление учебных курсов в учебный план описано выше.

Из учебного плана могут  быть удалены учебные курсы. Для этого в таблице нужно выбрать  учебный курс и из контекстного меню вызвать метод «Удалить». После этого учебный курс и все аттестации по нему будут удалены из учебного плана.

Внимание!

Учебный курс и аттестация по данному учебному курсу не могут быть удалены, если для учебного курса или аттестации учебного курса создан документ сессии или задано расписание экзаменов.

Для удаления аттестации по учебному курсу, достаточно снять галочку в соответствующем столбце таблицы.

Внимание!

Аттестация по учебному курсу не может быть удалена, если для нее создан документ сессии или задано расписание экзаменов.

Изменение привязок учебного плана к учебным группам и студентам производится на вкладке «Привязки».

Для изменения привязок учебного плана к учебным группам нужно нажать на кнопку [image: image14.jpg]


 рядом с таблицей «Учебные группы». В открывшемся окне можно убрать галочки напротив учебных групп, которые не должны обучаться по данному учебному плану, и выбрать учебные группы, обучающиеся СУП.

Внимание!

Невозможно удалить привязку учебной группы к учебному плану, если для студентов группы были созданы документы сессии, либо задано расписание экзаменов.

Для изменения привязок учебного плана к студентам нужно нажать на кнопку [image: image15.jpg]


 рядом с таблицей «Студенты». В открывшемся окне можно убрать галочки напротив студентов, не обучающихся по данному учебному плану, и выбрать студентов, для которых данный СУП является индивидуальным.

Внимание!

Невозможно удалить привязку студента к учебному плану, если для него были созданы документы сессии.

Удаление учебных планов

Для удаления учебного плана нужно в дереве выбрать учебный план «Учебные планы» ( институт (специальность (учебный год, семестр (учебный план. И из контекстного меню учебного плана вызвать метод удалить. После подтверждения удаления учебный план будет удален.

Внимание!

Учебный план не может быть удален, если  к нему привязаны хотя бы одна группа или студент. Для того чтобы удалить эту привязку, нужно на вкладке «Привязки» окна свойств учебного плана удалить все привязки учебного плана к группам и студентам.
3 Работа со свойствами студента
Свойства студента доступны в ветке «Студенты» (Институт ( Курс ( Группа.

После открытия окна студента становится доступна для просмотра информация о студенте, результаты сессий студента, возможность печати матрикулов по итогам сессий, список семестровых учебных планов, по которым обучался студент.

На вкладке «Свойства» представлена общая информация о студенте:

· Фамилия, Имя, Отчество

· Группа

· Пол

· Дата рождения

· Статус

· Номер зачетной книжки
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На вкладке «План аттестации» можно посмотреть планы аттестации студента за различные сессии.
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План аттестации студента содержит сводную информацию о процессе сдачи студентом сессии на текущий момент. План аттестации содержит следующие данные:

· Период сессии для студента

· Статус сессии и причину продления, если сессия была продлена

· Аттестации по учебным курсам для выбранной сессии

· Перечень документов сессии для выбранной аттестации студента.

В таблице «Аттестации по учебным курсам» содержится информация о всех аттестациях студента в данную сессию, а так же текущая оценка по данной аттестации (это последняя полученная, студентом оценка). Если выбрать аттестацию студента, то в таблицу «Аттестационные документы» будет выведен список всех документов сессии, на основании которых проходила аттестация. При двойном клике на документе открывается окно с подробной информацией о документе.

На вкладке «Учебные планы» представлен перечень всех учебных планов, по которым обучался студент.
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Галочка «Индивидуальный» стоит, если данный учебный план является для студента индивидуальным. При двойном клике на строке таблицы открывается окно с подробной информацией о выбранном учебном плане.
4 Задание сроков сессии
Окно вызывается по методу «Задать сроки сессии» из узла «Сессия -> Факультет» по правой кнопке мыши. Период сессии задается по курсам для каждого конкретного факультета. Для того чтобы распространить сроки сессии 1-го курса на все остальные необходимо поставить соответствующий флаг. Метод доступен для пользователя с правом «Управление сессией своего факультета»

[image: image19.png]& L Yeetrere s
= < Cecom
= < 2008-2009, Ocervin

% L Pavoremsseciis
% 8 Criem





[image: image20.png](3 *Me puog ceccuu 2008 - 2009, Ocennwii cemectp, M

Tape: [11.082000 ] (11062008 ] [11.052008 ] (11062008 ]

2xpe: [11052000 ] (11062008 ] [1052008 ] (1106208 ]

3xpe: (11082000 v (11062008 ] [r052008 ] (11062008 ]

axpe: [11082000 ] (11062008 ] [r052008 ] (11062008 ]

Sxpe: (11082000 v (11062008 ] [1052008 ] (11062008 ]

Sxupe: (11082000 v (11062008 ] [1.052008 ] (11062008 ]

Pacnpocrpariir cpokw ceccii 1 Kypca Ha B2 Kypct!





5 Задание расписания экзаменов
Окно вызывается по двойному нажатию мышью на узле «Сессия -> Факультет -> Экзамены». Окно доступно для пользователя с правом «Управление сессией своего факультета».

[image: image21.png]flepeo o6vexTon

&

[r=Te—,
2o Crom
' 2008 - 2003, Doenruit
[EREg e,

V4

(6] Mower. aoraerros
oryerrer
roru u ceons
RS —
L ——————————
T Paeremanecron
& Crigerm





Окно разделено на две части. Левая часть представляет собой календарь для выбора даты экзамена. Правая часть представляет собой таблицу для составления расписания экзаменов на выбранный день. Таблица состоит из следующих столбцов: Время экзамена, Аудитория экзамена, Дата и время консультации, Аудитория консультации, Группа, Учебный курс, Преподаватель. К выбору групп предоставляются только те группы, которые имеют аттестацию вида экзамен в учебном плане на заданный семестр. К выбору учебных курсов предоставляются только те учебные курсы, которые имеют аттестацию вида экзамен на заданный семестр в учебном плане, привязанном к выбранной группе. Добавление и удаление строк осуществляется кнопками, справа от таблицы.
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По кнопке «Печать» в левом нижнем углу окна вызывается печатная форма расписания экзаменов.

Для формирования расписания необходимо выбрать курс и нажать на кнопку «Применить».
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6 Создание документов сессии
Массовое формирование ведомостей

Для формирования всех ведомостей на весь факультет сразу необходимо вызвать метод «Создать все зачетные ведомости» или «Создать все экзаменационные ведомости» из узла «Сессия -> Факультет -> Документы». Окно доступно для пользователя с правом «Управление сессией своего факультета».
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Ведомости формируются для каждой пары группа-аттестация всех учебных планов на выбранный учебный год и семестр.

Создание ведомости
Вызывается по методу «Создать зачетную ведомость» или «Создать экзаменационную ведомость» или «Создать дополнительную ведомость» из узла «Сессия -> Факультет -> Документы». Окно доступно для пользователя с правом «Управление сессией своего факультета».
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Вкладка Свойства
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Выпадающий список групп содержит только те группы, которые попадают в диапазон с 1-го по 6-й курсы для выбранного учебного года. Указывается для зачетной и экзаменационной ведомости.

Выпадающий список учебных курсов содержит только те учебные курсы, по которым в учебном плане группы есть аттестации вида экзамен для экзаменационной и дополнительной ведомости и «зачет», «диф. зачет», «курсовая работа», «курсовой проект» для зачетной ведомости.

Преподаватель – текстовое поле для ввода преподавателя.

Дата создания – фиксируется системой при создании ведомости.

№ ведомости – формируется системой.

ИНО – Идентификационный номер объекта. Вычисляется системой.

Вкладка Результаты
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Для зачетной и экзаменационной ведомостей на вкладке отображаются студенты выбранной группы, номера их зачетных книжек, столбцы для ввода даты аттестации и оценки. Для ускорения ввода можно установить флаг «Распространить дату аттестации первого студента на всех студентов».

Для дополнительной ведомости на вкладке отображаются все те студенты, у которых выбранная аттестация должна быть пройдена, но на данный момент ещё не пройдена.

Печать ведомости

Печать ведомости осуществляется по кнопке «Печать» в левом нижнем углу браузера.
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Создание зачетного и экзаменационного листа

Вызывается по методу «Создать зачетный лист» или «Создать экзаменационный лист» из узла «Сессия -> Факультет -> Документы». Окно доступно для пользователя с правом «Управление сессией своего факультета».
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Номер листа – формируется системой.

Дата создания – фиксируется системой при создании листа.

ИНО – идентификационный номер объекта. Вычисляется системой.

Студент – список из студентов, обучающихся на данном факультете на любом из 6-ти курсов. Для ввода студента можно ввести часть фамилии и нажать «Enter». Система выдаст список студентов, в фамилии которых содержится введенная часть
Аттестация учебного курса – выпадающий список аттестаций, которые студент должен сдать, но которые ещё не сданы или сданы не успешно.

Действует до – срок действия листа. По-умолчанию назначается как текущая дата + 3 дня.

Преподаватель – преподаватель, проводящий аттестацию

Дата получения оценки и оценка становятся доступными ля редактирования после установки флажка «Аттестация пройдена».

Флаг «Аттестация пройдена» становиться доступным после печати листа.

Печать листа

Печатная форма листа вызывается по кнопке «Печать» в левом нижнем углу окна
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Удаление документа сессии

Удаление документа сессии доступно по методу «Удалить», вызываемому из дерева объектов для узла, соответствующего удаляемому документу, как показано на картинке:
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Метод доступен для пользователя с правом «Управление сессией своего факультета».

Печать ведомости выдачи и приёма экзаменационных или зачетных листов

Вызывается по методу «Печать ведомости выдачи и приема листов» из узла «Сессия -> Факультет -> Документы». Окно доступно для пользователя с правом «Управление сессией своего факультета».
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В окне необходимо указать тип листа, для которого будет формироваться ведомость и дату, на которую формируется ведомость. После нажатия кнопки «Применить» будет сформирована печатная форма.
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7 Ввод результатов
Ввод результатов по ведомости

Результаты аттестации по ведомости вводятся в окне ведомости на вкладке «Результаты». Окно ведомости открывается по методу «Свойства», вызываемому для узла ведомости, как показано на рисунке:
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Окно доступно для пользователя с правом «Управление сессией своего факультета».
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Ввод результатов по листу

Результаты аттестации по листу вводятся в окне листа. Окно листа открывается по методу «Свойства», вызываемому для узла листа, как показано на рисунке:
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Окно доступно для пользователя с правом «Управление сессией своего факультета».
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Дата получения оценки должна принадлежать отрезку времени от даты создания листа до окончания срока действия листа.
8 Подведение итогов (сводная информация, отчеты)
Отчет «Сводка по группе»

Вызывается из узла «Сессия->Учебный год, семестр-> Институт-> Документы-> Группа» по правой кнопке мыши (см. рис.). Содержит данные об аттестациях студентов выбранной группы в выбранной сессии по состоянию на текущую дату. Доступен для пользователя с правами «Управление сессией своего факультета»
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Отчет «Итоговая сводка на конец сессии»

Вызывается из узла «Сессия->Учебный год, семестр-> Институт-> Итоги и сводки-> Итоговая сводка на конец сессии» по правой кнопке мыши (см. рис.). Содержит данные о полученных оценках в процентном отношении по курсам в выбранной сессии. Доступен для пользователя с правами «Управление сессией своего факультета»
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Отчет «Сводка по результатам сдачи экзаменов»

Вызывается из узла «Сессия->Учебный год, семестр-> Институт-> Итоги и сводки-> Сводка по результатам сдачи экзаменов» по правой кнопке мыши (см. рис.). Доступен для пользователя с правами «Управление сессией своего факультета»
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Отчет строится по следующим параметрам:
· по факультету

· по дисциплине и курсу
· по кафедре
· по курсу

После выбора параметра, необходимо заполнить поле значением и нажать кнопку «Применить».

В полях «Дисциплина», «Кафедра» можно ввести часть названия и нажать «Enter». Появится список названий, содержащий введенное значение, из которых можно выбрать интересующее.
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Содержит данные о полученных оценках в процентном отношении по курсам в выбранной сессии
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Отчет «Сводка о результатах сдачи экзаменационной сессии по факультетам»

Вызывается из узла «Сессия->Учебный год, семестр» по правой кнопке мыши (см. рис.). Доступен для пользователя с правами «Просмотр итоговых сводок по институту»
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Содержит данные о полученных оценках в процентном отношении по всем факультетам в выбранной сессии на текущую дату
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Отчет «Несдавшие экзамен»

Вызывается из узла «Сессия->Учебный год, семестр-> Институт-> Итоги и сводки-> Несдавшие экзамен» по правой кнопке мыши (см. рис.). Доступен для пользователя с правами «Управление сессией своего факультета»
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Для построения отчета необходимо указать курс и нажать «Применить». Отчет содержит студентов и названия дисциплин, по которым есть несданный экзамен.
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Отчет «На отчисление»

Вызывается из узла «Сессия->Учебный год, семестр-> Институт-> Итоги и сводки-> На отчисление» по правой кнопке мыши (см. рис.). Доступен для пользователя с правами «Управление сессией своего факультета»
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Для построения отчета необходимо указать курс и нажать «Применить». Отчет содержит студентов, имеющих три и более задолжностей, и названия дисциплин, по которым эти задолжности.
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Отчет «Итоги по дисциплине»

Вызывается из узла «Сессия->Учебный год, семестр-> Институт-> Итоги и сводки-> На отчисление» по правой кнопке мыши (см. рис.). Доступен для пользователя с правами «Управление сессией своего факультета»
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Для построения отчета необходимо указать дисциплину и курс и нажать «Применить». Отчет содержит студентов, выбранного курса, имеющих задолжность по заданной дисциплине.
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Отчет «Итоги по задолжникам»

Вызывается из узла «Сессия->Учебный год, семестр-> Институт-> Итоги и сводки-> Итоги по задолжникам» по правой кнопке мыши (см. рис.). Доступен для пользователя с правами «Управление сессией своего факультета»
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Содержит данные о количестве задолжников по всем курсам выбранной сессии на текущую дату
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