Приложение № 1

	Федеральное государственное бюджетное  образовательное учреждение высшего  образования 
«Национальный исследовательский университет «МЭИ»
	

	 
	


(наименование организации)

	От «___» _________________ 20___ г.                                                                                                                                             

	      СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА


для  направления работника в командировку 
	


(фамилия, имя, отчество)

	Структурное подразделение,
структурное  подразделение по внутреннему совместительству
	Должность (профессия),
должность (профессия) по внутреннему совместительству
	Командировка
	Основание

	
	
	место назначения
	дата
	срок
(календарные дни)
	организация – плательщик
	

	
	
	страна, город
	организация
	начала
	окончания
	всего
	не считая времени нахождения в пути
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Содержание задания (цель)
	Источник финансирования

	11
	12

	
	

	
	

	
	


Руководитель                                                                                                                                                       
структурного подразделения _______________  _____________ _____________________                        Начальник  ФЭУ        ______________________     ______________________                                                         





  (должность)
   (личная подпись)      (расшифровка подписи)                                                                                           (личная подпись)                    (расшифровка подписи)
Руководитель 
                                                                                                                              

структурного подразделения
(для внутренних совместителей) _______________  _____________ __________________                        Проректор по направлению  ________________      ______________________                                                         





   (должность)
   (личная подпись)      (расшифровка подписи)                                                                                           (личная подпись)                      (расшифровка подписи)
Работник   ____________      ______________________    __________________    __________________                                 Проректор по экономике       __________________       _________________________
                  (личная подпись)       (расшифровка подписи)          (телефон кафедры)      (тел.мобильный)                                                                                                      (личная подпись)                      (расшифровка подписи)

